
 

२०८१ साल साउन १ गते देखि २०८२ साल असार मसान्तसम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वतः प्रकाशन) 

 
 

 

 
(सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोखिम सावविननक गररएको) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

२०८१ साल साउन १ गते देखि २०८२ साल असार 
मसान्तसम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु 

(स्वतः प्रकाशन) 

 
 
 
 
 
 
 
 

स्थानीय सरकार 

करैयामाई गाउँपानलका 
गाउँ कायवपानलकाको कायावलय 

करैया, बारा 
मधेश प्रदेश, नेपाल 

इमेलः info@karaiyamaimun.gov.np, 
karaiyamai.gaupalika111@gmail.com 

वेबसाईटः https://karaiyamaimun.gov.np 

 

२०८२ साउन १४ गते बधुबार 



 

२०८१ साल साउन १ गते देखि २०८२ साल असार मसान्तसम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वतः प्रकाशन) 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

शम्भ ुप्रसाद यादव 

गा.पा.अध्यक्ष 
९८५५०४५४७७ 

 

   

  
 
 
 
 
 
 

सनुैना कुमारी चौधरी 
गा.पा.उपाध्यक्ष 

९८४५३०६५१७ 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

वीरेन्र महतो 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 
९८५५०४८९८८ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

लाल बाब ुकुशवाहा 
सूचना अनधकारी 

९८५५०४८९८० 
suchana.adhikari@karaiyamaimun.gov.np 

 



 

२०८१ साल साउन १ गते देखि २०८२ साल असार मसान्तसम्म सम्पाददत प्रमिु क्रियाकलापहरु (स्वतः प्रकाशन) 

 
 

 

क्रवषयसूची 
ि.सं. क्रववरण पेि नं. 

1.  पानलकाको स्वरुप र प्रकृनत १ 

2.  गाउँपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार ३ 

3.  नागररक वडापत्र १४ 

4.  गाउँपानलकाको संगठन संरचना एवं कमवचारी दरबन्दी क्रववरण ३६ 

5.  गाउँ कायवपानलकाको कायावलयको संगठन ढाँचा अनसुार शािा, उपशािा र 
एकाईको क्रववरण 

३९ 

6.  गाउँपानलकाका गाउँसभा सदस्य (िनप्रनतनननध) हरुको क्रववरण ५२ 

7.  गाउँपानलकाका शािा तथा वडा कायावलयमा कायवरत कमवचारीको क्रववरण ५३ 

8.  ननवेदन उिरुी उपर ननणवय गने प्रक्रिया र अनधकारी ५६ 

9.  ननणवय उपर उिरुी सनु् न ेअनधकारी ५६ 

10.  सम्पादन गरेका मखु्य मखु्य कामको क्रववरण ५७ 

11.  कायावलय प्रमिु, प्रवक्ता र सूचना अनधकारी ६२ 

12.  ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेखशकाको सूची ६२ 

13.  आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक क्रववरण ६५ 

14.  गाउँपानलकको वेभसाईट ६५ 

15.  गाउँपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको क्रववरण ६५ 

16.  गाउँपानलकामा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ६५ 

17.  गाउँपानलकाले गरेको कायविम र सो को प्रनतवेदन ६५ 

 



 

 
1 

 

(१) पानलकाको स्वरुप र प्रकृनत 

     क) गाउँपानलकाको नक्शा 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ि) गाउँपानलकाको पररचय 

कृक्रष उत्पादन, ऐनतहानसक एवं परुाताखत्वक महत्वको दृष्टीकोणले पररखचत बारा खिल्ला नभत्रका 
१६ वटा स्थाननय तह मध्ये करैयामाई गाउँपानलका नेपाल सरकारको नमनत २०७३।११।२७ 
गतेको स्थाननय तह घोषणावाट साक्रवकका ६ वटा गाउँ क्रवकास सनमनतहरू हरैया ( साक्रवकका 
७ वटा वडाहरू), करैया (साक्रवकका ८ वटा वडाहरू ), नसहोवाव ( साक्रवकका ८ वटा वडाहरू), 
तेतरीया, उमिन र नरही गाक्रवसका सवै वडाहरु समाक्रहत गरी ४७.६८ वगव क्रक.मी क्षेत्रफल 
ओगटेको करैयामाइव गाउँपानलकाको गठन भएको छ । ८ वडामा क्रवभाखित यो गाउँपानलकाको 
नामाकरण स्थानीय धानमवक आस्थास्थल करैयामाइव देवीको नामबाट करैयामाई र केन्र वडा नं. 
२ करैयामा रहेको छ।  
 

मधेश प्रदेशको बारा खिल्लामा अवखस्थत यस गाउँपानलकाको पूववमा कोल्हवी नगरपानलका र 
बारागढी गाउँपानलका, पखिममा कलैया उपमहानगपानलका, उत्तरमा कोल्हवी नगरपानलका तथा 
िीतपरुनसमरा उपमहानगरपानलका र दखक्षणमा महागढीमाई नगरपानलका, पचरौता नगरपानलका 
तथा वारागढी गाउँपानलका रहेकोछ। यस गाउँपानलकामा नलच्छवीकालीन, धानमवक, साँस्कृनतक 
ऐनतहानसक एवं पयवटक्रकय दृक्रष्टकोणले अत्यन्त महत्वपूणव श्री करैयामाईको मखन्दर रहेको छ।  
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    खिल्ला सदरमकुाम कलैया बिारबाट करीव १२ क्रक.मी उत्तर पूवव ददशामा अवखस्थत यो 
गाउँपानलका खिल्लाको कुनै पनन पूववपखिम वा उत्तर दखक्षण सडकसंग सोझै िोनडएको छैन । 
सामान्य सडक यातायातबाट खिल्लाका क्रवनभन्न पानलकासम्म यस्को पहँूच रहेको छ ।   

वडागत क्रववरण 

हालको 
वडा नं. 

समावशे भएका 
साक्रवकका गा.क्रव.स.हरु 

घरपररवारको 
संख्या 

िनसंख्या क्षते्रफल 
वगव 

क्रक.नम. परुुष मक्रहला िम्मा 

१ हरैया(२-५) ५९५ १५७८ १६९६ ३२७४ ५.०९ 

२ करैया(१-४) ३१२ ८२९ ८६८ १६९७ २.११ 

३ 
हरैया(७-९) 

४९० १४८७ १३७३ २८६० ३.५६ 
करैया(६,७) 

४ नसहोवाव(६-९) ४१३ १३०७ १३८९ २६९६ ३.८६ 

५ तेतरीया(१-९) ६४६ १९३३ १९०१ ३८३४ ६.३६ 

६ 
 

नसहोवाव(१-४) 
५४३ १४४६ १४९५ २९४१ ५.८४ 

करैया(५,९) 

७ उमिन(१-९) ११६१ ३२८९ ३२१० ६४९९ ११.२२ 

८ नरही(१-९) ८९१ २७८२ २५८२ ५३६४ ९.६४ 

िम्मा ५०५१ १४६५१ १४५१४ २९१६५ ४७.६८ 

 

 

ग) भौगोनलक अवस्थाः 
• प्रदेशः मधेश 

• अंचलः नारायणी 
• खिल्लाः बारा 
• स्थापना नमनतः २०७३।११।२७ 

• क्षेत्रफलः ४७.६८ वगव क्रक.नम. 
• वडा संख्याः ८ 

• दीघवकानलन सोचः सशुासनयूक्त सक्षम एवं सवल स्थानीय सरकार, पूवावधार ननमावण, कृक्रष, पयवटन 
र सशखक्तकरण करैयामाईको आधार 

• घरधरुीः ५०५१ 

• िनसंख्यः २९,१६५ मक्रहलाः १४,५१४ र  परुुषः १४,६५१ 

• साक्षरता प्रनतशतः ६५.२ प्रनतशत 
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• पवुव नसमानाः ल्हवी नगरपानलका र बारागढी गाउँपानलका 
• पखिम नसमानाः कलैया उपमहानगपानलका 
• उत्तर नसमानाः कोल्हवी नगरपानलका तथा िीतपरुनसमरा उपमहानगरपानलका  

• दखक्षण नसमानाः दखक्षणमा महागढीमाई नगरपानलका, पचरौता नगरपानलका तथा वारागढी 
गाउँपानलका 

 

(२) गाउँपानलको काम, कतवव्य र अनधकार 

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को पररच्छेद ३ को दफा ११ बमोखिम । 

क) नगर प्रहरी 
(१) नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीनत, कानून र 

मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन, 

(२) देहायका कायवमा सहयोग पयुावउनको लानग नगर प्रहरीको पररचालन गनव सक्न े:- 
(क) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन, 

(ि) गाउँपानलका वा नगरपानलकाको सम्पखत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तरमा हनु ेसभा समारोह, परम्परा तथा िात्रा चाडपववको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बिार तथा पाक्रकव ङ्ग स्थलको रेिदेि र व्यवस्थापन, 

(ड) गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

(च) न्याक्रयक सनमनतले गरेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

(छ) सावविननक ऐलानी र पती िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवावधारको संरक्षण 
र सरुक्षा, क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी िोिी, उद्धार, राहत तथा पनुस्थावपना, 

(झ) अननधकृत क्रवज्ञापन तथा होनडङ्ग बोडव ननयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

(ट) अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पखत्त अनतिमण रोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

(ठ) कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव। 

 

ि) सहकारी संस्था 
(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) सम्बखन्धत गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको भौगोनलक के्षत्रनभत्र सञ्चालन हनु ेसहकारी 
संस्थाको दताव, अनमुनत, िारेिी र क्रवघटन, 

(३)  सहकारी वचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन, 

(४)  सहकारी सम्बन्धी राक्रिय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेखशक र स्थानीय स ङ्घ संस्थासँग समन्वय र 
सहकायव, 

(५)  सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(६)  स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षमता अनभवकृ्रद्ध, 

(७)  स्थानीय सहकारी के्षत्रको प्रवद्धवन, पररचालन र क्रवकास । 
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ग) एफ. एम. सञ्चालन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. रेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकरण, ननयमन र िारेिी, 
(२) प्रदेश कानूनको अधीनमा रही एफ. एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

घ) स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सम्पखत्त कर, घर बहाल कर, घर िग्गा रखििेशन 
शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर 
(मालपोत), मनोरञ्जन कर सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) स्थानीय पूवावधार तथा सेवाको शलु्क ननधावरण, सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(३) टे्रक्रकङ्ग, कायाक्रकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी िम्प, खिपफ्लायर, प्ऱ्याखफ्टङ्ग, मोटरबोट, केवलुकार सेवा 
लगायत अन्य िल तथा स्थल के्षत्रमा सञ्चालन हनुे नवीन पयवटकीय सेवा तथा साहनसक 
िेलको शलु्क, 

(४) िडीबटुी, कवाढी र िीविन्त ुकर ननधावरण तथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय रािस्वको आधार क्रवस्तार तथा प्रवद्धवन, 

(६) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, काठ दाउरा, िरािरुी, स्लेट, िरीढुङ्गा आदद प्राकृनतक एवं िानीिन्य 
वस्तकुो नबिी तथा ननकासी शलु्क दस्तरु सङ्कलन, 

(७) नसफाररस, दताव, अनमुनत, नवीकरण आददको शलु्क, दस्तरु ननधावरण र सङ्कलन, 

(८) स्थानीय रािस्व प्रवद्धवनका लानग प्रोत्साहन, 

(९) रािस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही स्थानीय तहमा रािस्व चहुावट ननयन्त्रण सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड र ननयमन, 

(११) स्थानीय पूवावधार सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड र 
ननयमन, 

(१२) मालपोत सङ्कलन, 

(१३) कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

 (२) संक्रवधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बमोखिम समायोिन भएका कमवचारीको व्यवस्थापन, 

उपयोग र समन्वय, 

(३) सङ्गठन क्रवकास, िनशखक्त व्यवस्थापन र वृखत्त क्रवकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोखिम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी 
ननधावरण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनधको उपयोग, प्रवद्धवन र ननयमन, 

(६) िनशखक्त व्यवस्थापन तथा वृखत्त क्रवकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायी 
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च) स्थानीय तथ्याङ्क र अनभलेि सङ्कलन 

(१) स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) आधारभतू तथ्याङ्क सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(३) िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, सम्बन्ध क्रवच्छेद, बसाइँसराइ दताव र पाररवाररक लगतको अनभलेि तथा 
पञ्जीकरण व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चार, प्रक्रवनधयकु्त आधारभतू तथ्याङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय तथ्याङ्क र अनभलेि सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

छ) स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना 
(१) क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, 

अनगुमन, मूल्याङ्कन र ननयमन, 

(२) आनथवक, सामाखिक, सांस्कृनतक, वातावरणीय, प्रक्रवनध र पूवावधारिन्य क्रवकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तथा पररयोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन, 

(३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अनभलेि व्यवस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही शहरी क्रवकास, बस्ती क्रवकास र भवन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, आयोिना पक्रहचान, अध्ययन, 

कायावन्वयन र ननयमन, 

(६) राक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोखिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(७) सरकारी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ र अन्य सावविननक भवन तथा संरचनाको 
ननमावण र ममवत सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(८) स ङ्घीय र प्रदेशस्तरीय आयोिना तथा पररयोिनाको कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकरण र 
सहयोग, 

(९) सरुखक्षत बस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, ननयमन 
र मूल्याङ्कन, 

(१०) सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोखिमको "घ” वगवको इिाितपत्रको 
िारी, नवीकरण तथा िारेिी, 

(११) पयवटन क्षेत्रको क्रवकास, क्रवस्तार र प्रवद्धवन सम्बन्धी आयोिनाहरूको पक्रहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) नवीन पयवटकीय सेवा तथा कायवहरू सम्बन्धी आयोिनाहरूको पक्रहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१३) क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायव । 
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ि) आधारभतू र माध्यनमक खशक्षा 
(१) प्रारखम्भक बाल क्रवकास तथा खशक्षा, आधारभतू खशक्षा, अनभभावक खशक्षा, अनौपचाररक खशक्षा, 

िलुा तथा वैकखल्पक ननरन्तर नसकाइ, सामदुाक्रयक नसकाइ र क्रवशेष खशक्षा सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याङ्कन र ननयमन, कानून न्याय 

(२) सामदुाक्रयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी क्रवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
ननयमन, 

(३) प्राक्रवनधक खशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, 

मूल्याङ्कन र ननयमन, 

(४) मातभृाषामा खशक्षा ददने क्रवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(५) गानभएका वा बन्द गररएका क्रवद्यालयहरूको सम्पखत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगर खशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) क्रवद्यालयको नामाकरण, 

(९) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पखत्तको अनभलेि, संरक्षण र व्यवस्थापन, 

(१०) क्रवद्यालयको गणुस्तर अनभवृक्रद्ध तथा पाठ यसामग्रीको क्रवतरण, 

(११) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको खशक्षक तथा कमवचारीको दरबन्दी नमलान, 

(१२) क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 

(१३) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको शैखक्षक पूवावधार ननमावण, ममवत सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(१४) आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) क्रवद्याथी नसकाई उपलब्धीको परीक्षण र व्यवस्थापन, 

(१६) ननःशलु्क खशक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन छात्रवृखत्तको व्यवस्थापन, तथा 
(१७) ट्यसून, कोखचङ्ग िस्ता क्रवद्यालय बाक्रहर हनुे अध्यापन सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

(१८) स्थानीयस्तरको शैखक्षक ज्ञान, सीप र प्रक्रवनधको संरक्षण, प्रवद्धवन र स्तरीकरण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यनमक तहसम्मको शैखक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन, 

(२१) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयलाई ददन ेअनदुान तथा सोको बिेट व्यवस्थापन, क्रवद्यालयको आय 
व्ययको लेिा अनशुासन कायम, अनगुमन र ननयमन, 

(२२) खशक्षण नसकाइ, खशक्षक र कमवचारीको तानलम तथा क्षमता क्रवकास, 

(२३) अनतररक्त शैखक्षक क्रियाकलापको सञ्चालन । 

झ)आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई 

(१) आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन, 

(२) आधारभतू स्वास्थ्य, प्रिनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धवन, 

(३) अस्पताल र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधार क्रवकास तथा व्यवस्थापन, 
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(५)  स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथवको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वननको प्रदूषण ननयन्त्रण र ननयमन, 

(६) सरसफाई सचेतनाको अनभवृक्रद्ध र स्वास्थ्यिन्य फोहोरमैलाको व्यवस्थापन, कानून, न्याय तथ 

(७) स्वास्थ्यिन्य फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसिवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र 
ननयमन,  

(८) रक्त सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन, 

(९) औषनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन र ननयमन, 

(१०) सरसफाई तथा स्वास्थ्य के्षत्रबाट ननष्कानसत फोहोरमैला व्यवस्थापनमा ननिी तथा गैरसरकारी 
क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायव र साझेदारी, 

(११) पररवार ननयोिन तथा मातखृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा 
ननयमन, 

(१२) मक्रहला तथा बालबानलकाको कुपोषण न्यूनीकरण, रोकथाम, ननयन्त्रण र व्यवस्थापन। 

 

ञ) स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता 
(१) स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपूनतव तथा अनगुमन, उपभोक्ता अनधकार तथा क्रहत सम्बन्धी 

नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) बिार तथा हाट बिार व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रके्षपण, मूल्य ननधावरण र अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापार र वाखणज्य सम्बन्धी पूवावधार ननमावण, 

(५) स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मूल्य तथा गणुस्तरको अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमवको दताव, अनमुनत, नवीकरण, िारेिी, अनगुमन र ननयमन, 

(७) स्थानीय व्यापारको तथ्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) ननिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसँग समन्वय र सहकायव, 
(९) स्थानीय व्यापार प्रवद्धवन, सहिीकरण र ननयमन, 

(१०) स्थानीय बौक्रद्धक सम्पखत्तको संरक्षण, प्रवद्धवन र अनभलेिाहनु, 

(११) उपभोक्ता सचेतना अनभवृक्रद्ध, लखक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्तर परीक्षण, 

(१२) वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा 
तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(१३) स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोखिम न्यूनीकरण, 

(१४) स्थानीयस्तरमा िनस्वास्थ्यमा प्रनतकूल असर पने क्रकनसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचक्रविन र 
उपभोग तथा वातावरणीय प्रदूक्षण र हाननकारक पदाथवहरूको ननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१५) स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोहरमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तरमा न्यून काबवनमूिी तथा वातावरणमैत्री क्रवकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तरमा हररत क्षेत्रको संरक्षण र प्रववद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तरमा वातावरण संरक्षण के्षत्र ननधावरण र व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्य कायव 
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ट) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र नसँचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक र नसचँाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसँचाइ र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत, सम्भार र ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तरका नसंचाइ प्रणालीको ननमावण, सञ्चालन, रेिदेि, ममवत सम्भार, स्तरोन्ननत, अनगुमन 
र ननयमन, 

(४) यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ठ) गाउँसभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीनत, कानून र कायवक्रवनध, 

(२) स्थानीयस्तरका क्रवषय क्षेत्रगत नीनत तथा रणनीनत, आवनधक तथा वाक्रषवक योिना, कायविम र 
बिेट स्वीकृनत, 

(३) सभाका सनमनतहरूको गठन र सञ्चालन, 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका क्रवषयमा संयकु्त सनमनत गठन, 

(५) कायवपानलका तथा न्याक्रयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्यक ननदेशन, 

(६) क्रवकास योिना तथा कायविमको प्रभावकारी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग 
कायवपानलकालाई ननदेशन, 

(७) गाउँपानलका तथा नगरपानलकालाई आनथवक व्ययभार पने क्रवषयको ननयमन, 

(८) स्थानीय मेलक्रपलाप र मध्यस्थता, 
(९) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ड) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन, 

अनगुमन र ननयमन, 

(२) िनसाख्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाखिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधार, रोिगारीको अवस्था, 
कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रनतव्यखक्त आय, मानव क्रवकास तथा लैक्रङ्गक सशक्तीकरण सूचकाङ्क, 

रािश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रक्रवनधयकु्त र राक्रिय 
तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्वव खचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक 
अनभलेिन, 

(३) सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) सावविननक सम्पखत्त, सामदुाक्रयक सम्पखत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको क्रववरण सक्रहतको 
अद्यावनधक अनभलेि, 
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(५) आफ्नो के्षत्रनभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोिनाको क्रववरण र त्यस्तो योिनाको सम्पखत्तको 
अद्यावनधक अनभलेिन, 

(६) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवनधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ढ) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतरण 

(१) स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, क्रकत्ताकाट, हालसाक्रवक, रखििेशन नामसारी तथा दाखिल िारेि, 

(२) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भनूमको वगीकरण अनसुारको लगत, 

(४) सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानि, मआुब्िा ननधावरण तथा क्रवतरणमा समन्वय र 
सहिीकरण, 

(५) नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधावरण कायवमा समन्वय र सहिीकरण, 

(६) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतरण सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

 

ण) कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी 
(१) कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, कृक्रष तथा पशपुन्छी बिार सूचना, 
बिार तथा  

(२) हाटबिारको पूवावधार ननमावण, साना नसचँाइ ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसार, प्राक्रवनधक टेवा, 
कृक्रष सामग्री आपूनतव र कृषक क्षमता क्रवकास कायविमको सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(३) कृक्रष तथा पशपुक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोगको ननयन्त्रण, 

(४) पशपुक्षी खचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृक्रष वातावरण संरक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संरक्षण र प्रवद्धवन, 

(६) पशनुश्ल सधुार पद्धनतको क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(७) उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवद्धवन, क्रवकास तथा बिारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन तथा िकव  क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहारको गणुस्तर ननयमन, 

(१०) स्थानीयस्तरमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली, 
(११) पश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा र किाव सहिीकरण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायव 
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त) िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

(१) सङ्घ र प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सामाखिक सरुक्षा कायविमको कायावन्वयन, सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

(२) िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखक्त तथा असहायको लगत अद्यावनधक, पररचयपत्र 
क्रवतरण, सामाखिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतरण, 

(३) िेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्थावपना केन्र, ज्येष्ठ नागररक केन्र तथा 
अशक्त स्याहार केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशक्त र माननसक असन्तलुन भएका व्यखक्तहरूको 
पनुस्थावपना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र ननयमन, 

(६) िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

थ) बेरोिगारको तथ्याङ्क सङ्कलन 

(१) रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशखक्तको तथ्याङ सङ्कलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 
(२) स्थानीयस्तरमा रहेका स्वदेशी तथा क्रवदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना 

व्यवस्थापन, 

(३) क्रवनभन्न क्षेत्र तथा क्रवषयका दक्ष िनशखक्तको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सरुखक्षत वैदेखशक रोिगारी र वैदेखशक रोिगारीमा रहेको श्रमशखक्तको सूचना तथा 
तथ्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) रोिगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदेखशक रोिगारीमा िाने श्रमशखक्तको लानग क्रवत्तीय साक्षरता र सीपमूलक तालीमको 
सञ्चालन, 

(७) वैदेखशक रोिगारीबाट फकेका व्यखक्तहरूको सामाखिक पनुः एकीकरण, 

(८) वैदेखशक रोिगारीबाट प्राि ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९) बेरोिगारको तथ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

द) कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

(१) कृक्रष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन, 

(२) कृक्रष प्रसार तथा िनशखक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापन र पररचालन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अनभवृक्रद्ध, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास र सशक्तीकरण, 

(४) कृक्रष नबउक्रविन, नश्ल, मलिाद र रसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोग र ननयमन, 

(५) कृषक समूह, कृक्रष सहकारी र कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन र ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तरमा कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 
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(७) कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 

(८) स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको क्रवकास र व्यवस्थापन, 

(९) प्राङ्गाररक िेती तथा मलको प्रवद्धवन र प्रचार प्रसार, 

(१०) कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

 

 

ध) िानपेानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक उिाव 
(१) स्थानीय िानेपानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) िानेपानी महसलु ननधावरण र िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगाबाट सम्मका िलक्रवद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकखल्पक ऊिाव सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, 

ननयमन, 

(५) स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकखल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रक्रवनध क्रवकास र हस्तान्तरण, क्षमता अनभवृक्रद्ध र 
प्रवद्धवन, 

(७) िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना तथा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

न) क्रवपद् व्यवस्थापन 

(१) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन 
र ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तरमा क्रवपद् पूवव तयारी तथा प्रनतकायव योिना, पूवव सूचना प्रणाली, िोि तथा उद्धार, 

राहत सामग्रीको पूवव भण्डारण, क्रवतरण र समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी र पक्रहरोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन र ननयमन, 

(४) क्रवपद् िोखिम क्षेत्रको नक्साइन तथा बस्तीहरूको पक्रहचान र स्थानान्तरण, 

(५) क्रवपद् व्यवस्थापनमा स ङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा ननिी के्षत्रसगँ सहयोग, 

समन्वय र सहकायव, 
(६) क्रवपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन, 

(७) क्रवपद् िोखिम न्यूनीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन 
र ननयमन, 

 (८) क्रवपद् पिात ्स्थानीयस्तरको पनुस्थावपना र पनुननवमावण, 

(९) स्थानीयस्तरको क्रवपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली, 
(११) समदुायमा आधाररत क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन, 

(१२) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 
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प) िलाधार, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण 

(१) िलाधार, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड 
तथा योिनाको कायावन्वयन र ननयमन, 

(२) पानी महुानको संरक्षण, 

(३) सामदुाक्रयक भ-ूसंरक्षण र सोमा आधाररत आय आिवन कायविम, 

(४) भ-ूसंरक्षण र िलाधार व्यवस्थापनिन्य सामदुाक्रयक अनकूुलन, 

(५) िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, 

(६) बहमूुल्य धात,ु पत्थर तथा िननि पदाथवको संरक्षण र सम्बद्धवनमा सहयोग, 

(७) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, िरीढुङ्गा तथा स्लेट िस्ता िानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ्
तथा उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकरण, िारेिी र व्यवस्थापन, 

(८) भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

(१) भाषा, संस्कनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

(२) परुातत्त्व, प्राचीन स्मारक तथा सङ्गहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धवन र क्रवकास, 

(३) परम्परागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

(४) प्रचनलत कानून नबरुद्धका कुरीनत तथा कुसंस्कार नबरुद्ध सामाखिक पररचालन सम्बन्धी कायव, 
(५) भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

२.१. नपेालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची – ८ मा उल्लेि भए बमोखिम एकल अनधकार 

क.  नगर प्रहरी 
ि. सहकारी संस्था 
ग. एफ.एम. संचालन 

घ. स्थानीय कर (सम्पखत्त कर, घर बहाल कर, घर िग्गा रखििेशन शलु्क, सवारी साधन कर), 

सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड 
िररवाना, मनोरञ्जन कर, मालपोत संकलन 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

च. स्थानीय तथ्यांक र अनभलेि संकलन 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना 
ि. आधारभतू र माध्यनमक खशक्षा 
झ. आधारभतू स्वास्थ्य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र नसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा, नगर सभा, खिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

ढ. घर िग्गा धनी पिुाव क्रवतरण 

ण. कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकारी 
त. ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यखक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 
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थ. बेरोिगारको तथ्यांक संकलन 

द. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, संचालन र ननयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक ऊिाव 
न. क्रवपद व्यवस्थापन 

ऩ. िलाधार, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षण 

प. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

 

२.२ नपेालको संक्रवधान २०७२ को अनसूुची – ९ मा उल्लेि भए बमोखिम साझा अनधकार 

क. खशक्षा, िेलकूद र पत्रपनत्रका 
ि. स्वास्थ्य 

ग. क्रवद्यतु, िानेपानी, नसंचाइ िस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि रोयल्टी, पयवटन शलु्क वन, 

िंगल, वन्यिन्त,ु चराचरुुगी, िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ङ. िानी तथ तथा िननि 

च. क्रवपद व्यवस्थापन 

छ. सामाखिक सरुक्षा र गरीबी ननवारण 

ि. व्यखक्तगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह र तथ्यांक 

झ. प्रातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय 

ञ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ट. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि रोयल्टी 
ठ. सवारी साधन अनमुनत 

 

२.३. उल्लेखित अनधकारका अनतररक्त संक्रवधानमा उल्लेखित देहाय बमोखिमको काम, कतवव्य 
र अनधकार 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ि. सञ्चार सेवा 
ग. यातायात सेवा
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(३) नागररक वडापत्र 
 

ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

१ 
िेष्ठ नागररक पररचयपत्र 

प्रदान 

➢ सम्बखन्धत व्याखक्तको व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ पासपोटव साइिको २ प्रनतफोटो 
➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ स्थायी बसोबास िलेुको प्रमाण 

➢ अन्य आवश्यक कागि प्रमाणहरु 

मक्रहला,बालबानलका, 
लैंनगक क्रवकास तथा 
समाि कल्याण 

उपशािा 

सोहीददन ननशलु्क 

२ 

अपाङ्गता पररचयपत्र प्रदान 

 
 

 

➢ सम्बखन्धत व्याखक्तको व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी वा िन्मदतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ सम्वखन्धत वडाकायावलयको नसफाररस 

➢ स्थायी वसोवास िलेुको प्रमाण 

➢ सम्बखन्धत खचक्रकत्सकको नसफाररस 

➢ नागररकताको प्रनतनलक्रप वा िग्गा धनी प्रमाणपिुाव / बालबानलका भए 

ननिको िन्मदताव तथा अनभवावक वा संरक्षकको नागररकताको प्रनतनलक्रप 

➢ पासपोटव साइिको फोटो -२प्रनत 

➢ अपाङ्गता देखिन ेफोटो -१प्रनत(सम्भव भए सम्म) 

➢ नगरस्तरीय अपांगता समन्वय सनमनतको ननणवय 

मक्रहला,बालबानलका, 
लैंनगक क्रवकास तथा 
समाि कल्याण 

उपशािा 

वडाबाट नसफाररस 
प्राि भई अपांगता 
सम्वन्धी स्थानीय 
समन्वय सनमनतबाट 
ननणवय भएको नमनतले 

३ ददन नभत्र 

ननशलु्क 

 

३ 
कृक्रष समूह दताव तथा 

नवीकरण 

➢ सम्बखन्धत समहुको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत समहुको क्रवधान 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ कायवसनमनतका सदस्यहरुको नागाररकताको प्रनतनलक्रप 

➢ समहुका सदस्यहरुले दताव गनवको लानग गरेको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

➢ समहुको नक्रवकरणका लानग साक्रवकको खिल्लाकृक्रषक्रवकास कायावलय वा 
खिल्ला पशू सेवा कायावलयमा दताव भएको भए सो को प्रनतनलक्रप तथा 
गाउँपानलकामा दताव भएको भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष र सखचवको २/२प्रनतफोटो 
➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

४ 
मलिाद, कृक्रष फमव तथा 
कृक्रष सामग्री नबिेता दताव 

तथा नक्रवकरण 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताको प्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ फमवको नक्रवकरणका लानग साक्रवकको खिल्ला कृक्रष क्रवकास कायावलय वा 
खिल्ला पशूसेवा कायावलयमा दताव भएको भए सो को प्रनतनलक्रप तथा 
गाउँपानलकामा दताव भएको भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ सञ्चालकहरुको २/२ प्रनतफोटो 
➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

५ 
कृक्रष ऋण तथा अनदुान 

नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताको प्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास कायावलय वा खिल्ला पशू सेवा कायावलयमा 
दताव भएको भए सो को प्रनतनलक्रप तथा गाउँपानलकामा दताव भएको भए 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

६ कृक्रष क्रवमा नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताको प्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास कायावलय वा खिल्ला पशू सेवा कायावलयमा 
दताव भएको भए सो को प्रनतनलक्रप तथा गाउँपानलकामा दताव भएको भए 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ क्षनत भएको क्रववरण देखिन ेप्रमाण वा प्राक्रवनधकको ननरीक्षण प्रनतवेदन 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

७ 
कृक्रष सम्वन्धी प्राक्रवनधक 

सेवा 
➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन पत्र वा टेनलफोन वा मौखिक 

िानकारी 
कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

८ 
कृक्रष सेवा सम्वखन्ध अन्य 

नसफाररस 

➢ कुन प्रकारको नसफाररस आवश्यक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको ननबेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ वडाको नसफाररस तथा सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस पत्र 

➢ सम्बखन्धत नसफाररसको लानग आबश्यक अन्य कागिातहरु 

कृक्रष सेवा उपशािा सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

९ 
पश ुपन्छी समूहदताव तथा 

नवीकरण 

➢ सम्बखन्धत समहुको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत समहुको क्रवधान 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ कायवसनमनतका सदस्यहरुकोनागाररकताकोप्रनतनलक्रप 

➢ समहुकासदस्यहरुलेदतावगनवकोलानगगरेकोननणवयकोप्रनतनलक्रप 

➢ समहुको नक्रवकरणका लानग साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशूसेवा कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनतनलक्रप तथा 
गाउँपानलकामा दताव भएको भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 



 

 
17 

 

ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष र सखचवको २/२ प्रनतफोटो 
➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

१० 

पश ुपन्छी पालन फमव 
तथा पश ुसेवा सामग्री 
नबिेता दताव तथा 

नक्रवकरण 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताकोप्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ फमवको नक्रवकरणका लानग साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास 
कायावलयवाखिल्लापशूसेवा कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनतनलक्रप तथा 
गाउँपानलकामा दताव भएको भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ सञ्चालकहरुको २/२ प्रनतफोटो 
➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

११ 
पश ुपन्छी सम्वन्धी ऋण 
तथा अनदुान नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताकोप्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास कायावलयवाखिल्लापशूसेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनतनलक्रप तथा गाउँपानलकामा दताव भएको 
भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

१२ 
पश ुपन्छी क्रवमा 

नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन वा पत्र 

➢ प्रस्ताक्रवत फमवको प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

➢ पररयोिनाको प्रस्ताव 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ फमव सञ्चालकहरुको नागाररकताकोप्रनतनलक्रप 

➢ नबिेताको प्रमाणपत्र 

➢ साक्रवकको खिल्लाकृक्रष क्रवकास कायावलयवाखिल्लापशूसेवा 
कायावलयमादतावभएकोभएसोकोप्रनतनलक्रप तथा गाउँपानलकामा दताव भएको 
भए दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ बहालमा बसेको भए बहालको सम्झौता पत्रको प्रनतनलपी र बहाल कर 
नतरेको प्रमाण 

➢ क्षनत भएको क्रववरण देखिन ेप्रमाण वा प्राक्रवनधकको ननरीक्षण प्रनतवेदन 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१३ 
पश ुपन्छी सम्वन्धी 
प्राक्रवनधक सेवा 

➢ सम्बखन्धत समहु/ व्यखक्तको ननवेदन पत्र वा टेनलफोन वा मौखिक 
िानकारी 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१४ पश ुपन्छी उपचार सेवा 
➢ नबरामी पशपुन्छीलाई पश ुसेवा केन्रमा ल्याउन ुपने वा केन्रमा ल्याउन 

सम्भव नभएमा उपचारका लानग शािामा अनरुोध गनुवपने 
पशपुन्छी तथा मत्स्य 

सेवा उपशािा 
सोहीददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१५ पश ुपन्छी माईनर सिवरी ➢ सानानतना घाउ िक्रटराको माईनर सिवरी शािाबाट उपलब्ध हनु सक्ने 
पशपुन्छी तथा मत्स्य 

सेवा उपशािा 
सोहीददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१६ 
पश ुपन्छी सेवा सम्वखन्ध 

अन्य नसफाररस 

➢ कुन प्रकारको नसफाररस आवश्यक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको ननबेदन 

➢ नागररकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

➢ वडाको नसफाररस तथा सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस पत्र 

➢ सम्बखन्धतनसफाररसको लानगआबश्यक अन्यकागिातहरु 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोहीददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

१७ 
मतृ बेबाररसे पश ु

व्यवस्थापन 

➢ आवश्यकसचुना 
➢ मतृबेबाररसेपश ुफेला परेको िानकारी 

पशपुन्छी तथा मत्स्य 
सेवा उपशािा 

सोही ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१८ िग्गा रेिाकंन/नापिाचँ 
➢ ननवेदन 

➢ िग्गाधनी प्रमाण पिुाव, रािश्व नतरेको रनसद 

➢ क्रकत्ता िलेुको नापीको प्रमाखणत ब्लकु्रप्रण्ट र टे्रस नक्सा 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
७ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

१९ 
नया ँघरनक्सा दताव र 

नक्सा पास 
 

➢ नक्सा पास दरिास्तफाराम 

➢ गाउँपानलकाको रािश्व शािामा नक्सा पास दरिास्त फाराम िररदका 
लानग तोक्रकएको दस्तरु बझुाएको रनसद 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुावकोप्रनतनलक्रप 

➢ चालूआ.व.कोसम्पखत्त कर/ मालपोत नतरेको रनसद 

➢ क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापीनक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

➢ नलखित रखििेशन पासको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गा कुनै ननकायमा नधतोको रुपमा रािेको भए सम्बखन्धत ननकायको 
स्वीकृनत पत्र 

➢ नक्सावाला मोही भएमा िग्गा धनी वा गठुीको स्वीकृनत पत्र 

➢ बाटो स्पष्ट नभएमा प्ऱलट रखिष्टर उतार 

➢ वारेस राखि नक्सा पास गनुवपनव भएमा वारेसनामा र वारेसको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ न.पा.मा सूचीकृत नडिाईनरद्वारा आफ्नोनेपाल ईखन्िननयररङ काउखन्सल 
(NECसक्रटवक्रफकेट) सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधावररत मापदण्ड अनसुार 
नक्सा तयार गरी अनलाईन (ई.क्रव.क्रप.एस.) प्रक्रवष्टी गरी सो को सक्कल 
प्रती । 

➢ घर ननमावणका लानग नक्सामा बाटो स्पष्ट नभएमा सम्वखन्धत वडाबाट 
चलनचल्तीको बाटोको नसफाररस पत्र । 

➢ सचुनाको म्यादनभत्र दावीक्रवरोध नआएमा, तोक्रकएको म्याद परुा भएपनछ 

सम्बखन्धत िग्गामा सम्बखन्धत वडासखचव वा ननिले तोकेको प्रनतनननधले 
सम्वखन्धत िग्गाधनी र वडा प्रनतनननधको रोहवरमा साध सनधयारको 
रोहवरमा सिवनमन मचुलु्का गराई सम्बखन्धत शािामा पेश गने । 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 

 

४5 ददन नभत्र 

 
 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ प्राक्रवनधक दृक्रष्टले उक्त घर नक्सापास गनव उपयकु्त रहेको/नरहेको बारे 

स्थलगतरुपमा गई प्रनतवेदन ददएपनछ मात्र वडा कायावलयले 

घरनक्सापासका लानग गाउँपानलकामा नसफाररसगने | 

२० तल्ला थप 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ नागररकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाधनीप्रमाणपिुावकोसक्कलरप्रनतनलक्रप 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पत्तीकरचकु्ताप्रमाणपत्र र रनसदकोप्रनतनलक्रप 

➢ स्वीकृतघरनक्साको सक्कल 

➢ स्थायी ईिाित प्रमाणपत्रको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

➢ न.पा.मा सूचीकृत नडिाईनरद्वारा आफ्नोनेपाल ईखन्िननयररङ काउखन्सल 
(NEC सक्रटवक्रफकेट) सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधावररत मापदण्ड अनसुार 
तल्ला थपको नक्सा तयार गरी अनलाईन (ई.क्रव.क्रप.एस.) प्रक्रवष्टी गरी 
सो को सक्कल प्रती । 

➢ क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

➢ तल्ला थप गनव सक्रकने प्राक्रवनधक प्रनतवेदन । 

➢ घरधनीको२प्रनतपासपोटवसाइिकोफोटो 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
५ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

२१ 
घर ननमावण सम्पन्न 

प्रनतवेदन 

 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुावको प्रनतनलक्रप 

➢ भवनननमावण स्थायी इिाितपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ स्वीकृत नक्साको प्रनतनलपी 
➢ सम्बखन्धत वडामा कामकाि गनव तोक्रकएको प्राक्रवनधक कमवचारीको अनमुनत 

नलए अनसुारको घर ननमावण भएकोले स्थायी अनमुती ददन नसफाररस गरेको 
स्थलगत प्रनतवेदन 

➢ त्यस्तो प्रनतवेदनको आधारमा सम्बखन्धत ईखन्िननयरले समेत गरेको 
नसफाररस 

➢ घरसम्पन्न भएको देखिने कखम्तमा ४ तफव बाट खिखचएका रंनगन फोटोहरु 

➢ घरधनीको २ प्रनतपासपोटव साइिको फोटो 
➢ भवनमापदण्डबमोखिमननमावणभएकोप्राक्रवनधकप्रनतबेदन 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्तकरचकु्तारनसदप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
५ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

२२ 

घरनक्सा नामसारी 
 
 
 

 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपिुावको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पत्तीकरचकु्ता प्रमाणपत्र र रनसदको प्रनतनलक्रप 

➢ स्वीकृतघरनक्साको सक्कल 

➢ स्थायी ईिाित प्रमाणपत्रको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

➢ रािीनामाकोसक्कल र प्रनतनलक्रप 

➢ अंशबन्डा भएको भए अंशबंडाको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

➢ मालपोत कायावलयमा गररएको िग्गा रखििेसनको प्रनतनलक्रप (रािीनामा 
नलित) 

➢ क्रकत्ता नं. स्पष्ट भएको नापी नक्सा (ब्ल ुक्रप्रन्ट) को सक्कल प्रनत 

➢ घरधनीको २ प्रनत पासपोटवसाइि कोफोटो 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 

५ ददन 

 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

२३ 
नक्सा संसोधन 

 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ संशोधन गनुवपने नक्साको सक्कल ४ प्रनत 

➢ परुानो पास भएको नक्साको प्रनत 

➢ ननमावण इिाितपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ चालू आ.व. सम्मसम्पत्ती करबझुाएको रनसदको प्रनतनलक्रप 

➢ न.पा.मा सूचीकृत नडिाईनरद्वारा आफ्नोनेपाल ईखन्िननयररङ काउखन्सल 
(NEC सक्रटवक्रफकेट) सक्रहत गाउँपानलकाबाट ननधावररत मापदण्ड अनसुार 
संशोनधत नक्साको नडिाईन तयार गरी अनलाईन (ई.क्रव.क्रप.एस.) प्रक्रवष्टी 
गरी सो को सक्कल प्रती । 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाण पिुावको सक्कल र प्रनतनलक्रप 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
७ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

२४ 
घर नक्सा प्रनतनलपी 

प्रमाखणत 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ नागररकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलपी 
➢ िग्गाधनीप्रमाणपिुावकोप्रनतनलपी 
➢ नक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ चालूआ.व. सम्मसम्पत्ती करबझुाएकोरनसदकोप्रनतनलपी 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
५ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

२५ घर नक्सा नवीकरण 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्तको ननवेदन 

➢ नागररकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलपी 
➢ िग्गाधनीप्रमाणपिुावकोप्रनतनलपी 
➢ नक्सापास प्रमाणपत्रको सक्कल प्रनत 

➢ चालूआ.व. सम्मसम्पत्ती करबझुाएकोरनसदकोप्रनतनलपी 

भमूी व्यवस्था, 
भवन,नक्सापास तथा 

नापी उपशािा 
५ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

२६ 

उपभोक्ता सनमनतसँग 
योिना सम्झौता 

 
 
 
 
 
 

 

➢ योिना सम्झौताका लानग उपभोक्ता सनमनतको तफव बाट ननवेदन 

➢ योिनाको प्रानबनधक लागत ईखस्टमेट 

➢ ननवावखचत वडा िन प्रनतनननधको रोहबरमा सरोकारवाला पक्षहरु सक्रहतको 
भेलाबाट उपभोक्तासनमनत तथा अनगुमन सनमनत गठन गरेको ननणवयको 
प्रनतनलक्रप 

➢ उपभोक्ता सनमनत गठनमा कखम्तमा ३३ प्रनतशत मक्रहला सहभानगता 
सनुनखस्चत भएको हनुपुने साथैउपभोक्ता सनमनत समावेशी हनुपुने 

➢ संगदठत संघसस्था, समहु, क्लब सनमनत आदी िस्ता आनधकाररक 
संस्थाद्वारा कायावन्वयन गररने योिना भएमा सनमनतको बैठकको ननणवय 
प्रनतनलपी 

➢ अध्यक्ष, सखचव र कोषाध्यक्ष पद मध्ये १ पद मक्रहला हनुपुने 

➢ उपभोक्ता सनमनतको छाप हनुपुने 

➢ उपभोक्ता सनमनतका पदानधकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ सम्झौताको लानग सम्बखन्धत वडाकायावलयको नसफाररस 

➢ ननमावणको क्रववरणर लागतसहभानगता सम्बखन्ध ननणवय प्रनतनलक्रप 

➢ उपभोक्तासनमनतको नाममा बैंक िाता िोल्नका ननखम्त वढीमा 
तीनिना(एक मक्रहलासक्रहत) पदानधकारीहरुको संयकु्त दस्ताितबाट 
संचालन गने गरी बैंकको नामसमेत उल्लेिभएको ननणवयको प्रनतनलक्रप 

➢ ठेक्काबाट हनु ेकामको हकमा बोलपत्र सनमनतको ननणवय, ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन र तोक्रकए बमोखिमको कायवसम्पादन िमानत 

➢ मोनबलाईिेसन पेश्कीको हकमा पेश्की रकम बराबरको बैक िमानत 

➢ ठेक्का सम्बन्धी अन्य कुराहरुको हकमा बोलपत्र सम्बन्धी कागिात र 
सम्झौता बमोखिम हनुे । 

योिना तथा अनगुमन 
उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 
 
 
 
 

ननशलु्क 

 
 
 
 

 

२७ 
रननङ नबल तथा अखन्तम 

नबल भकु्तानी 
➢ योिनाको रननङ नबल भकु्तानी वा अखन्तम भकु्तानीका लानग उपभोक्ता 

सनमनतको तफव बाट सनमनतको ननणवयसक्रहत ननवेदन 

योिना तथा अनगुमन 
उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ सम्बखन्धत योिना हेने प्रानबनधकबाट रननङ नबल वा कायवसम्पन्न 

प्रनतवेदन 

➢ रननङ नबल वा अखन्तम भकु्तानीका लानग सम्बखन्धत वडाकायावलयको 
नसफाररस 

➢ िचवका प्रमाखणत नबलभपावईहरु 

➢ योिनाको सावविननक परीक्षण प्रनतवेदन 

➢ उपभोक्ता सनमनत र अनगुमन सनमनतको बैठकबाट ननमावण कायव सम्पन्न 
भएको भने्न व्यहोराको ननणवय प्रनतनलपी 

➢ आयोिना सूचना पाटी (होनडङ बोडव) को फोटो 
➢ काम सरुु हनु ुपूववको, काम हदैु गरेको र काम सक्रकएपनछको झलक 

देखिने फोटोहरु 

➢ ठेकाबाट हनुे कामको हकमा रननङ नबल, प्राक्रवनधक प्रनतवेदन, 
कायवसम्पन्न प्रनतवेदन र नगरस्तररय अनगुमन सनमनतको नसफाररस 
बमोखिम हनुे । 

नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

ननशलु्क 

 
 
 
 

 

२८ 
धरौटीक्रफताव 

 

➢ धरौटी क्रफताव सम्बन्धी ननवेदन पत्र 

➢ उपभोक्ता सनमनतको हकमा सम्बखन्धत वडाको काम सम्पन्न भएको 
नसफाररस 

➢ ठेक्काबाट ननमावणकायव भएको भए सम्झौतामा उल्लेि भए सोक्रह बमोखिम 
र नभएको हकमा सावविननक िररद ऐन/ननयमानसुार 

➢ सम्पन्न भएको काम ममवत सम्भार अवनधसम्म दरुुस्त भएको प्रानबनधक 
प्रनतबेदन 

➢ भकु्तानी आ.व.को आन्तररक रािस्व कायावलयवाट िारी भएको 
करचकु्ता प्रमाणपत्र र म.ुअ.क. समायोिन पत्रका प्रनतनलक्रप 

योिना तथा अनगुमन 
उपशािा 

सोक्रहददन ननशलु्क 

२९ 

पवुावधार बाहेकका 
प्रवधवनात्मक योिना तथा 
कायविमहरुको सम्झौता, 

पशे्की तथा अखन्तम 
भकु्तानी 

➢ कायविम सम्झौताका लानग सम्बखन्धत संस्थाको सञ्चालक सनमनतको 
ननणवय सक्रहतको ननवेदन 

➢ कायविम स्वीकृत भएको भने्न व्यहोराको आनधकाररक ननणवय प्रनत 

➢ नगरपानलकको स्वीकृत नम्सव बमोखिमको कायविमको प्रस्ताव 

➢ दताव भएको संस्थाको हकमा संस्थाको क्रवधान र पनछल्लो आ.व.को 
अखन्तम लेिा परीक्षण प्रनतवेदन 

➢ कायविम सञ्चालनका लानग गररने लागतसहभानगतासम्बखन्धक्रववरण 

➢ पेश्की नलनपुने भएमा पेश्की  पाऊँ भने्न व्यहोराको ननवेदन 

योिना तथा अनगुमन 
उपशािा 

काििात परुा भएपनछ 
सम्भव भएसम्म 

सोक्रहददन नत्र भोनल 
पल्ट 

ननशलु्क 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ कायविम सम्पन्न भएपनछ अखन्तम भकु्तानी माग गदाव संस्थाको पत्र, 

कायविम सञ्चालन भएको र सम्पन्न भएको झलक देखिन ेफोटाहरु, 
नगरस्तररय अनगुमन सनमनतको नसफाररस र िचवको तेररि तथा 
प्रमाखणत नबल भपावईहरु पेशे गनुव पनेछ । 

३० 
न्याक्रयक सनमनत सम्बखन्ध 

सेवा सकु्रवधाहरू 

➢ काननु बमोखिम हकदैया पगुकेो व्यखक्तको ररतपवुवकको उिरुी ननवेदन 

➢ नागररकताको प्रमाणपत्र 

➢ वडाको नसफाररस तथा सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस पत्र 

➢ वडास्तरबाट नबबाद समाधान तथा मेलनमलापका लानग प्रयास भएको 
भए सो सम्बन्धी ननणवय तथा कागिातहरु 

➢ उिरुी प्रकृनतको आधारमा अन्य आवश्यक प्रमाण एवं कागिात 

➢ प्रनतवादी संख्या बराबरको उिरुीको प्रनतनलक्रप 

कानूनी मानमला 
उपशािा 

दताव सोक्रह ददन, म्याद 
तामेल पानलका क्षेत्रमा 
मात्र भए ३ ददन र 
सो भन्दा बाक्रहर भए 

७ ददन 

क्रफल्ड ररपोटव पेश गने 
समय ७ ददन 

ननशलु्क 

३१ 
नया ँक्रवद्यालय िोल्न े

अनमुती 
 

➢ शैखक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा कखम्तमा तीन मक्रहना पक्रहला क्रवद्यालय सेवा 
क्षेत्रको भेलाले गरेको प्रनतवद्धतासक्रहतको तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदनपत्र 

➢ सम्बखन्धत वडाको क्रवद्यालय सञ्चालन गने नसफाररस पत्र र प्रनतवद्धता 
पत्र 

➢ प्रस्तावना पत्र 

➢ क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको गठन भएको कागिात तथा सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलक्रप तथा सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी तथा सदस्यहरको 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी एबं शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलपी 

➢ नखिकका कखम्तमा दईु क्रवद्यालयको सहमनत पत्र 

➢ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच बषवका लानग गररएको कबनुलयतनामा तथा 
संझौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको मापदण्ड परुा भएको िानकारी 
पत्र वा ननवेदन 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पत्तीकर तथा घर बहाल नतरेको रनसद 
➢ तोक्रकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

खशक्षा, यवुा तथा 
िेलकूद क्रवकास 

उपशािा 

 

 

 

बढीमा ३ मक्रहना 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ क्रवद्यालय सञ्चालनमा आवस्यक िनशखक्त तथा भौनतक पूवावधार परुा 

गरेको खशक्षा ननयमावली २०७४ को अनसूुची–३ बमोखिमको परुा 
गरेको हनु ुपने । 

➢ क्रवद्यालयमा कायवरत खशक्षक, कमवचारीको सेवा सतव सम्वन्धी 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलपी 

➢ ननयमानसुार धरौटी रािेको प्रमाण 

➢ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

३२ कक्षा थप 

➢ क्रवद्यालय व्यवस्थापन/ संचालक सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी सक्रहत 
शेखक्षक सत्र शरुुहनुभुन्दा कखम्तमा दईु मक्रहना अगावै तोक्रकएको ढाँचामा 
ननवेदन 

➢ क्रवद्यालय स्थापनाको अनमुतीपत्र तथा सञ्चालन भैरहेको कक्षासम्मको 
अनमुनतपत्रको प्रनतनलपी 

➢ क्रवद्याथी संख्याको क्रववरण 

➢ क्रवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा कमवचारीहरुको सेवा शतव सम्बखन्ध 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलपी 

➢ सम्वखन्धत वडा कायावलयको नसफाररस पत्र 

➢ आवश्यक िनशखक्त तथा भौनतक पूवावधार परुा भएको हनुपुने 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्तकर तथा घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

➢ स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

➢ वाक्रषवक आयकर नतरेको रनसद 
➢ धरौटी रािेको बैंक ननस्साको प्रनतनलक्रप 
➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी तथा व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ तोक्रकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

➢ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेिा परीक्षण प्रनतवेदन 

खशक्षा, यवुा तथा 
िेलकूद क्रवकास 

उपशािा 
बढीमा दईु मक्रहना 

वाक्रषवक दस्तरु 
नतरेको हनु ु

पने 

३३ 
संस्थागत क्रवद्यालयको 

नवीकरण 

➢ क्रवद्यालय व्यवस्थापन/ संचालक सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी सक्रहत 
तोक्रकएको ढाँचामा ननवेदन पत्र 

➢ कम्पनी रखिष्टारको कायावलयमा दताव भई नक्रवकरण सक्रहतको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

खशक्षा, यवुा तथा 
िेलकूद क्रवकास 

उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी, लगानीकताव तथा सदस्यहरुको 

नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी एबं शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रका 
प्रनतनलपी 

➢ क्रवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा कमवचारीहरुको सेवा शतव सम्बखन्ध 
क्रवननयमावलीको प्रनतनलपी 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस पत्र 

➢ क्रवद्यालय स्थापनाको अनमुतीपत्र प्रनतनलपी 
➢ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 

नलएको भए कखम्तमा पाँच बषवका लानग गररएको कबनुलयतनामा तथा 
संझौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्तकर तथा घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको 
प्रनतनलक्रप 

➢ स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

➢ वाक्रषवक आयकर नतरेको रनसद 
➢ धरौटी रािेको बैंक ननस्साको प्रनतनलक्रप 
➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी तथा व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेिा परीक्षण प्रनतवेदन 

➢ तोक्रकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

 

३४ 

कम्प्ऱयूटर ईखन्स्चचटु, 

टाईप सेन्टर, भाषा 
प्रखशक्षण तथा कोखचङ 

कक्षा सञ्चालन 

➢ व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

➢ प्रस्तावना पत्र 

➢ कोखचङ तथा अन्य शलु्कको क्रववरण 

➢ सञ्चालन हनु ेस्थानको ठेगाना तथा बाटोको नक्सा 
➢ संचालक तथा खशक्षकहरूको शैखक्षक योग्यताका प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

तथा व्यखक्तगत क्रववरण 

➢ ननवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 
➢ स्थलगत अनगुमन तथा ननरीक्षण प्रनतवेदन 

➢ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी अथवा िग्गा वा भवन भाडामा 
नलएको भए कखम्तमा पाँच बषवका लानग गररएको कबनुलयतनामा तथा 
संझौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

खशक्षा, यवुा तथा 
िेलकूद क्रवकास 

उपशािा 

ननवेदन प्राि भए पनछ 
एक हिा 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 



 

 
27 

 

ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ चाल ुआ.व. सम्मको सम्पखत्तकर तथा घरवहाल कर नतरेको प्रमाणको 

प्रनतनलक्रप 
➢ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी तथा व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

➢ तोक्रकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

➢ ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणहरु 

३५ 

खशक्षासँग सम्बखन्धत 
तानलम, अनसुन्धान तथा 

परामशव सेवा 

➢ व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

➢ कायविमको उद्देश्य तथा लक्ष्य सक्रहतको प्रस्तावना पत्र 

➢ कायविमबाट लाभाखन्वत हनुे समहुको प्रस्ताक्रवत प्रक्षपेण पत्र 

➢ प्रनत व्यखक्त लागत अनमुान 

➢ प्ऱयान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 
➢ संचालन संस्था तथा व्यखक्तको प्रनतवद्धता पत्र 

➢ आवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 
➢ ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणहरु 

खशक्षा, यवुा तथा 
िेलकूद क्रवकास 

उपशािा 
३ ददन नभत्रमा 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

३६ 
क्रवपन्न नागररक स्वास्थ्य 

उपचार नसफाररस 

➢ व्यहोरा िलेुको ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ नबपन्न नागररक स्वास्थ्य उपचारका लानग उपचारत अस्पतालको 
नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

िनस्वास्थ्य उपशािा सोही ददन ननःशलु्क 

३७ 
औषधी पसल र खक्लननक 

दताव 

➢ कम्पनी दताव प्रमाणपत्र 

➢ तोक्रकएको मापदण्ड परुा भएको अनसुार िनशखक्त 

➢ पूवावधार सक्रहत क्रववरण भरेको फाराम 

➢ कर दताव र चकु्ता प्रमाणपत्र 

➢ गाउँपानलकाद्वारा गदठत अनगुमन सनमनतको नसफाररस 

िनस्वास्थ्य उपशािा ३ ददन 
गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

३८ 
आनथवक सहायता, 

प्राकृनतक प्रकोप राहत 

➢ सहायता गनुवपने व्यहोराको ननवेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ अन्य सम्बखन्धत कागिातहरु 

➢ प्रहरीको मचुलु्का(प्राकृनतक क्रवपद) 

➢ घटनासँग सम्वखन्धत फोटो 

िनस्वास्थ्य उपशािा 
सनमनतको ननणवय 

भएको ३ ददन नभत्रमा 
ननशलु्क 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

३९ 
स्वास्थ्य सम्वन्धी अन्य 

सेवाहरु 

➢ दैननक क्रवरामी िाँच तथा उपचार एंव परामशव 
➢ दैननक क्रवरामी िाँच तथा उपचार एंव परामशव 
➢ ५ वषवमनुनका वच्चा र गभववनत मक्रहलाका लानग िोप सेवा 
➢ पररवार ननयोिन सेवा १५—४९ वषवका मक्रहला एवं दम्पनतहरुका लानग 

➢ ५ वषवमनुनका वच्चा,गभववनत एंव सतु्केरी मक्रहलाहरुका लानग पोषण सेवा 
➢ क्षय तथा कुष्टरोगी एंव सववसाधारणका लानग क्षय कुष्ट सेवा 
➢ िन—साधारण, क्रवधालय तथा लखक्षत समहु स्वास्थ्य खशक्षा सेवा 
➢ िन — साधारण एंव लखक्षत समहु का लानग झाडा पिाला र स्वास 

प्रश्वास रोग ननयन्त्रण 

➢ कायविम 

➢ औलो कालािार रोग ननयन्त्रण कायविम 

➢ महामारी ननयन्त्रण कायविम 

➢ गाँउघर खक्लननक 

➢ सरुखक्षत माततृ्व 

➢ एच.आई.नभ.एड्स एस.क्रट.आइ 

➢ प्रयोगशाला सम्बखन्ध सेवाहरु 

िनस्वास्थ्य उपशािा सोही ददन ननःशलु्क 

४० 
सहकारी संस्था दताव गने 

 

 

➢ तदथव सनमनतको तफव बाट ननवेदन पत्र 

➢ कखम्तमा ३० िना (वचत तथा ऋण सहकारीका हकमा १०० िना) 
नेपाली नागररकहरुले पक्रहलो र दोस्रोगरी दईु वटा प्रारखम्भक भेला गरी 
सोको उपखस्थनत सक्रहतको ननणवय प्रनतनलपी 

➢ प्रस्ताक्रवत सहकारी संस्थाको सक्कल क्रवननयम, 

➢ शेयर सदस्यको फोटो सक्रहतको क्रववरण, नेपाली नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप, बसोवास तथा आवद्धता िलु्ने प्रमाखणत 
कागिातहरु, कायवयोिना, तानलम नलएको प्रमाणपत्र, संभाव्यता अध्ययन 

➢ तोक्रकए बमोखिमको रकम नतरेको रनसद 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

सहकारी, पयवटन,उद्यम 
क्रवकास,श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

शािाबाटै दताव हनुमेा 
सम्पूणव प्रक्रिया पूरा 
गरी आवेदन पेश 

गरेको १५ ददननभत्र र 
श्रीमान ्प्र.प्र.अ.ज्यूबाट 

पूवव स्वीकृनत नलनपुने 
भएमा सो को लानग 
लाग्ने समय अनसुार 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

४१ 
सहकारीसंघ/संस्थाको 

दताविारेिी 

➢ संघ/संस्थाको साधारण सभाको कुल सदस्य संख्याको दईु नतहाई 
बहमुतले गरेको ननणवयको प्रनतनलक्रप समेतको पत्र 

➢ अन्य आवश्यककागिातहरु 

सहकारी, पयवटन,उद्यम 
क्रवकास,श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

अवस्था हेरी बढीमा 
३५ ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

४२ 
संस्था नक्रवकरणका लानग 

नसफाररस 

➢ संस्थाको ननवेदन पत्र 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ संस्थाको क्रवधान 

➢ संस्थाको कायवलय बसेको घर भाडामा भएउक्त घरधनी सँगको 
सम्झौतापत्र र बहालकर नतरेको रनसद 

➢ नक्रवकरणका लानग समािकल्याण परीषदमा आवद्धता भएको प्रमाणपत्र 

➢ स्थायी लेिा नम्बर (PAN)को प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ आन्तररक रािश्व कायावलयको कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेिा परीक्षण प्रनतवेदन 

➢ संस्था दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ गाउँपानलकामा तोक्रकए बमोखिमको शलु्क नतरेको रनसद 

➢ अन्य आवश्यक कागिातहरु 

सहकारी, पयवटन,उद्यम 
क्रवकास,श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

आवश्यक कागिात 
पगुमेा सोही ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

४३ 

पखञ्जकरण (िन्म, मतृ्य,ु 
नबबाह, बसाईसराई, र 
सम्वन्ध क्रवच्छेद) 

सम्बखन्ध सेवा प्रदान 

➢ क्रववरण िलेुको सम्बखन्धत व्यखक्त वा वारेसमाफव त ननवेदन 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्त वा आमा बाब ुवा संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

पंिीकरण तथा 
सामाखिक सरुक्षा 

उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

३५ ददन 
नभत्रमा 
ननशलु्क 

४४ 

पखञ्जकरण (िन्म, मतृ्य,ु 
नबबाह, बसाईसराई, र 
सम्वन्ध क्रवच्छेद) 

सम्बखन्ध प्रनतनलपी प्रदान 

➢ क्रववरण िलेुको सम्बखन्धत व्यखक्त वा वारेसमाफव त ननवेदन 

➢ उपलब्ध भएसम्म पक्रहला िारी भएको प्रमाणपत्रको फोटोकपी वा दताव 
भएको नमनत तथा दताव नम्बर 

➢ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

➢ सम्बखन्धत व्यखक्त वा आमा बाब ुवा संरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

पंिीकरण तथा 
सामाखिक सरुक्षा 

उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

रु.५००/- 

४५ 
"घ" वगवको ननमावण 

व्यवसायी ईिाित पत्र 
दताव 

➢ स्वीकृत कायवक्रवनध बमोखिमको ढांचाको ननवेदन । 

➢ स्थायी लेिा नं (मलु्य अनभवकृ्रद्ध कर समेतमा) दताव भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

➢ फमवको नाममा िाता िोली रु १०००००।– (एक लाि) 
िम्मा गरेको बैँक भौचर 

➢ गाउँपानलकामा रािश्व बझुाएको रनसद 

➢ फमवको प्रोपाइटरको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

सावविननक पूवावधार 
क्रवकास उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ, ३ ददन 

नभत्रमा 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

शािा/उपशािा 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ सबै कागिपत्रहरु नोटरी पखब्लक बाट प्रमाखणत हनुपुनेछ । 

४६ 
"घ" वगवको ननमावण 

व्यवसायी ईिाित पत्र 
नक्रवकरण 

➢ नवीकरण गरी पाउँ भने्न व्यहोराको ननवेदन 

➢ रािश्व नतरेको रनसद 

➢ कर कायावलयबाट कर चकु्ताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ पासबकु ( ननमावण व्यवसायीबाट भएका सावविननक ननमावण 

कायवको अनभलि क्रववरण) 

सावविननक पूवावधार 
क्रवकास उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

 
 

४७ भनूम(मालपोत) कर 

➢ यस गाउँपानलका नभत्र आफ्नो नाममा रहेका सम्पूणव िग्गाको िग्गाधनी 
दताव प्रमाणपूिाव वा प्रनतनलपी सक्रहत सक्कलै पूिाव 

➢ दोस्रो पटक देखि गत वषवको सम्पखत्त कर नतरेको रनसदको सक्कल, 

➢ नयाँ क्रववरण दाखिला गनुवपने भए सम्बखन्धत क्रववरण फाराम  भरी 
करदाताले सहीछाप गरेको 

रािस्व प्रशासन 
उपशािा 

सोक्रह ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

४८ बहाल कर 
➢ ननवेदन पत्र 

➢ बहाल नलन ेददने सम्बन्धी सम्झौता पत्रको प्रनतनलक्रप 

रािस्व प्रशासन 
उपशािा 

सोक्रह ददन 

सम्झौता 
रकमको १० 

प्रनतशत 

४९ संस्था सखुचकृत 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ करचकु्ता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ संस्था दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ PAN/VAT मा दताव भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

खिन्सी तथा सम्पखत्त 
व्यवस्थापन उपशािा 

सोक्रह ददन 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

५० क्रवनभन्न नसफाररसहरु 

➢ कुन प्रकारको नसफाररस आवश्यक पने हो, सो व्यहोरा िलेुको ननबेदन 

➢ नागररकताप्रमाणपत्रकोप्रनतनलक्रप 

➢ वडाको नसफाररस तथा सिवनमन मचुलु्का आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट सिवनमन मचुलु्का सक्रहतको नसफाररस पत्र 

➢ सम्बखन्धतनसफाररसको लानगआबश्यक अन्यकागिातहरु 

सम्बन्धीत 
शािा/उपशािा 

कागिपत्र परुा 
भएपनछ सम्भव 

भएसम्म सोक्रह ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

 

गाउँपानलका
को आनथवक 
ऐन अनसुार 

 
 

 

नोटः अन्य कर,सेवा, शलु्क तथा दस्तरु गाउँपानलकाको आनथवक ऐन अनसुार हनुेछ। 
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नागररक वडापत्र (वडा कायावलय तफव ) 
 

ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

पदानधकारी/कमवचारी 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

१ नाता प्रमाखणत 

➢ क्रववरण िलेुको ननवेदन 

➢ ननवेदक र नाता प्रमाखणत गररनपुने व्यखक्तबीच नाता देखिने कागिातको 
प्रनतनलपी 

➢ नाता प्रमाखणत गनुवपने सम्बखन्धत व्यखक्तहरुको पासपोटव साइिको २/२ 
प्रनत फोटो 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२ 
नगाररकता र प्रनतनलक्रप 

नसफाररस 

➢ ननवेदन पत्र र आमा र बबुाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ क्रववाक्रहत मक्रहलाको हकमा पनत र आमा र बबुाको  नागररकता प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलक्रप र क्रववाह दतावको प्रनतनलक्रप 

➢ चाररनत्रक प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप (क्रवद्याथीको हकमा) 

➢ बसाई सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ दवैु कान देखिने पासपोटव साईिको फोटो २ प्रनत 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

३ 
नाबालक पररचयपत्र 

नसफाररस 

➢ बाब ुआमाको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र  ननवेदन पत्र 

➢ िन्म दतावको प्रमाणपत्र प्रमाखणत प्रनतनलपी 
➢ नाबालक िलु्ने थप कुनै प्रमाण कागिात भए सो समेत पेश गने 

➢ दवैु कान देखिने पासपोटव साईिको फोटो 
➢ नाबालक अननवायव उपखस्थत हनु ुपने 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

४ 

दवैु नाम गरेको व्यखक्त 
एकै हो भने्न 

नसफाररस/फरक िन्म 
नमनत संशोधन नसफाररस 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र नतनपसु्ते सक्रहत ननवेदन पत्र 

➢ नाम, नमनत फरक परेको पकु्रष्ट गने प्रमाखणत कागितहरु 

➢ आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सिवनमनका मचुलु्का 
➢ वास्तक्रवक कारण िलु्नेगरर वडा सनमनतको ननणवयप्रनत 

➢ बालबानलकाको हकमा शैखक्षक संस्थाबाट नसफाररस पत्र 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

५ अपाङ्ग नसफाररस 
➢ ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाणपत्र/िन्मदतावको प्रनतनलक्रप 

➢ कुन प्रकारको शाररररक अपाङ्गता हो सो सम्बन्धी मेनडकल ररपोटव 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

६ 
छात्रबखृत्त नसफाररस 

 

➢ ननवेदन पत्र र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ शैखक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ क्रवपन्न क्रवद्याथी छात्रबखृत्त हकमा क्रवपन्नता पकु्रष्ट गने कागिात 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

पदानधकारी/कमवचारी 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

७ िन्म दताव 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ बालकको बाब/ुआमाको नागररकता 
➢ अस्पतालमा िन्म भएको हकमा सम्बखन्धत अस्पतालले िन्म प्रमाखणत 

गरेको पररचयपत्रको प्रमाखणत प्रनतनलपी वा िोप काडव 
➢ क्रवदेशमा िन्मेको वच्चाको हकमा दतुावासको िन्म प्रमाखणत गने 

खशफाररस पत्र 

वडा सखचव सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

८ 
मतृ्य ुदताव 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ मतृकको नागररकता र सूचना ददन आउनेको नागररकता 
➢ मतृकको ३ पसु्ते(बािे, बवुा, आमा) को नाम उल्लेि हनुे कागिात 

➢ मतृकसँग सम्बन्ध िोनडन ेप्रमाणपत्र 

वडा सखचव सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

९ 
क्रववाह दताव 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ दलुाहा/दलुहीको नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ दलु्हीको माईतीबाट िन्म स्थान तथा क्रववाह भएको नसफाररस पत्र 

➢ दताव क्रववाह भएको भए सोको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

वडा सखचव सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१० 
बसाई सराई िान/ेआउन े

दताव 
 

➢ ननवेदन पत्र र नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ बसाई सराई गरी िानेको हकमा पररवारको क्रववरण सक्रहत सम्बखन्धत 

वडा कायावलय बसाईसराईको कागिात 

➢ बसाई सराई गरी आउनेको हकमा बसाई सराई गरी ल्याएको प्रमाणपत्र 

वडा सखचव सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

११ 
सम्बन्ध नबच्छेद दताव 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ अदालतबाट सम्बन्ध नबच्छेद भएको फैसलाको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप 

➢ पनतपत्नीको नागररकताको प्रनतनलक्रप १/१ प्रनत 
वडा सखचव सोही ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१२ 
व्यखक्तगत घटना संशोधन 

नसफाररस 
➢ नेपाल सरकारले तोकेको अनसूुची बमोखिम ननवेदन पेश गने 

➢ वडा सनमनतको ननणवय प्रनत 
वडा अध्यक्ष, वडा 

सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१३ 
आनथवक अवस्था कमिोर 
वा क्रवपन्नता प्रमाखणत 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन पत्र 

➢ आनथवक अवस्था कमिोर भएको पकु्रष्ट हनुे कागिात 

➢ वडा सनमनतको ननणवय प्रनत 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१४ 
आनथवक अवस्था बनलयो 
वा सम्पन्नता प्रमाखणत 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन पत्र 

➢ आनथवक अवस्था बनलयो वा सम्पन्न भएको प्रमाण । 
वडा अध्यक्ष, वडा 

सखचव 
सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

पदानधकारी/कमवचारी 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

१५ िग्गा नामसारी नसफाररस 

➢ िग्गा नामसारी सम्बन्धी क्रवस्ततृ क्रववरण िलेुको ननवेदन 

➢ ननवेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलक्रप 

➢ सिवनमन मचुलु्का गरी बझु्न ुपने भए सिवनमनमा साक्षी बस्नकेो 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१६ 
िग्गा मूल्याङ्कन 
नसफाररस/प्रमाखणत 

 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन पत्र 

➢ िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाको आसपासको चलन चल्तीको मलु्य प्रक्षेपण 

➢ हालसालै आसपासको िररद नबिी भएको भए सो प्रमाण वा सिवनमन 
मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ५ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१७ 

िग्गाधनी दताव प्रमाण 
पूिावमा घर कायम 

नसफाररस 

 

➢ घरकायम नसफाररस पाऊँ भने्न सम्बन्धी ननवेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ सम्बखन्धत िग्गाको लालपूिावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ भवन ननमावण कायव सम्पन्न प्रमाणपत्र 

➢ िग्गाको प्रमाखणत नापी नक्सा 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१८ 
घर बाटो प्रमाखणत 

 

➢ ननवेदन (बाटोको नाम, टोल समेत िलुाउने) नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गाधनी प्रमाण पूिावको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाखणत सक्कल नापी नक्सा 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

१९ 
चार क्रकल्ला प्रमाखणत 

 

➢ ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलक्रप 

➢ िग्गा रहेको क्षेत्रको प्रमाखणत प्रनतनलक्रप नापी नक्सा 
➢ चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर िग्गा कर वा  एकीकृत सम्पखत्त 

कर नतरेको रनसद 

➢ ननवेदक स्वयं वा ननिले अन्य व्यखक्तलाई तोकेको हकमा ननि 
ननवेदकले ददएको अनधकृत वारेसनामा को प्रमाखणत प्रनतनलपी 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२० 
िग्गा धनीपूिाव हराएको 

नसफाररस 

 

➢ ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर भए घर िग्गा कर वा एकीकृत 
सम्पखत्त कर नतरेको रनसद 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन,  

सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

पदानधकारी/कमवचारी 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 
➢ िग्गा धनी प्रमाण पूिावको प्रनतनलक्रप 

➢ ननवेदकको स्थायी वतन िग्गा रहेको वडाको नभएमा स्थानीय सिवनमन 
मचुलु्का 

२१ 
नया ँव्यवसाय दताव 

 

➢ ननवेदन पत्र, २ प्रनत फोटो 
➢ नागररकता प्रमाखणपत्रको प्रमाखणत प्रनतनलपी 
➢ घर बहाल सम्झौता ,आफ्नै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. सम्मको 

मालपोत र घरिग्गा कर नतरेको रनसद 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२२ 
व्यवसाय नवीकरण 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाखणपत्रको प्रमाखणत प्रनतनलपी 
➢ स्थानीय तहबाट दताव भएको व्यवसाय दतावको प्रमाणपत्रको प्रमाखणत 

प्रनतनलपी 
➢ बहाल सम्झौताको प्रनतनलपी ,आफ्नै घर टहरा भए चा.ल.ु आ.व. 

सम्मको मालपोत र घरिग्गा कर नतरेको 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२३ 
खिक्रवत रहेको नसफाररस 

 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन पत्र 

➢ स्वयं व्यखक्त उपखस्थत हनु ुपने 

➢ दईु प्रनत पासपोटव साइिको फोटो 
➢ स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२४ 
क्रवद्यतु/धारा िडान 

नसफाररस 
➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन पत्र 

➢ िग्गाधनी प्रमाणपत्रको प्रमाखणत प्रनतनलपी 
वडा अध्यक्ष, वडा 

सखचव 
सोही ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२५ 
घर  कोठा िोल्न कायव/ 
रोहबरमा बस्न ेकायव 

➢ कारण प्रष्ट िलेुको ननवेदन 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ बहाल सम्झौताको प्रमाखणत प्रनतनलपी 
➢ खिल्ला प्रशासन कायावलयको पत्र 

➢ आवश्यकता अनसुार स्थानीय प्रहरी सिवनमन मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन, 
सिवनमनको हकमा 

बढीमा ७ 
ददननभत्र 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२६ 
स्वास्थ्य उपचार 

नसफाररस 

 

➢ ननवेदन तथा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ क्रवपन्नता िलु्ने प्रमाण कागिात 

➢ नसफाररस आवश्यक भएको अन्य कारण 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२७ 
व्यखक्तगत क्रववरण 

नसफाररस 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ क्रवषयसँग सम्बखन्धत अन्य प्रमाण कागिातहरु 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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ि.सं. सेवा-सकु्रवधाको प्रकार आवश्यक कागिातहरु/प्रक्रिया 
सेवा ददन े

पदानधकारी/कमवचारी 
सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

२८ 
िन्म नमनत प्रमाखणत 

 

 

➢ ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
➢ नाबालकको हकमा िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ बसाई सरी आएको भए सो को प्रमाण पत्र 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन, 
सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

२९ 
कागि/मञ्जरुीनामा 

प्रमाखणत 

 

➢ ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ प्रमाखणत गनुव पने क्रवषयसँग सम्बखन्धत प्रमाण कागिहरुको प्रनतनलक्रप 

➢ मन्िरुीनामा नलने र ददने दवैु व्यखक्त 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

३० 
हकवाला वा हकदार 

प्रमाखणत 

 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन 

➢ नाताप्रमाखणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ हकदार प्रमाखणतका लानग स्थलगत सिवनमन 

➢ हकदार प्रमाखणत गने थप प्रमाण कागि 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन, 
सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

३१ 
अंग्रिेी नसफाररस तथा 

प्रमाखणत 
➢ ननवेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप 

➢ क्रवषय सँग सम्बखन्ध प्रमाण कागिातको प्रनतनलक्रप 
वडा अध्यक्ष, वडा 

सखचव 
सोही ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

३२ 
मालपोत वा भनूम कर 

 

➢ ननवेदन पत्र 

➢ प्रथम वषवका लानग िग्गा धनी प्रमाण पूिाव, नवीकरणका लानग अखघल्लो 
आ.व.मा मालपोत नतरेको रनसद वा कायावलयबाट िारी गररएको मालपोत 
नवीकरण बकु 

➢ घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पखत्त कर नतरेको प्रमाण 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन 
गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 

३३ 

उल्लेखित बाहेक अन्य 
स्थानीय आवश्यकता 

अनसुारका  
नसफाररस/प्रमाखणतहरु 

➢ नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलक्रप र ननवेदन 

➢ क्रवषय सँग सम्बखन्धत प्रमाण कागिात 

➢ चाल ुआ. व. सम्मको मालपोत र घर िग्गा कर वा एकीकृत सम्पखत्त 
कर नतरेको रनसद वा कर ननधावरण स्वीकृत भएको कागिात 

वडा अध्यक्ष, वडा 
सखचव 

सोही ददन, 
सिवनमनको हकमा 
बढीमा ३ ददन 

गाउँपानलकाको 
आनथवक ऐन 
अनसुार 
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(४) गाउँपानलकाको संगठन संरचना एवं कमवचारी दरबन्दी क्रववरण 

       ४.१) संगठन संरचना 
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४.२) कमवचारी दरबन्दी संख्या क्रववरण 

क) अनधकृत तहको दरबन्दी क्रववरण (तह ६।७।८ का पदहरू )   

ि.सं    पद नाम शे्रणी/तह  सेवा /समूह सख्या   शािा/उपशािा 
१ प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत ७।८।९ प्रशासन / सा.प्र १ कायावलय प्रमिु ( कायवपानलका सखचव 

) 

२ अनधकृत ( इवन्िीननयर) ७।८ इवखन्ि / िनरल १ पूवावधार क्रवकास शािा 
३ अनधकृत (खशक्षा प्रशासन) ७।८ प्रशासन / खश.प्र. १ खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास शािा 
४ अनधकृत (लेिा) ७।८ प्रशासन / लेिा १ आनथवक प्रशासन शािा 
५ अनधकृत (कृक्रष )  ७।८ कृक्रष / (कृ.प्रसार) १ कृक्रष सेवा उपशािा  
६ अनधकृत (पश ुस्वास्थ्य )  ७।८ कृक्रष / (लापोडेडे) १ पशपुखन्छ तथा मत्स्य सेवा उपशािा  
७ अनधकृत (प्रशासन) ७।८ प्रशासन / सा.प्र. १ सामान्य प्रशासन तथा योिना शािा 
८ अनधकृत (प्रशासन) ६।७ प्रशासन / सा.प्र. १ योिना तथा अनगुमन उपशािा 
९ अनधकृत (िनस्वास्थ्य) ६।७ स्वास्थ्य / हे.इव. १ आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा 
१० अनधकृत (सूचना प्रक्रवनध)  ६।७ क्रवक्रवध प्रा. (IT) १ सूचना, प्रक्रवनध र अनभलेि उपशािा 
  अनधकृत स्तरको कुल पद संख्या  १०  
ि) सहायक तहको दरबन्दी क्रववरण ( तह ४।५।६ का पदहरू )   

ि.सं पद नाम तह सेवा समूह संख्या   शािा/उपशािा 
१ आन्तररक लेिा परीक्षक ५।६ प्रशासन / ले.प. १ आन्तररक लेिापररक्षण इकाइव 
२ लेिापाल ५।६ प्रशासन / लेिा. १ लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
३ वररष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ प्रशासन तथा बैठक उपशािा 
४ वररष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ खिन्सी तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन 

उपशािा 
५ वररष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ रािस्व प्रशासन उपशािा 
६ कानून सहायक ५।६ न्याय/कानून १ कानूनी मानमला उपशािा 
७ प्राक्रवनधक सहायक, खशक्षा ५।६ खशक्षा / खश.प्र. १ खशक्षा , यवुा तथा िेलकूद् क्रवकास 

उपशािा 
८ सव इवखन्िननयर, ५।६ इवखन्ि / नसनभल १ सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 
९ सव इखन्िननयर, ५।६ इवखन्ि / नसनभल १ भमूी व्यवस्था,भवन तथा नक्सापास 

उपशािा 
१० पखब्लक हेल्थ नसव ५।६ स्वास्थ्य / क.न. १ आधारभतू स्वास्थ्य सेवा उपशािा 
११ सहायक (पोषण) ५।६ स्वास्थ्य १ पोषण इकाइव अन्तगवत 
१२ कम्प्ऱयटुर अपरेटर पाँचौ क्रवक्रवध सेवा,प्रा. १ प्रशासन तथा योिना शािा 
१३ वातावरण ननरीक्षक(रेन्िर) पाँचौ वन सेवा/वातावरण १ वातावरण तथा सरसफाइव एकाइव 
१४ प्राक्रवनधक सहायक (कृक्रष) ५।६ कृक्रष /कृ.प्रसार २ कृक्रष सेवा उपशािा   
१५ प.से.प्राक्रवनधक सहायक  ५।६ कृक्रष /पशसु्वास्थ्य २ पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा  

१६ मत्स्य प्राक्रवनधक सहायक ५।६ कृक्रष /मत्स्य  १ पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
१७ ना.प्रा.स. कृक्रष प्रसार ४।५ कृक्रष /कृ.प्रसार १ कृक्रष सेवा उपशािा  
१८ ना.प्रा.स. पश ुस्वास्थ्य ४।५ कृक्रष /पश ुस्वास्थ्य २ पशपंुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा  
१९ मक्रहला  क्रवकास ननरीक्षक  ४।५ क्रवक्रवध सेवा १ मक्रहला,बालबानलका ,लैससास तथा स 

क.उपशािा 
२० प्रशासन सहायक  ४।५ प्रशासन/सा.प्र २ प्रशासन,पंिीकरण र उपभोक्ता हकक्रहत 

उपशािा 
२१ लेिा सहायक(स.ले.पा) ४।५ प्रशासन/लेिा १ लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
२२ अ.सव इवखन्िननयर ४।५ इवखन्ि/नसनभल १ सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 
२३ अमीन  ४।५ इवन्िी/ सवे २ भमूी व्यवस्था,नक्सापास एवं िग्गा 

नापी 
  सहायक पदको कुल दरबन्दी    २८  
     
ग) अध्यक्षको सखचवालय र न्याक्रयक सनमनतको सखचवालय दरबन्दी   ( करारबाट मात्र पूती हनु)े 
१ स. कम्प्ऱयटुर अपरेटर चौथो तह क्रवक्रवध सेवा १ अध्यक्षको स्वकीय सखचवालय 

२ स.कम्प्ऱयटुर अपरेटर चौथो तह क्रवक्रवध सेवा १ न्याक्रयक सनमनतको सखचवालय  
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३ अनमन चौथो तह ईखन्िननयररङ, नापी १ न्याक्रयक सनमनतको सखचवालय  
                सखचवालयको िम्मा  िम्मा पद ३  
घ) नगर प्रहरी एकाइव तफव  रहन ेदरबन्दी  अत्यावश्यक सेवा तथा सरुक्षा ( करारबाट मात्र पूती हनेु 

) 
१ नगर प्रहरी हवलदार  तेश्रो तह क्रवशेष सेवा १ पानलक सरुक्षा 
२ नगर प्रहरी िवान  शे्रणीक्रवक्रहन क्रवशेष सेवा  ५ पानलका सरुक्षा 
                        नगर प्रहरी बल िम्मा पद  ६  
ङ)  शे्रणीक्रवक्रहन तफव  सहयोगी दरबन्दी   (करारबाट मात्र पूती हनु)े 
१ सवारी चालक  भारी तहक्रवक्रहन मेकाननकल १ कायावलयको भारर सवारी साधन   

पररचालन 
२ सवारी चालक  हलकुा तहक्रवक्रहन मेकाननकल २ कायावलयको एम्वलेुन्स र सरसफाइव 

टे्रक्टरका लानग 
३ सवारी चालक  हलकुा तहक्रवक्रहन मेकाननकल २ कायावलयको हलकुा सवारी साधन 

पररचालन 
४ भारी सवारी हेल्पर तहक्रवक्रहन मेकाननकल १ कायावलयको JCV पररचालनमा हेल्पर 
५ इवलेक्ट्रीखशयन  तहक्रवक्रहन इवलेखक्ट्रकल १ पानलका स्तरमा क्रवद्यतु सेवा सम्वन्धी 

काम 
६ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन  ७  कायवपानलका अन्तगवत शािाहरुको 

सहयोगी 
७ माली  तहक्रवक्रहन प्रशासन  १ कायावलयको बगैंचा हेरचाह तथा सम्भार 

८ सरसफाइव कमी  तहक्रवक्रहन प्रशासन  २ कायावलय र गाउँपानलकाको सरसफाई 
सम्बन्धी काम 

        तहक्रवक्रहन सहयोगी पद तफव   िम्मा दरबन्दी १७  
          समूह क,ि,ग,घ र ङ मा उल्लेखित दरबन्दीको कुल योग   ६४  
च) वडा कायावलय ८ को दरबन्दी क्रववरण  
१ वडा सखचव  ५।६ प्रशासन/सा.प्र ३ ८ वडा कायावलय मध्ये ३ वडा कायावलयमा 

रहने 
२ वडा सखचव  ४।५ प्रशासन/सा.प्र ५ ८ वडा कायावलय मध्ये ५ वडा कायावलयमा 

रहने 
३ सव इवखन्िननयर पाँचौ तह इवन्िी/नसनभल ३ ८ वडा कायावलय मध्ये ३ वडा कायावलयमा 

रहने 
४ अ / सव इवखन्िननयर चौथो तह इवन्िी/नसनभल ५ ८ वडा कायावलय मध्ये ५ वडा कायावलयमा 

रहने 
५ स.कम्प्ऱयटुर अपरेटर चौथो तह क्रवक्रवध, प्रा ८ वडा नं. १ देखि ८ सम्मका वडा कायावलय 

६ कायावलय सहयोगी  तहक्रवक्रहन प्रशासन ८ वडा नं. १ देखि ८ सम्मका वडा कायावलय 
(करार)            

 वडा कायावलय ९ को िम्मा दरबन्दी संख्या ३२  
 कायवपानलका, सखचवालय र वडा समेतको कुल िम्मा दरबन्दी ९६ गाउँसभाले बिेट अनधवेशन माफव त प्रत्येक आ ब 

को लानग करार तफव  रहने सवै दरबन्दीहरूको तलव 
भत्ताको बिेट सनुनखित गरी पद नवीकरण गनुवपने 
।  

छ) स्वास्थ्य संस्था ९ को सवै तहको दरबन्दी  (अस्पताल बाहेक ) ५३ गाउँपानलका स्तरीय १० शैयाको अस्पतालको 
दरबन्दी हाल प्रस्ताक्रवत भएकोले यस क्रववरणमा 
गणना गररएको छैन । 

कायवपानलकाको कायावलय, वडा कायावलय र स्वास्थ्य संस्था समेत कुल 
िम्मा  पद            

१४९  

गाउँपानलका स्तरीय स्वास्थ्य संस्था र १० शैया अस्पतालको समेत एकीकृत दरबन्दी स्वास्थ्य संस्था र अस्पतालको संगठन ढाचँा अनसुार 
क) वडा स्तरीय स्वास्थ्य संस्थाहरूको एकीकृत दरबन्दी क्रववरण   
१ ि.स्वा.नन/नस.अ.हे.ब  ६ स्वास्थ्य / हे.इव. ६ परुाना हे.पो. ६ वटाको इवन्चािव 
२ हे.अ/ नस.अ.हे.व. ५।६ स्वास्थ्य / हे.इव. ६  

३ नसव/नस.अ.न.नम ५।६ स्वास्थ्य / क.न. ६  

४ नस./अ.न.नम. ४।५।६ स्वास्थ्य / क.न. १५  

५ नस./अ.हे.व. ४।५।६ स्वास्थ्य / हे.इव. ९  

६ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन ९  
 स्वास्थ्य संस्था ९ को दरबन्दी िम्मा पद संख्या ५१  

वडा नं.१ को बनथवङ सेन्टरको दरबन्दी क्रववरण    
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(५) गाउँ कायवपानलकाको कायावलयको संगठन ढाचँा अनसुार शािा, उपशािा र एकाईको क्रववरण 

ि.सं. शािा / एकाइवको नाम शािा अन्तगवत रहन ेउपशािा तथा इवकाइव 
१ प्रशासन तथा योिना शािा 

 
क) प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 
ि) योिना तथा अनगुमन उपशािा 
ग) सूचना, प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा 
घ) कानूनी मानमला उपशािा 
ङ) खिन्सी तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन उपशािा 
च) वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन तथा सरसफाइव सेवा उपशािा 
छ) नगर प्रहरी बल इकाइव 
ि) वडा कायावलय  - ८ 

२ आनथवक प्रशासन शािा क) लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
ि)   रािस्व प्रशासन उपशािा 

३ आन्तररक लेिापररक्षण एकाइव  
४ पूवावधार क्रवकास शािा 

 
क) सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 
ि) भमूी व्यवस्था, भवन,नक्सापास तथा नापी उपशािा 

५ खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास शािा क) खशक्षा, यवुा तथा िेलकूद क्रवकास उपशािा 
ि) पंिीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशािा 
ग) मक्रहला,बालबानलका,लैंनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 

६ आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा क) िनस्वास्थ्य उपशािा 
ि) िाद्य तथा पोषण इकाइव 
ग) गाउँपानलका अस्पताल  

ग) वडास्तरीय स्वास्थ्य सेवा इवकाइ – ९  
७ आनथवक क्रवकास शािा 

 
क) कृक्रष सेवा उपशािा  

ि) पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
ग) सहकारी, पयवटन,उद्यम क्रवकास,श्रम तथा रोिगार उपशािा  

घ) उपभोक्ता हकक्रहत संरक्षण तथा बिार अनगुमन इकाइव 
 

 

१ स्टाफ नसव ५।६ स्वा, ननसवङ १ करारबाट मात्र पूती हनु े

२ ल्याब अनसस्टेन्ट ४ स्वा, ल्याब १ करारबाट मात्र पूती हनु े
   िम्मा पद संख्या २  
ि) १० शैयाको आधारभतू अस्पतालको दरबन्दी (वडा नं.१ )   
१ मेनडकल सपुररन्टेण्डेन्ट ८।९ स्वा..ि.हे. १ पनुिः गाउँपानलका स्तरीय आधारभतु अस्पताल 

संचालनका लानग नेपाल सरकारले स्वीकृत गरेको 
१० शैया क्षमताको अस्पतालको दरबन्दीलाइव 
आधार नलइएको छ ।यो अस्पताल सञ्चालनमा 
आएपनछ वडा न १ को स्वास्थ्य चौकीको दरबन्दी 
यसै अस्पतालमा समायोिन हनेुछ ।  

२ मेनडकल अनधकृत  ८।९ स्वा..ि.हे. १ 

३ स्टाफ नसव  ५।६ स्वा,ननसवङ ५ 
४ हेल्थ अनसस्टेन्ट ५।६ स्वा, हे्र.इव ३ 
५ कक्रवराि आयवेुद ५।६ स्वा आयवेुद १ 
६ ल्याव टेखक्नखशयन ५।६ स्वा, मे.ल्या.टे. १  
७ ल्याब अनसस्टेन्ट ४ स्वा, ल्याब १  
८ रेनडयोग्राफर  ५।६ स्वा, रेनडयोग्राफी १  
९ फामेसी सहायक ५।६ स्वा, फामेसी १  
१० डेन्टल हाइविननष्ट ५।६ स्वा,डेन्टेिी १  
११ वररष्ठ प्रशासन सहायक ५।६ सामान्य प्रशासन  १  
१२ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन सा.प्र ४  
१३ सरसफाइव कमी तहक्रवक्रहन सा.प्र. २  
   िम्मा पद २३  
नगर स्तरीय सवै स्वास्थ्य संस्थाहरूको एकमषु्ठ िम्मा िम्मी दरबन्दी   ७६  
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संगठन ढाचँामा उल्लेखित शािागत रूपमा शािा अन्तगवतका उपशािा तथा इवकाइवबाट सम्पादन 
हनु ेकामको आधारमा कायवक्रववरण देहाय अनसुार हनुछे । 

 क) प्रशासन तथा योिना शािा:   

अ) प्रशासन, बैठक व्यवस्था उपशािा 
• कायावलयको दैननक प्रशासन संचालन लगायत कमवचारी प्रशासन र व्यवस्थापन सम्वन्धी कानून 

बमोखिम गनव तोक्रकएका सवै कामहरू  

• गाउँपानलकामा बारूण यन्त्र उपलव्ध भएमा सो संचालनको व्यवस्था, एम्वलेुन्स , शववाहन 
व्यवस्थापन तथा नागररकको िीउधनको सरुक्षाका लानग तोक्रकए बमोखिमको आकखस्मक सेवा 
सम्वन्धी कामहरू। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत,मापदण्ड,सेवा शतव ननधावरण तथा ननयमन, 
• कायावलय र अन्तगवत इवकाइहरूको शाखन्त सरुक्षा, पालोपहरा, सरसफाइव व्यवस्था 
• सावविननक क्रवदा, उत्सव , िात्रा, पवव, उपाधी तथा क्रवभषूण सम्वखन्ध कामहरू , 
• कायावलय र अन्तगवत कायवरत सवै कमवचारी तथा पदानधकारीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वखन्ध 

कायविम तिुवमा तथा कायावन्वयन  

• कायवपानलका बैठक लगायत क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापन, ननणवय पखुस्तका 
तयारी ,ननणवय प्रमाणीकरण, ननणवय क्रवतरण एवं ननणवय सावविननक गने  

• गाउँपानलका क्षेत्रमा हनु सक्न े क्रवखशष्ट अनतनथको भ्रमणमा नमलाउन ु पने खशष्टाचार व्यवहार 
सम्वखन्ध कामहरू,  

• कानून बमोखिम भनगनी सम्वन्ध स्थापना गने लगायत राक्रिय र अन्तरावक्रिय सम्वन्धका कामहरू,  

• पानलकास्तरमा रहेका सामाखिक संघसंस्थहरू (गैसस,सामदुाक्रयक संस्थाहरू )को दताव , नवीकरण 
तथा ननयमन सम्वन्धी कामहरू  

• टोल क्रवकास सनमनतहरूको दताव लगायत सामाखिक क्षेत्र लखक्षत कायवहरूको समन्वय,सहकायवको 
लानग नीनतननयम तिुवमा , 

• सरकारी तथा गैर सरकारी क्षेत्र क्रवच सामाखिक क्रवकास र सशखक्तकरणका लानग सहकायव र 
समन्वय सम्वन्धी काम । 

• कानून बमोखिम कुनै शािाले गने भनी स्पष्ट रूपमा नतोक्रकएका कामहरू, 
 

आ) योिना तथा अनगुमन उपशािा 
• स्थानीय तहको क्रवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्वन्धी नीनत ननयम, मापदण्ड तिुवमा र 

ननयमन  

• गाउँपानलकाको आवनधक तथा दीधवकालीन क्रवकास गरुूयोिना ननमावण सम्वन्धी काम  

• सहभानगतामूलक प्रकृयामा आधाररत बाक्रषवक योिना तिुवमाका कामहरू 

• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास कायविमको कायावन्वयन,उपभोक्ता सनमनत पररचालन, 
कायविमको अनगुमन, आवनधक समीक्षा तथा मूल्यांकन सम्वन्धी कामहरू ,  

• गाउँसभाबाट स्वीकृत आयोिना तथा कायविमको अनगुमनको लानग सूचक र अनगुमन 
कायवतानलका कायवपानलकाबाट स्वीकृत गरी लाग ुगने, 

•   क्रवनभन्न तहगत अनगुमन सनमनतहरू क्रियाशील गरी तदनरुूप अनगुमन गने गराउने व्यवस्था 
प्रभावकारी बनाउने , 

• गाँउँसभाबाट स्वीकृत आयोिना तथा कायविमको तोक्रकए अनसुार चौमानसक र वाक्रषवक समीक्षा 
गरर सो समीक्षाको प्रनतवेदन वेभपेि माफव त सावविननक गने, 

• योिना तिुवमाको लानग िनप्रनतनननध, कमवचारी , समदुायको क्षमता क्रवकासको कायविम संचालन 
गने गराउन,े 
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• प्रचनलत कानूनले गनव तोकेका योिना तिुवमा तथा कायावन्वयनका कामहरू, 
• कायावलय प्रमिु र कायवपानलकाले गनव तोकेका क्रवषयगत कामहरू  

 

इ) िरीद तथा खिन्सी व्यवस्थापन उपशािा 
• बाक्रषवक िरीद योिना तयारी तथा स्वीकृतीको काम, सावविननक िरीदका लानग 

शािा,उपशािागत मांग संकलन, तोक्रकए बमोखिम सावविननक िरीद प्रकृया प्रारम्भ गने   

• सवै प्रकारका खिन्सी मालसामानको लगत अध्यावनधक गने, मांगको आधारमा मालसामान 
आपूती तथा भण्डारणको उचीत प्रबन्ध ,  

• कायावलयको क्रटक्ने खिन्सी तथा औिार उपकरण लगायतका मालसामानहरूको ममवत संभार 
तथा सावविननक सम्पत्तीको    व्यवस्थापन एवं संरक्षण , बाक्रषवक खिन्सी ननरीक्षण गराइ बाक्रषवक 
प्रनतवेदन तयारी। 

• कायावलयको नाममा रहेको वा हस्तान्तरण भइव आएका िग्गा िमीन, भवन लगायतका 
सावविननक संम्पखत्तको सप्रमाण लगत िडा गने, अनतिमण हनु नददन आवश्यक व्यवस्था गरी 
कायवपानलका समक्ष बाक्रषवक प्रनतवेदन पेश गने ,  

• गाउँपानलका क्षते्र नभत्र रहेका सवै ऐलानी पती िग्गाको नक्सा , क्रफल्डबकु उतार र अन्य 
प्रमाण सक्रहतको अद्यावनधक लगत संकलन गरी िग्गाको बतवमान अवस्था िलुाइव क्रववरण गाउँ 
कायवपानलका समक्ष पेश गने । ऐलानी पती िग्गा अनतिमण हनु नददन कायवपानलका माफव त 
ठोस कायवयोिना तयार गरी गाउँसभाबाट स्वीकृत गरी लाग ुगने। 

• सावविननक िरीद ननयमावली बमोखिम िरीद इवकाइको कायव खिम्मेवारी नभत्रका कामहरू।  

• गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा रहेका सवै क्रकनसमका सवारी साधन र हेभी इवक्वीपमेन्ट( डोिर, 
रोलर, व्याकहो लोडर, वाटर स्प्रयेर, ट्रक क्रटप्ऱपर , ट्याक्टर लगायत यातायातको साधनको 
रूपमा प्रयोगमा रहेको मोटर गाडी, मोटर साइवकल ) को लगत िडा गने, ननयनमत र आवनधक 
ममवत संभार योिना तयार गने,  

• साधन अनसुार संचालन ननयन्त्रण क्रकताव राख्न े व्यवस्था नमलाउने, साधनहरूको वारेन्टी 
अवनधको अनशुरण गने, साधनहरूको वीमा लगायत समय नभतै्र दताव नक्रवकरण भएको सनुनखित 
गने, 

• साधनहरूको दरुूपयोग रोकन मापदण्ड तयार गने र पालना गनव गराउन तथा साधनहरूको 
सामान्य ममवत संभारको काम ड्राइवभर, अपरेटर र हेल्परबाट नै हनु सक्ने गरी उनीहरूको 
क्षमता क्रवकासको कायविम तिुवमा गरी संचालन गने , 

• िरीद, आपूती र खिन्सी व्यवस्थापन सम्वन्धमा कायावलय प्रमिु र कायवपानलकाले तोके 
बमोखिमका कामहरू 

 

ई) कानूनी मानमला उपशािा 
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद ५ को गाउँसभाको व्यवस्थापन सम्वन्धी 

कायवक्रवनध अन्तगवत दफा २० देखि दफा २३ सम्म उल्लेखित कायवहरू, 
• सोही ऐनको पररच्छेद १५ को दफा १०२ को उपदफा १,२, ३ र ४ मा उल्लेखित कायवहरू 

सम्पादनमा सहयोग र सहिीकरण,  
• गाउँपानलकाको क्षेत्रानधकार नभत्रका क्रवषयमा सम्माननत अदालत,गाउँसभा, कायवपानलकाबाट िारी 

भएका आदेश तथा ननणवयहरू कायावन्वयन गने गराउने , 
• गाउँपानलकाको नाममा दायर भएको वा गाउँपानलकाको तफव बाट दायर मदु्दाको क्रफरादपत्र , 

िवाफ लेख्न,ेपनुरावलोकन लगायत प्रचनलत कानून अनसुार सम्पादन गनुव पने कायवहरू , 
• गाउँपानलकाका नाममा दायर भइव गाउँपानलका वादी वा प्रनतवादी भएका सवै मदु्दाको लगत 

राख्न,े बाक्रषवक प्रनतवेदन नगरसभामा पेश गने । 
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• नेपालको संक्रवधानको धारा २१७ अनसुार स्थानीय तहमा रहने न्याक्रयक सनमनत सम्वन्धमा 
स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद १५ मा व्यवस्था भए अनसुार न्याक्रयक 
सनमनतको अनधकार क्षेत्रका क्रवषयमा न्याक्रयक ननरूपणका लानग आवश्यक सहयोग , समन्वय 
र सहिीकरण गने 

• गाउँपानलकाको उपाध्यक्षको अध्यक्षताको न्याक्रयक सनमनतलाइव न्याक्रयक ननरूपणमा कानूनी 
सल्लाह सझुाव प्रदान गने तथा न्याक्रयक सनमनतको सवलीकरणमा सहयोग र समन्वय गने, 

• न्याक्रयक सनमनतको क्षेत्रानधकारका क्रवषयमा न्याक्रयक सनमनतबाट सम्पादन गनुव पने न्याक्रयक 
ननरूपणका लानग स्थानीय ननयम ,कानून तिुवमा तथा पररमािवनका काम, 

• सामदुाक्रयक मध्यस्थता माफव त स्थानीय क्रववाद ननरूपणका लानग सहिकतावहरूको छनौट तथा 
प्रखशक्षणका कामहरू , 

• गाउँ कायवपानलका वा कायवपानलकाको कायावलयले मांग गरेका क्रवषयमा कानूनी राय तथा 
परामशव ददने, 

• गाउँसभाबाट गदठत क्रवधायन तथा सशुासन सनमनतको सखचवालयको काम गने, 
 

उ) सूचना प्रक्रवनध तथा अनभलेि उपशािा  
• सूचना प्रक्रवनध मैत्री गाउँपानलकको अवधारणा कायावन्वयन गनव सूचना, संचार तथा प्रक्रवनधको 

क्रवकासका कामहरू  , 
• नगरपानलकाका सवै सूचना तथा ननणवय र महत्वपूणव दस्तावेिहरू संग्रह र संरक्षण गरी 

Electronic version मा अनभलेखिकरण गरी सरुखक्षत राख्न,े  
• सावविननक महत्वका सूचनाहरू, सभा तथा कायवपानलकाका ननणवय, मानसक आम्दानी िचवका 

क्रववरण कायावलयको वेभसाइवटमा अपलोड गने र अपडेट गने 
• गा.पा.का सेवाहरू Online पद्धतीबाट प्रवाह गनव शािा तह र वडा स्तरमा नेटवक्रकव ङका 

कामहरू, 
• भरपदो सेवा अक्रवनछन्न उपलव्ध गराउन कमवचारी र िनप्रनतननधको लानग सचुना प्रक्रवनधमा 

आधाररत प्रखशक्षण लगायत क्षमता क्रवकासका कायविम संचालन,  
• क्रवद्यतुीय शासन ( e-governance ) पद्धतीलाइव संस्थागत गनव सो सम्वन्धी कायवहरू, 
• गाउँपानलकाको संस्थागत स्वमूल्यांकनको सहिीकरण कामको फोकल इवकाइवको खिम्मेवारी 

बहन गने र सूचकको पकु्रष्टको लानग शािागत र क्रवषयगत रूपमा प्रमाण संकलन गरी सरुखक्षत 
राख्न े, 

• सूचनाको हक सम्वखन्ध कानून बमोखिमको कामहरू सम्पादन गने , 
• कानून बमोखिम गाउँपानलका क्षेत्र नभत्र एफ.एम. रेनडयो संचालनको लानग इविाित प्रदान गने 

सम्वखन्ध कामहरू ।  
• सूचना, संचार तथा प्रक्रवनध क्रवकास सम्वन्धी गाउपानलकाको नीनत अनसुार तोक्रकए बमोखिमका 

कामहरू  
 

ऊ) वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन तथा सरसफाइव उपशािा 
• बिार र सावविननक क्षेत्रको ननयनमत र आवनधक सरसफाइव सम्वखन्ध काम ,  

• फोहरमैला संकलन, प्रशोधन र क्रवसिवनका लानग उपयकु्त ल्याण्डक्रफल साइवटको िोिी र क्रवकास 
गरी मानव स्वास्थ्य र वातावरणमा प्रनतकुल प्रभाव नपने गरी व्यवस्थापन गने,  

• फोहरमैलाको घरेल ु व्यवस्थापन र कम्पोष्टमल बनाउने सम्वन्धी िनचेतनामूलक र 
सशखक्तकरणका कामहरू, 

• पानलकालाइव पूणव सरसफाइवयकु्त राख्न क्रवनभन्न सहयोगी तथा साझेदार संस्थाहरूसंग सहकायव 
गने, साथै क्रवनभन्न गठुी, ट्रष्ट एवं कोषसंग िनक्रहतका लानग स्वीकृत नीनत नभत्र रक्रह सहकायव 
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गने। िल, िमीन र िंगलको उचीत संरक्षण , सम्वद्धवन तथा बैज्ञाननक उपयोग नै 
वातावरण संरक्षणको आधार हो । बायमुण्डलमा उत्सखिवत काववन, धलुोधुंवा तथा क्रवनभन्न 
िाले मानवीय  प्रदषुणको कारण मानव िीवन उच्च िोखिममा रहेकोले गाउँपानलकाले 
आफ्नो पानलकाको अवस्था र अध्ययनलाइव आधार नलएर प्रनतकूल वातावरण सधुार तथा 
स्तरोन्नतीको लानग स्थानीय नीनत तिुवमा गरी कायावन्वयन गने  , 

• पानलका क्षेत्र नभत्र ध्वनी प्रदषुण ननयन्त्रण तथा रोकथामका लानग प्रभावकारी कायविम 
तिुवमा तथा कायावन्वयन गने ,   

• समदुाय तथा क्रवनभन्न समूहलाइव नसवरी स्थापनाको लानग प्रोत्साहन गने, 
• गाउपानलका क्षेत्र नभत्र ननिी र सावविननक िमीन तथा सडकका दूवै क्रकनारामा िनपररचालन 

गरर बकृ्षारोपण अनभयानका माध्यमले हररयाली प्रवद्धवनका कामहरू,  

• क्रवनभन्न िनचेतनामूलक कायविमका माध्यमले पानलकालाइव हराभरा बनाइव स्वच्छ वातावरण 
प्रबद्धवनको लानग उच्च प्राथनमकताका साथ कायविम संचालन गने , 

• पानलका नभत्रका सवै सामदुाक्रयक ,संस्थागत र ननिी क्रवद्यालयहरूमा वातावरण संरक्षण र 
प्रवद्धवनका क्रवषय पाठ्यिममा समावेश गनव सरोकारवालहरूसंग छलफल र क्रवमशव गने , 
कक्षामा छात्रछात्रालाइव अनभमिुीकरण गने, क्रवनभन्न प्रनतयोनगता संचालन गने , 

• स्वच्छ र स्वस्थ्य वातावरण प्रवद्धवन अनभयानलाइव टेवा पगु्ने गरी वातावरण संरक्षण र प्रबद्धवनमा 
नसिवनशील काम गने घरपररवार वा समदुायलाइव परुस्कृत गनव परुस्कार स्थापनाको पहल गन े 

• गाउँपानलका स्तरीय क्रवपद व्यवस्थापन सनमनतको सखचवालयको काम ,सनमनतको वैठक व्यवस्था 
र ननणवय कायावन्वयन तथा समन्वयका काम,  

• क्रवपद व्यवस्थापन आवनधक प्रनतकायव योिना तिुवमा र सो अनसुार वाक्रषवक कायविम तिुवमा, 
कायावन्वयनका काम। 

• क्रवपद पूववको तयारी लगायत क्रवपद पिातको िोितलास, राहत र पनुःस्थापनाको लानग तयारी  
र संस्थागत समन्वयका कामहरू , 

• क्रवपद व्यवस्थापन सम्वखन्ध वाक्रषवक कायविम तिुवमा, संस्थागत समन्वय एवं सहयोगी संघसंस्था 
एवं साझेदारहरूको क्रववरण अद्यावनध, समन्वय र साझेदारी , 

• क्रवपद सम्वखन्ध िनचेतना अनभबदृ्धी, समदुायको सशखक्तकरण तथा पानलका स्तरका सवै 
क्रकनसमका योिना कायविम तिुवमा र कायावन्वयनमा क्रवपद न्यूनीकरणको क्रवषयलाइव 
प्राथनमकतामा रािी संचालन गने गराउन ेबारे छलफल र समन्वय गने  ,  

• क्रवपद व्यवस्थापन सम्वन्धमा प्रदेश स्तरीय र  राक्रिय नीनतको अनशुरण गरी स्थानीय स्तरमा 
क्रवपद पूवव तयारी र प्रनतकायवको आधार िडा गने  

• क्रवपदको भयावह अवस्थासंग िधु्न र आकखस्मक िचवको िोहो गने पानलका स्तररय क्रवपद 
व्यवस्थापन कोष िडा गनव आधार िडा गनव गाउँ कायवपानलकालाइव सहिीकरण गने, 

• िल उत्पन्न प्रकोप सम्वन्धी सवै अध्ययन, अनसुन्धान तथा भकू्षय रोकथामका कामहरू, 
• उपशािाले गने भनी शािा प्रमिु , कायावलय प्रमिु र कायवपानलकाले तोकी ददएका कामहरू 

सम्पादन गने गराउने , 
 

ऋ) नगर प्रहरी सेवा इकाइव  
• पानलकाले गने भनी कानूनले तोके बमोखिमको अत्यावश्यक सेवा सम्वखन्ध कामहरू 

कायवपानलकाबाट स्वीकृत मापदण्ड अनसुार प्रवाक्रहत गनव सहिीकरण र समन्वय गने, 
• पानलकामा दमकल, एम्वलेुन्स, सरसफाइव सम्वन्धी औिार उपकरण उपलव्ध हनु आएमा सो 

पररचालनको लानग मापदण्ड तयार गने र संचालनको व्यवस्थापन गने, 
• गाउँपानलकाकाले नगरप्रहरी गठन गरी िनशखक्त व्यवस्थापन गरेमा नगर प्रहरी पररचालनको 

लानग नबननयम र मापदण्ड तयारी तोक्रकए बमोखिम पररचालनको काम गने ,  
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ि) आनथवक प्रशासन शािाः  

अ) लेिा तथा बेरुि ुफछवयौट उपशािा 
• आनथवक कायवक्रवनध सम्वन्धी नीनत, ननयम,कायवक्रवधी तिुवमा र कायावन्वयन  
• आनथवक प्रशासन र व्यवस्थापन सम्वन्धी कामहरू , 
• वाक्रषवक बिेट तिुवमा ,बिेट सीमा ननधावरण, खशषवकगत व्ययको अनमुान तयारी, 
• स्थानीय संखञ्चत कोष तथा आकखस्मक कोषको व्यवस्थापन,  
• लेिा व्यवस्थापन, िचव, रािस्व,घरौटी, कायवसंचालन कोष तथा अन्य स्थानीय कोष तथा  

सम्पखत्तको एकीकृत क्रववरण तयारी , 
• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक बिेट अनसुार आनथवक कारोवारको लेिांकन, ननयन्त्रण र 

व्यवस्थापन  
• चाल ुआ.व. को रािस्व तथा व्ययको प्रगतीको आधारमा आगामी आ.ब.को बाक्रषवक आय 

अनमुान तयार गरी रािस्व परामशव सनमनत समक्ष पेश गने, 
• ननयमानसुार आन्तररक तथा पूवव लेिापररक्षण गराइव अखन्तम लेिापररक्षण गराउने , 
• लेिापररक्षण प्रनतवेदन अनसुार कायम बेरूिहुरूको लगत तयारी गने र सो अनसुार ननयनमत 

गनुव पने, फछोट  तथा सम्परीक्षणका कायव गने , 
• लेिा पररक्षण प्रनतवेदनले असूलउपर गनुव पने भनन उल्लेि गरे अनसुार बेरुि ुफछोटका काम 

सम्पन्न गरी बाक्रषवक प्रनतवेदन कायवपानलका र गाउँसभा समक्ष पेश गने , 
• गाउँपानलकाको क्रवत्तीय कारोवारको स्वीकृत सफ्टवेयरको संचालन र उपयोगबाट लेिापालनको 

आधनुनक प्रक्रवनधको प्रयोग गने , 
• क्रवत्तीय िोखिम न्यूनीकरणका लानग सवै शािा तथा एकाइवसंग सहकायव र समन्वय गने, 
• पारदशी लेिा प्रणाली अनशुरण गरी आनथवक अनशुासन कायम गने गराउने  , 
• गाउँपानलकाको संस्थागत क्षमता स्वमूल्यांकन काममा सहयोग तथा सहिीकरण गने, 
• गाउँपानलकाको बाक्रषवक िरीद योिना तयारीमा सहयोग गने, 
• कायवपानलका वा कायावलय प्रमिुले मांगेका आनथवक प्रशासन  क्रवषयमा राय सल्लाह ददने ,  
 

      आ) रािस्व प्रशासन उपशािा 
• गाउँपानलकाको रािस्व नीनत, ननयम तिुवमा ,कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी काम, 
• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ , गाउँपानलकाबाट िारी ऐन ननयम, कायवक्रवनध  र 

प्रचनलत संघीय र प्रदेश कानून बमोखिम स्थानीय तहको अनधकार क्षेत्र नभत्रका खशषवकहरूमा 
गाउँसभाले तोकेको दरमा रािस्व संकलन तथा दाखिला, 

• :yfgLo s/ -;DklQ s/, 3/ jxfn s/, 3/ hUuf /lhi6«]zg z'Ns, ;jf/L ;fwg s/_,;]jf z'Ns b:t'/, 

ko{6g z'Ns, lj1fkg s/, Joj;fo s/, e"lds/ -dfnkf]t_, b08 hl/jfgf, dgf]/~hg s/, dfnkf]t 

;Íng   
• बाक्रषवक बिेटले प्रक्षेपण गरे अनसुार रािस्व असूलीका लानग आन्तररक र बाह्य 

सरोकारवालाहरूसंग ननयनमत समन्वय र सहकायव , 
• रािस्व चहुावट ननयन्त्रणका लानग आवश्यक सचेतात्मक कायवहरू , करदाता खशक्षा तथा 

करदाता सम्मान कायविमहरू , 
• प्राकृनतक श्रोतको उपयोग सम्वन्धी स्थानीय नीनत ननयम तिुवमा तथा संघ र प्रदेश स्तरीय 

मापदण्डको पालना , 
• कानून बमोखिम ढंुगा,नगट्टी,बालवुा,माटो,स्लेट,लगायत प्राकृनतक एवं िनीि पदाथवको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन र रोयल्टी संकलन र तोक्रकए बमोखिम बांडफांड , 
• बाकी बक्यौता रािस्व रकमको लगत अद्यावनधक र असूल उपर गने गराउने, 
• गाउँपानलकाको कुल आम्दानीको मानसक, चौमानसक र बाक्रषवक एकीकृत प्रनतवेदन तयारी, 
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• रािस्व परामश्व सनमनतको सखचवालयको कायव खिम्मेवारी, 
• प्रचनलत कानून र कायवपानलकाले तोके बमोखिमका कामहरू , 
 

ग) आन्तररक तथा पूवव लेिापररक्षण इवकाइ : 

    कानूनमा व्यवस्था भए अनसुार यस इवकाइवले कायवपानलकाको कायावलय अन्तगवत स्वतन्त्र 
शािाको हैनसयतमा देहाय बमोखिम कायव सम्पादन गनेछ ।  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२ ) बमोखिम गाउँपानलकाको स्थानीय 
संखचत कोषमा िम्मा हनुे समष्टीगत आय ( रािस्व समेत ) र व्यय ( िचव ) को आन्तररक 
लेिा परीक्षण गने, 

• कायवपानलकाले तोकेमा भकु्तानी पूवव गरीने परीक्षण ( पूवव लेिा पररक्षण ) गने, 
• आन्तररक लेिापरीक्षण प्रनतवेदन प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत माफव त  कायवपानलकामा पेश गने  
• गाउँपानलकाको प्रत्येक बषवको अखन्तम लेिापरीक्षणको प्रनतवेदन सरुखक्षत राख्न,े 
• अखन्तम लेिापरीक्षण कायवमा सहयोग,समन्वय र सहिीकरण गने, 
• लेिापालन सम्वन्धमा क्षमता क्रवकास कायविम तिुवमा र कायावन्वयन गने,  
• गाउँसभाबाट गठन हनुे लेिा सनमनतको सखचवालयको काम गने , 
• वडा र गाउँपानलका स्तरबाट संचालन भएका भौनतक क्रवकास ननमावणको काममा सशुासन कायम 

गनव गरीने सावविननक सनुवाइव, सावविननक परीक्षण र सामाखिक परीक्षणका काममा सहयोग र 
समन्वय गरी सो सम्वखन्ध प्रनतवेदन संकलन र अनभलेखिकरण गने, 

• गाउँपानलकाको आनथवक कारोवारलाइव पारदशी बनाइव िचव प्रणालीमा बेरूि ुहनु नददनका लानग 
लेिा शािासंग सहकायव गरी सम्वखन्धत कमवचाररहरू, उपभोकता समूह र खिम्मेवार 
पदानधकारीको लानग अनखुशक्षण तथा अनभमिुीकरण कायविम संचालन गने  

• आन्तररक तथा पूवव लेिापररक्षण इवकाइले गने गरी कानूनले तोकेका कामहरू, 
 

घ) पूवावधार क्रवकास शािा :  
अ) सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 
• स्थानीय पूवावधार क्रवकासका लानग यातायात गरुूयोिना तिुवमा, यातायात सम्वन्धी नीनत, 

ननयम, मापदण्ड ननधावरण तथा ननयमन , 
• पानलका स्तरीय सडक तथा यातायात व्यवस्था सम्वन्धी कामहरू , 
• क्रवद्यतु, उिाव , वैकखल्पक उिाव तथा सडक बत्ती सम्वन्धी काम , 
• नसंचाइव प्रणाली क्रवकास तथा िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी काम , 
• सतह तथा भमूीगत िानेपानी आयोिना कायावन्वय तथा सदुृढीकरण सम्वन्धी काम  
• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास आयोिना तथा कायविमको क्रवस्ततृ आयोिना प्रनतवेदन 

तयारी,  
• आवनधक योिनाको उद्देश्य र लक्ष प्रानिका लानग यातायात गरुूयोिना लगायत दीधवकालीन 

योिना तिुवमाको लानग तोक्रकए बमोखिमको कामहरू गने, 
• स्थानीय ज्याला र सामाग्रीको दररेट ननधावरणको काम , 
• गाउँपानलका र अन्तगवत कायवरत प्राक्रवनधक कमवचारीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वखन्ध क्रवनभन्न 

प्रखशक्षण, अनखुशक्षण तथा सेवाकानलन तानलमको पक्रहचान र  कायविम तिुवमा , 
• बाक्रषवक िरीद योिना तयारीमा सहयोग र सहिीकरण, 
• वडास्तरमा संचालन हनुे आयोिना/कायविममा प्राक्रवनधक सेवा,सभुरनभिन लगायत प्राक्रवनधक 

परामशव प्रदान गने  ,  
• कायावन्वयनमा रहेका आयोिना,पररयोिना, कायविममा प्राक्रवनधक रेिदेि तथा सपुररवेक्षण र 
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गणुस्तर ननयन्त्रणका काम ,  
• गाउँपानलकामा ननमावण सामाग्री गणुस्तर ननधावरण र पररक्षणका लानग ल्याव स्थापनाको पहल 

र पररक्षणका कायवहरू, 
• पूवावधार क्रवकास सम्वन्धी गाउँसभाबाट स्वीकृत सवै कायविमको बाक्रषवक कायावन्वयन तानलका 

तयारी र पालनाको व्यवस्था , 
• शािा प्रमिु वा कायावलय प्रमिुले सम्पादन गनव तोकेका अन्य कायवहरू , 

 
आ) भमूी व्यवस्था, भवन नक्शापास तथा नापी उपशािा 

• भ-ूउपयोग तथा भ ूबगीकरणमा आधाररत आवास तथा वस्ती क्रवकास सम्वन्धी कायवहरू, 
• िग्गा नापी तथा नक्शा सम्वन्धी कामहरू, 
• भकूम्प प्रनतरोधी सावविननक भवन तथा संरचनाको क्रवकास र भकूम्प ददवसका माध्यमले भकूम्प 

सरुक्षा सम्वखन्ध अनभमिुीकरण, 
• भवन ननमावण सम्वन्धमा राक्रिय भवन संक्रहतामा आधाररत स्थानीय भवन ननमावण मापदण्ड 

ननधावरण ,   
• गाउँपानलका क्षेत्रमा ननमावण हनुे सवै क्रकनसमका सावविननक, व्यवसाक्रयक तथा ननिी भवनहरूको 

मापदण्ड ननधावरण गने, 
• स्वीकृत मापदण्डका आधारमा नक्शापास गरी ननमावण इविाित ददने र ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र 

ददने  
• गाउँपानलका क्षेत्रमा भवन ननमावणको अनगुमन गने र कानून क्रवपररत ननमावण भए गरेको पाइवएमा 

कानूनी व्यवस्था अनसुार प्रारंनभक कारवाहीका कामहरू, 
• प्रत्येक वडामा घरको व्यवखस्थत लगत राख्न ेर वडागत रूपमा घर नम्वर प्रदान गने, 
• नगर क्रवकास सनमनत गठन भइव नगर क्रवकास योिना तयार भएमा सो कायावन्वयनका लानग 

पानलकाको फोकल प्ऱवाइवन्टको रूपमा काम गने, 
• सस्तो र सलुभ भवन ननमावणको अध्ययन ,अनसुन्धान गरी नमूना भवनको नक्सा तयार गने, 
• आवास तथा वस्ती क्रवकास सम्वखन्ध कायविम तिुवमा र कायावन्वयन, 
• नगर क्रवकास सम्वखन्ध भौनतक योिना तिुवमाका कामहरू, 
• गाउँपानलकाको श्रोत नक्सा तयारी, 
• शािा प्रमिु र कायावलय प्रमिुले तोकेका अन्य कामहरू, 
 
 

ङ) खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास शािा :  

अ) खशक्षा ,यवुा तथा िेलकूद क्रवकास उपशािा      
• पूवव प्राथनमक ( Pre-school ) तथा आधारभतू क्रवद्यालय (कक्षा १ देखि कक्षा ८ सम्म) 

संचालनको अनमुनत प्राि क्रवद्यालयको नक्शांकन, अनमुनत, समायोिन तथा ननयमन कायव, 
• प्रारंनभक बाल खशक्षा तथा क्रवद्यालय खशक्षा,अनौपचाररक खशक्षा,िलुा तथा वैकखल्पक खशक्षा, 

ननरन्तर नसकाइव तथा क्रवशेष खशक्षा सम्वन्धी नीनत , योिना तिुवमा तथा ननयमन, 
• प्राक्रवनधक खशक्षा तथा व्यवसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, संचालन, अनमुनत र ननयमन  
• क्रवद्याथी प्रोत्साहन , क्रवद्याथी नसकाइव परीक्षण तथा छात्रबतृ्ती क्रवतरण र व्यवस्थापन , 
• आधारभतू तहमा कक्षा ८ को परीक्षा व्यवस्थापन तथा समन्वय , 
• माध्यनमक क्रवध्यालय संचालनको लानग कक्षा ९ देखि कक्षा १२ सम्मको स्वीकृती प्राि सवै 

माध्यनमक क्रवध्यालयको शैखक्षक नीनत , ननयम, मापदण्ड,योिना ननमावण, कायावन्वयन तथा 
ननयमन सम्बन्धी कामहरू , 
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• शैखक्षक क्रवकास, अध्ययन अध्यापनको अवस्था,पाठ्यिम र पाठ्यसामाग्रीको क्रवतरण र 
व्यवस्थापन,शैखक्षक प्रशासन, क्रवषयगत खशक्षकको अवस्था, खशक्षक क्रवद्याथी अनपुात, भौनतक 
पूवावधारको अवस्था लगायत नगर खशक्षा ऐन र ननयमावलीले तोके बमोखिमका कामहरू , 

• माध्यनमक तहमा नलइवने परीक्षा संचालन, समन्वय तथा अनगुमन सम्बन्धी कामहरू, 
• क्रवद्यालय तहमा पसु्तकालयको संचालन , पत्रपनत्रकाको उपलव्धता, समदुायमा पसु्तकालय, 

वाचनालय, सामदुाक्रयक नसकाइव तथा अध्ययन केन्र संचालनको अवस्था र व्यवस्थापन, 
• सवै तहमा गाउँपानलक स्तरीय पाठ्यिमको ननधावरण, नैनतक खशक्षा, वाल क्रवकास केन्र तथा 

पूवव  प्राथनमक क्रवद्यालयहरूको क्रवकास , क्रवस्तार र व्यवस्थापनको कायवहरू 
• स्थानीय स्तरमा िेलकूदको क्रवकास र प्रवद्धवन सम्वखन्ध कामहरू, 
• क्रवनभन्न क्रकनसमका िेलकूद पूवावधारको क्रवकासका कायविम तिुवमा तथा िेलकूद प्रनतयोनगता 

आयोिनामा टेवा र प्रोत्साहन , 
• यवुा लखक्षत क्रवनभन्न क्रियाकलाप संचालनका लानग स्थानीय र बाह्य संघसंस्थासंग समन्वय, 

सहकायवका कामहरू , 
  
आ) मक्रहला,बालबानलका, लैंनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 
• मक्रहला हकक्रहत सम्वन्धी नीनत, ननयम ,योिना तिुवमा, कायावन्वयन, समन्वय र ननयमन, 
• मक्रहलाको आनथवक,सामाखिक,रािनीनतक सशखक्तकरण तथा क्षमता क्रवकासका कायवहरू, 
• सवै क्रकनसमका घरेल ुक्रहंसा लगायत लैंनगक क्रहंसा ननवारणका लानग ननरोधात्मक,प्रवद्धवनात्मक र 

संरक्षणात्मक उपायहरू अवलम्वन गदै क्रपडीतलाइव पनु:स्थापना गराउने कामहरू , 
• एकल मक्रहलाको हकक्रहत र संरक्षण सम्वन्धी कायवहरू , 
• बालबानलका, क्रकशोर क्रकशोरीहरूको हकक्रहत संरक्षणका लानग स्थानीय नीनत, ननयम , कायविम 

तिुवमा तथा कायावन्वयन र ननयमन सम्वन्धी कामहरू , 
• बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लवको स्थापना, बाल सञ्जाल गठन, बाल गहृ स्थापना 

लगायत खशश ुस्याहार केन्र र बाल क्रवकास केन्र व्यवस्थापनका कामहरू,असहाय बालबानलका, 
सडक बालबानलकाको संरक्षणको लानग बाल सधुार तथा पनु:स्थापना केन्रको व्यवस्थापन, 

• िेष्ठ नागररकको लगत अध्यावनधक गने, पररचयपत्र क्रवतरण,स्वास्थ्य सकु्रवधा लगायत सामाखिक 
सरुक्षा सम्वन्धी कामहरू  

• अपांगता भएका व्यखक्त तथा असहाय , असक्तको लगत अध्यावनधक गने, पररचयपत्र 
क्रवतरण,सामाखिक सरुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन र क्रवतरण सम्वन्धी कामहरू ,  

• अपांग तथा असक्त मैत्री पूवावधार ननमावण र संचालनको व्यवस्था , 
• सामाखिक सरुक्षा तथा सामाखिक समावेशीकरण सम्वन्धी स्थानीय नीनत, ननयम, मापदण्ड तिुवमा  
इ) पंिीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशािा 
• संघीय सरकारबाट उपलव्ध सामाखिक सरुक्षा कायविम अन्तगवत भत्ता वा बतृ्ती पाउने सवैको 

लगत अद्यावनधक गने, तोक्रकए बमोखिम मानसक बतृ्ती सकु्रवधा उपलव्ध गराउने, 
• व्यखक्तगत घटना दताव ( िन्म,मतृ्य,ुक्रववाह,बसाइवसराइव,सम्वन्ध नबच्छेद र धमवपतु्र धमवपतु्री 

सम्वन्धी)अनभलेि अद्यावनधक गरी मानसक प्रनतवेदन सम्वखन्धत ननकायमा समयमा पठाउने,  
• व्यवस्थापन सूचना प्रणाली र घटना दताव सम्वखन्ध सफ्टवेयर र सरकारी ननकायबाट स्वीकृत 

आधनुनक प्रक्रवनधको प्रयोगबाट घटना दतावको प्रमाणपत्र क्रवतरण लगायत ननयनमत प्रनतवेदन 
प्रस्ततुीका कामहरू  

• सामाखिक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानग संघ र प्रदेश तथा स्थानीय तहमा आवश्यकता अनसुार 
संस्थागत सम्पकव , समन्वय तथा सहकायवका कामहरू गने , 

• तोक्रकए अनसुारका अन्य कामहरू, 
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च) आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािाः  

 अ) िनस्वास्थ्य उपशािा 
• आधारभतू स्वास्थ्य तथा पाररवाररक सरसफाइव सम्वन्धी नीनत, ननयम, मापदण्ड,कायवयोिना 

तिुवमा,कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी कामहरू ,  
• आधारभतू स्वास्थ्य सेवाको संचालन तथा प्रवद्धवनका कामहरू, 
• स्वास्थ्य संस्थाहरू मध्ये महनौर र अनवमा स्वास्थ्य संस्थाहरूमा उपलव्ध प्ऱयाथोलिी सेवाको 

क्रवश्वसनीयताको लानग भएकै िनशखक्तलाइव प्रखशखक्षत गरी सेवा प्रवाह गनव पहल गने। 
• िनस्वास्थ्य ननगरानी ( Public Health Surveliance ) लाइव ननरन्तरता ददने , 
• प्रबधवनात्मक, प्रनतकात्मक ,उपचारात्मक, पनुस्थावपनात्मक स्वास्थ्य सेवामा िोड , 
• दूरदरािमा रहेका स्वास्थ्य चौकीहरूमा सरुखक्षत माततृ्व सेवा सक्रहत Birthing Center 

संचालन गरी भरपदो सेवा प-ुयाउन पहल गने , 
• आमा र खशशकुा लानग तोक्रकए बमोखिमका सवै क्रकनसमका िोपहरू समयमा नै लगाउन ेगरी 

उपलव्ध स्वास्थ्यकमीहरू पररचालन गने , 
• घातक रोगहरू क्रवरूद्धको राक्रिय अनभयान सफल बनाउन उपलव्ध मानव श्रोतको पररचालन 

गने , 
• मक्रहला स्वयंसेक्रवकाको पररचालन तथा क्षमता क्रवकासका कायवहरू, 
• क्रवश्वमा देखिने नभन्न क्रकनसमको कोनभड िस्तै नयाँ महामारी संिमण ननयन्त्रणका लानग राक्रिय 

नीनत र प्राथनमकता अनसुार सचेतात्मक र उपचारात्मक सेवा स्थानीय स्तरमा नै सहिरूपमा 
उपलव्ध गराउन बहूक्षेत्रको सहयोग र साझेदारीका कामहरू , 

• समय समयमा देखिने र फैनलने क्रवनभन्न क्रकनसमका महामारी, संिामक रोगहरूबाट स्थाननय 
वानसन्दाहरूलाइव वच्ने वचाउने कायविम तिुवमा गने, यस सम्वन्धमा पूवव तयारी गने र क्रवनभन्न 
तहका सरकार र संघसंस्थाहरू क्रवच आनथवक तथा प्राक्रवनधक साझेदारी अनभबकृ्रद्धका कायवहरू 
गने गराउन े 

• स्वास्थ्य क्षेत्रका लानग स्वीकृत राक्रिय र प्रादेखशक स्वास्थ्य नीनत अनरुूप ् स्थानीय स्वास्थ्य 
नीनत तिुवमा गरी एकरूपता कायम गने गराउन े। 

• स्वास्थ्य बीमा कायविम क्रवस्तार लगायत स्वास्थ्य सम्वखन्ध सामाखिक सरुक्षा कायविम 
कायावन्वयन र व्यवस्थापनका कामहरू , 

• पानलका स्तरीय स्वास्थ्य संस्थाको भौनतक क्रवकास तथा सेवा क्रवस्तार गरी स्वास्थ्य सेवामा 
िनताको पहूँच बढाउन पहल गने , 

• गाउँपानलका स्तरीय अस्पताल संचालनका लानग व्यवस्थापकीय कामहरू गने , 
• तोक्रकएको मापदण्ड अनसुार िनरल अस्पताल , ननसवङ होम , उपचार केन्र, स्वास्थ्य खक्लननक, 

ल्याव सेवा केन्र स्थापना, दताव, संचालनको अनमुनतका लानग स्थानीय मापदण्ड बनाइव लाग ु
गने , 

• स्वास्थ्य चौकीहरूमा तोक्रकए बमोखिमका अत्यावश्यक औषनधहरूको भरपदो आपूतीको व्यवस्था 
नमलाउने तथा अत्यावश्यक उपकरणहरूको अवस्था ननयनमत िाँच गने,   

• स्वास्थ्य चौकीहरूमा दरबन्दी अनसुारका स्वास्थ्य कमीहरूको पूतीको अवस्था ननगरानी गने र 
कमवचारीको क्षमता क्रवकासका कामहरू वाक्रषवक कायविममा समावेश गरी संचालन गने, 

• आयवेुद, प्राकृनतक र अन्य परम्परागत बैकखल्पक उपचार पद्धतीको क्रवकास र क्रवस्तारमा पहल 
गने  

• स्वस्थ िीवनको लानग योगा र ध्यान ( Yoga & Meditation ) मा आकषवण बढाउन 
समदुाय तथा क्रवद्यालय स्तरमा क्रवनभन्न अनखुशक्षणका कायवहरू गने,  

• पानलका स्तरमा स्थाक्रपत सवै क्रकनसमका ननिी स्वास्थ्य संस्थाहरू ( अस्पताल,पोली खक्लननक, 
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ल्याव) र औषनध पसलको ननयनमत अनगुमन गरी गाउँपानलका समक्ष प्रनतवेदन पेश गने ,  
• गाउँपानलकाको स्वानमत्वको एम्वलेुन्स संचालनको मापदण्ड ननधावरण गने र ननिी तथा 

सामदुाक्रयक क्षेत्रबाट संचानलत एम्वलेुन्स संचालनको मापदण्ड ननधावरण र पररमािवन गने ,  
• आकखस्मक स्वास्थ्य सेवाको भरपदो व्यवस्था नमलाउने , 
• आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामारी तथा संिमण ननयन्त्रणका लानग आन्तररक र बाह्य साधन 

श्रोत पररचालन गनव पहल गने , 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापनका कामहरू , 

 
आ) िाद्य तथा पोषण इकाइ 
• स्वस्थ्य िीवनका लानग उपयोगी क्रवनभन्न पोषण सम्वन्धी कायवहरू क्रवनभन्न साझेदार संस्थाहरूको 

सहकायवमा सञ्चालन गरी पोषण कायवकम कायावन्वयन गने गराउने । 
 

छ) आनथवक क्रवकास शािा :   

अ) कृक्रष सेवा उपशािा 
• कृक्रष क्रवकास, कृक्रष प्रसार, कृक्रष उत्पादन र व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत,ननयम, मापदण्ड, योिना 

तिुवमा, कायावन्वयन र ननयमन , 
• स्थानीय संभावनाका आधारमा कृक्रषको व्यवसाक्रयकरण र क्रवक्रवनधकरण गनव टेवा पगु्ने गरी 

प्रोत्साहन कायविम तिुवमा, साना नसंचाइव आयोिना संचालन,  
• कृक्रष समूह्, कृक्रष सहकारी गठन र संचालनमा प्रोत्साहन तथा कृक्रष सम्वन्धी संघसंस्थासंग 

समन्वय र सहकायव , 
• कृक्रष सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, सूचनाको प्रचार प्रसार तथा कृक्रष तथ्यांक अद्यावनधक, 
• कृक्रष बीउनबिनको गणुस्तर परीक्षण, मलिाद, रसायन र औषनधको आपूती व्यवस्थापन,  
• उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषिन्य बस्तकुो प्रवद्धवन , क्रवकास तथा बिारीकरणका कायवहरू , 
• कृषकलाइव व्यवसाक्रयक कृक्रष कायवमा उत्प्ररेरत गनवर ्कृषक बगीकरण तथा पररचय पत्र क्रवतरण,  
• परम्परागत िेती प्रणाली भन्दा पनन कृषकलाइव आधनुनक िेती तफव  आकक्रषवत गने र स्थानीय 

माटो, हावापानी अनकुुल उच्च मूल्यका कृक्रष उत्पादनमा अनभप्ररेरत गने,  
• कृक्रष उत्पादनको लागत घटाउन आवश्यक कृक्रष औिार र उपकरण प्रयोगमा प्रोत्साहन तथा 

अनदुानमा उपलव्ध गराउन पहल गने,  
• कृक्रष उत्पादन विारसम्म पहूँच लानग हाटबिारको क्रवकास र क्रवस्तारका लानग पूवावधार ननमावण, 

प्राक्रवनधक सेवा तथा प्रक्रवनधको प्रसार, कृक्रष सामाग्रीको आपूती लगायत कृषक क्षमता क्रवकासका 
लानग अनभमिुीकरण ,तानलम संचालन गने,  

• संघ तथा प्रदेशका कायविमसंग सामञ्जस्य हनु े गरी कृक्रष क्रवकासका क्रवनभन्न कायविमहरू 
सहकायव तथा समन्वयमा संचालन गने गराउने, 

• कृषकको आयस्तर बढाउन पानलका नभत्रका परुाना पोिरीहरूमा मत्स्य क्रवकास कायविम तिुवमा 
र कायावन्वयनको नीनतगत व्यवस्था गरी गररवी न्यूननकरण कायविम संचालन गने, 

• वडाबाट कृक्रषसंग सम्वखन्धत क्रवषयमा राय सझुाव मांग भइव आएमा माग बमोखिमको प्राक्रवनधक 
परामशव ददने र बडा सनमनतसंग कृक्रषका क्रवक्रवध सवालमा छलफल गने, 

• कृषकहरूबाट कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रण र क्रवनभन्न बालीहरूमा 
देखिने रोगको उपचारका लानग स्थलगत भ्रमण गरी समस्या समाधानको पहल गने, 

• कृक्रषमा नक्रवनतम प्रक्रवनध र अनभुवको आदान प्रदानको संस्थागत व्यवस्था नमलाउने,  
• तोक्रकएको कायवसम्पादनको चौमानसक प्रनतवेदन कायवपानलका समक्ष पेश गने  
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आ) पशपंुछी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
• पशपुक्षी पालन तथा स्वास्थ्य सम्वन्धी नीनत,ननयम,कायविम तिुवमा र मापदण्ड ननधावरण 
• पशनुश्ल सधुार,क्रवकास तथा व्यवस्थापनका कायवहरू , 
• पशचुरनका लानग िकव को क्रवकास सम्वन्धी कायविम, 
• पश ुहाटबिारको क्रवकास तथा क्रवस्तार लगायत पश ुबधशाला स्थापनका कायवहरू  
• पशपुक्षीको उपचार तथा बीमा र सहि किाव प्रानिका लानग प्रोत्साहन कायवहरू , 
• आधनुनक प्रक्रवनध र सूचनामा आधाररत पशपुक्षी हाटबिारको पूवावधार ननमावण, कृषकलाइव 

प्राक्रवनधक परामशव, क्षमता क्रवकासका तानलम एवं अनभमिुीकरण र प्रक्रवनध क्रवस्तारमा िोड, 
• उन्नत नश्लको बोयर बोका तथा बाख्रा पालनलाइव प्रोत्साहन गने, 
• स्थानीय िातका लोकल कुिरुा लगायत कानूनले बखिवत नगरेका क्रवनभन्न चराचरुूङ्गी िस्तै 

कालीि,अस्ट्रीच िस्ता चरा मास ुउत्पादनको लानग पालन गनव क्रकसानलाइव प्रोत्साक्रहत गने  
• पशपुालनको संभाव्य क्षेत्रमा उन्नत नश्लका पश ुउत्पादन, मास ुउत्पादन, दूग्ध पदाथव उत्पादनमा 

कृषकलाइव बढी लाभ हनुे गरी िचव तथा उत्पादन लागत घटाइव क्रकसानलाइव यस तफव  आकक्रषवत 
गनव नक्रवन सोच र प्रक्रवनधको उपयोगमा िोड, 

• क्रकसानलाइव माछा िेती तफव  आकक्रषवत गनव नया पोिरी िन्न , माछा भरूा उत्पादन गनव र 
माछापालन गनव प्रोत्साहनमूलक अनदुान कायविमहरू तिुवमा र कायावन्वयन , 

• क्रकसानको आयस्तर बढाउन क्रवनभन्न औिार र उपकरण प्रयोगमा सहिीकरण र प्रोत्साहन,  
• संघ तथा प्रदेशका कायविमसंग सामञ्जस्य हनुे गरी पशपंुछी क्रवकासका कायविम सहकायव तथा 

समन्वयमा संचालन गने गराउन,े 
• वडा स्तरबाट मांग भएका क्रवषयमा राय सझुाव ददने तथा कृषकहरूबाट पशपंुछी पालन र 

क्रवनभन्न उपचार सम्वन्धमा मांग भइ आएको क्रवषयमा तत्काल सनुवाइव गरी उपयकु्त राय परामशव 
सक्रहत स्थलगत भ्रमणबाट समस्या समाधान गने, 

• तोक्रकएको कायवसम्पादनको चौमानसक प्रनतवेदन कायवपानलका समक्ष पेश गने  
 
इ) सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास श्रम तथा रोिगार प्रबद्धवन उपशाि 
• सहकारी संस्था सम्वन्धी नीनत,ननयम, कायविम तिुवमा, मापदण्ड ननधावरण र कायावन्वयन, 
• सहकारी संस्थाको दताव,अनमुनत,िारेिी तथा क्रवघटनका काम, 
• सहकारी सम्वन्धी क्रवनभन्न तहका संघसंस्थासंग समन्वय,सहकायव, 
• सहकारीको क्रवकासका लानग अध्ययन अनसुन्धान लगायत सहकारी संस्थाको कायव क्षमता 

क्रवकासका लानग कायविम तिुवमा  
• सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्वखन्ध स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र अनगुमन, 
• पानलका स्तरीय पयवटन नीनत, ननयम,मापदण्ड तयार गरी गरुूयोिना तिुवमा तथा कायावन्वयन,   
• स्थानीय आस्थासंग िोनडएका पयवटकीय तथा सांस्कृनतक महत्वका मठ,मखन्दर ,गमु्वा, मस्िीद 

र परुाताखत्वक महत्वका स्थानहरूको संरक्षण, 
• प्राकृनतक वा मानव नननमवत पयवटकीय आकषवणका संरचनाहरूको क्रवकास, स्याहार र संरक्षण, 
• पयवटनको संभावनाका आधारमा साहनसक पयवटनको क्रवकासमा िोड , 
• ग्रामीण पयवटनको क्रवकास र क्रवस्तारका लानग होमस्टेको स्थापना, क्रवकास र क्रवस्तार, 
• ग्रामीण पयवटनको क्रवकासको माध्यमले रोिगारी नसिवना भइव गररवी न्यूनीकरणमा टेवा पगु्ने 
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हदुा दक्ष िनशखक्तको क्रवकासका लानग ननिी क्षेत्रसंग सहकायव गने , 
• पयवटनको क्रवकासमा ननिी क्षेत्रलाइव आकक्रषवत गनव सावविननक ननिी साझेदारीमा आधाररत योिना 

कायवक्म पक्रहचान गरी लगानीका लानग आकक्रषवत गने , 
• घरेल ुतथा साना उद्योग एवं लघ ुउद्योगको क्रवकासका कायविम तिुवमा सक्रहत उद्यमशीलता 

प्रवधवनका कामहरू । 
• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योग लगायत व्यापाररक फमव तथा पसल दताव, अनमुनत, नक्रवकरण,, 

िारेिी तथा ननयमनका कामहरू, 
• गाउँपानलका नभत्रको िानी तथा िननि पदाथवको संरक्षणका लानग नीनत, ननयम, मापदण्ड 

तिुवमा, 
• िानी तथा िननि पदाथव सम्वन्धी सूचना तथा तथ्यांक संकलन, अनभलेिन र भौगोनलक नक्शा 

तयारी  
• रोिगार प्रवधवन तथा गररवी ननवारण सम्वन्धी नीनत, रणनीत ,ननयम तिुवमा , 
• गाउँपानलका क्षेत्रमा बेरोिगारहरूको तथ्यांक संकलन ,प्रकाशन र सूचना प्रणाली स्थापना  
• पक्रहचान भएका गररव घरपररवार र लखक्षत समूहलाइव पररचय क्रवतरण, गा.पा.स्तरका आयोिना 

,कायविममा ननखित ददन सम्म रोिगारीका अवसर नसिवनाको प्रत्याभतूी, 
• सवै तहका सरकार र रोिगारदाता संघसंस्थासंग रोिगारीका अवसरमा पहँूचका लानग सहकायव 

र समन्वय , 
• बैदेखशक रोिगारीमा सीपयकु्त िनशखक्त क्रवकासका कायविम तिुवमा तथा दक्ष िनशखक्त तयारीका 

लानग श्रोत साधन पररचालन , 
• बैदेखशक रोिगारी सम्वन्धी रोिगार सूचना प्रणालीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 
• श्रम शोषण हनु नददन आवश्यक व्यवस्था नमलाउने ,  
 
ई) उपभोक्ता हकक्रहत संरक्षण तथा बिार अनगुमन इवकाइव 
• आम उपभोक्ताहरुको सवोत्तम क्रहतलाइव प्रवद्धवन गनव उपभोक्ता अनधकार तथा हकक्रहत सम्वन्धी 

राक्रिय नीनत ,ऐन, ननयम, कानूनको आधारमा पानलका स्तरीय ननयम तथा मापदण्ड तिुवमा गरी 
उपभोक्ता अनधकारको संरक्षण गने गराउन े, 

• दैननक उपभोग्य स्थानीय बस्त ुतथा सेवाको गणुस्तर परीक्षण तथा मापदण्ड ननधावरण, 

• आम उपभोक्ताले प्रयोग गने िाद्य पदाथवको गणुस्तर परीक्षण, बिार अनगुमन र ननयन्त्रण  

• उपभोक्ता िागरण तथा व्यवसायीलाइव उपभोक्ता प्रनत खिम्मेवार बनाउन अन्तरक्रिया र 
िनचेतनामूलक कायविम तिुवमा र कायावन्वयन । 

• उत्पादक र उपभोक्ता मैत्री हाटबिारको क्रवकास,पूवावधार ननमावण तथा व्यवस्थापन , 
• स्थानीय व्यापार तथा व्यवसाय प्रवधवनमा सहिीकरण र ननयमन 
• िाद्य प्रयोगशाला स्थापना र गणुस्तर परीक्षण , ननयन्त्रण र ननयम 
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(६) गाउँपानलकाका गाउँसभा सदस्य (िनप्रनतनननध) हरुको क्रववरणः 
ि.सं. वडा नं. पद नाम सम्पकव  नं. कैक्रफयत 

१ 

गा.पा. 

अध्यक्ष शम्भ ुप्रसाद यादव ९८५५०४५४७७ कायवपानलका अध्यक्ष 

२ उपाध्यक्ष सनैुना कुमारी चौधरी ९८४५३०६५१७ कायवपानलका उपाध्यक्ष 

३ कायवपानलका सदस्य सरेुन्र प्रसाद साह ९८४५०४०३७९ कायवपानलका सदस्य 

४ कायवपानलका सदस्य ददपक प्रसाद पासवान ९८४५४९३२९७ कायवपानलका सदस्य 

५ 

१ 

वडा अध्यक्ष सोनालाल साह तेली ९८५५०४८७१४ कायवपानलका सदस्य 

६ सदस्य मंिरु आलम अंसारी ९८०४२०१८३६   

७ सदस्य नेसारुल नमया अंसारी ९८१४२११६९८   

८ मक्रहला सदस्य खचन्ता देवी चौधरी ९८०६३४१३१३   

९ दनलत मक्रहला सदस्य उमनी देवी दसुाध ९८०९१७९८५२   

१० 

२ 

वडा अध्यक्ष सरेुन्र चौधरी ९८११८५९३२१ कायवपानलका सदस्य 

११ सदस्य देवकी देवी चौधरी ९८२९२४९१७१   

१२ सदस्य कासी प्रसाद चौधरी ९८०७१४४४०५   

१३ मक्रहला सदस्य नसता देवी थरुनी ९८२२२६२३०९ कायवपानलका सदस्य 

१४ दनलत मक्रहला सदस्य फुलमती देवी हिरा ९८०७२८२६९३   

१५ 

३ 

वडा अध्यक्ष परसरुाम प्रसाद यादव ९८५५०४५७१० कायवपानलका सदस्य 

१६ सदस्य लाल ुप्रसाद राउत अक्रहर ९८११११४२१३   

१७ मक्रहला सदस्य रानधका देवी राम ९८०७२०३५५०   

१८ 

४ 

वडा अध्यक्ष एकलाि बाब ुअंसारी ९८२१२२२३२४ कायवपानलका सदस्य 

१९ सदस्य अहमद नमया ९८०७२७७८९४   

२० सदस्य मोसवनलम नमया अंसारी ९८२२२०५८७२   

२१ मक्रहला सदस्य मेहरु नमया देवानी ९८२६२४५१५० कायवपानलका सदस्य 

२२ दनलत मक्रहला सदस्य रेनकुा देवी हिरा ९८२९४२४७९८   

२३ 

५ 

वडा अध्यक्ष उमेश प्रसाद चौधरी ९८५५०४८७२० कायवपानलका सदस्य 

२४ सदस्य द्वोररका प्रसाद राउत ९८११२४७६२२   

२५ सदस्य क्रवध्या प्रसाद चौधरी ९८०६८०६४३४   

२६ मक्रहला सदस्य ददपनी देवी थरुनी ९८१७२४५११९   

२७ दनलत मक्रहला सदस्य सकुन्ती देवी दसुाददन ९८२१२६६२२४   
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२८ 

६ 

वडा अध्यक्ष रािकुमार चौधरी ९८१९२४००३३ कायवपानलका सदस्य 

२९ सदस्य बच्चा प्रसाद यादव ९८१८६३८११२   

३० सदस्य रािेन्र राउत अक्रहर ९८१९२९१२७१   

३१ मक्रहला सदस्य उनमवला देवी माझी ९८१६२७१९४२   

३२ दनलत मक्रहला सदस्य शारधा देवी चमैन ९८१०२४७७०६ कायवपानलका सदस्य 

३३ 

७ 

वडा अध्यक्ष नबररि चौधरी ९८५५०४८७२२ कायवपानलका सदस्य 

३४ सदस्य भपुनारायण प्रसाद चौधरी ९८१२२९५८१९   

३५ सदस्य कक्रपलदेव धामी ९८१११३५७५६   

३६ मक्रहला सदस्य मैना देवी चौधरी ९८०९२९८३९४   

३७ दनलत मक्रहला सदस्य नसता माझी मसुहरनी ९८०४२६१९३४   

३८ 

८ 

वडा अध्यक्ष ददनेश चौधरी ९८१६२७५०१४ कायवपानलका सदस्य 

३९ सदस्य अबदलु नमया ँधनुनया ९८१२२२८१०७   

४० सदस्य नधरेन्र प्रसाद यादव ९८१५२३२७६८   

४१ मक्रहला सदस्य चंचल कुमारी चौधरी ९८२११०२०४०   

४२ दनलत मक्रहला सदस्य रंखिता देवी राम ९८१९२८६७३५   

 

(७) गाउँपानलकाका शािा/उपशािा तथा वडा कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

गाउँपानलका कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

ि.सं
. 

नाम, थर पद शािा उपशािा/इकाई मोबाईल नं. 

1 वीरेन्र महतो 
प्रमिु प्रशासकीय 

अनधकृत 
प्रशासन तथा योिना शािा योिना तथा अनगुमन उपशािा 9855048988 

२ 
शम्भ ुप्रसाद 
ियसवाल 

ईखन्िननयर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9865017375 

3 ननमावला चौधरी ईखन्िननयर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9845266277 

४ 
रामेन्र कुमार 

गिुा 
संयोिक/ि.स्वा.नन. आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा 9845552420 

5 
प्रमोद प्रसाद 
कुश् वाहा 

सह-संयोिक/ि.स्वा.नन. आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा ९८४५०३४३३० 

६ 
लाल बाब ु
कुशवाहा 

सूचना प्रक्रवनध अनधकृत प्रशासन तथा योिना शािा सूचना,प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा 9855048980 

7 
संिय कुमार 

चौधरी रोिगार संयोिक आनथवक क्रवकास शािा 
सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा 

रोिगार उपशािा 
9855048747 

८ 
ओमप्रकाश 

ठाकुर 
कृक्रष स्नातक प्राक्रवनधक आनथवक क्रवकास शािा कृक्रष सेवा उपशािा 9845014860 

9 
गिेन्र कुमार 

यादव 
लेिापाल आनथवक प्रशासन शािा लेिा तथा बेरुि ुफछौट उपशािा ९८४५६७०४३८ 

१० सनतश चौधरी कम्प्ऱयूटर अपरेटर आनथवक प्रशासन शािा रािस्व प्रशासन शािा 9855049970 
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11 घनश्याम चौधरी लेिापाल प्रशासन तथा योिना शािा 
प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा, 

िररद तथा खिन्सी उपशािा 
9845313766 

१२ 
क्रवरेन्र बहादरु 

वाईबा 
ना.स.ु प्रशासन तथा योिना शािा योिना तथा अनगुमन उपशािा 9855045235 

13 
नागेन्र प्रसाद 

यादव 
सव-ईखन्िननयर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9844263818 

१४ सनुमता चौधरी MIS अपरेटर 
खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 

शािा 
पंखिकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशािा 9817256279 

15 
संतोष कुमार 

ठाकुर 
प्राक्रवनधक सहायक आनथवक क्रवकास शािा 

सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

9807202409 

१६ 
मनोि प्रसाद 

यादव 
रोिगार सहायक आनथवक क्रवकास शािा 

सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

९८२१२४४२९७ 

17 
लक्ष्मी कुमारी 

लामा 
स.म.क्रव.नन. 

खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 
शािा 

मक्रहला, बालबानलका तथा लैक्रङ्गक क्रवकास एवं 
समाि कल्याण उपशािा 

9807244544 

१८ राि ुगिुा स. सव-ईखन्िननयर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9817293216 

19 
ददनेश प्रसाद 

साह 
ना.प.स्वा.प्रा. पश ु आनथवक क्रवकास शािा पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 9863631182 

२० मध ुचौधरी कृक्रष प्राक्रवनधक आनथवक क्रवकास शािा कृक्रष सेवा उपशािा 9845435253 

21 आन्नद चौधरी क्रफल्ड सहायक 
खशक्षा तथा सामाखिक क्रवकास 

शािा 
पंखिकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशािा 9807254155 

२२ 
नधिावनन्द प्रसाद 

साह 
सामाखिक पररचालक आनथवक प्रशासन शािा लेिा तथा बेरुि ुफछौट उपशािा 9845249053 

23 
सरेुश प्रसाद 

चौधरी 
उद्यम क्रवकास सहयोगी आनथवक क्रवकास शािा 

सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा 
रोिगार उपशािा 

9845897836 

२४ 
खशवराम कृष्ण 

चौधरी 
अनमन पूवावधार क्रवकास शािा 

भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी 
उपशािा 

9865254003 

25 
रक्रवन्र कुमार 

यादव 
अनमन पूवावधार क्रवकास शािा 

भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी 
उपशािा 

९८४४५३८३१९ 

२६ नरेश यादव अनमन पूवावधार क्रवकास शािा 
भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी 

उपशािा 
९८०४२०८३४० 

27 नसमा चौधरी पोषण सहिकताव आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िाद्य तथा पोषण इकाई 9845093797 

२८ प्रननता चौधरी कम्प्ऱयूटर सहायक प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9806816867 

29 परुुषोतम केशरी ईलेखक्ट्रनसयन प्रशासन तथा योिना शािा वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 
उपशािा 

9807228472 

३० 
सखुित प्रसाद 

यादव 
भारी सवारी चालक प्रशासन तथा योिना शािा 

वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 
उपशािा 

9817236346 

31 
क्रवर बहादरु 
चौधरी 

हलकुा सवारी चालक प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9812251990 

३२ 
धमेन्र प्रसाद 

यादव 
हलकुा सवारी चालक प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9814269810 

33 
ओमप्रकाश 

प्रसाद पंनडत 
हलकुा सवारी चालक प्रशासन तथा योिना शािा 

वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 
उपशािा 

9811855704 

३४ 
रामनारायण 

साह 
सपुरभाईिर प्रशासन तथा योिना शािा 

वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 
उपशािा 

9814226302 

35 प्रखेक्षत चौधरी सपुरभाईिर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9807217117 

३६ 
गोनबन्द प्रसाद 

केशरी 
सपुरभाईिर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9824253335 

37 
बाबनुाबाब 

यादव 
सपुरभाईिर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9824266097 

३८ 
खितेन्र प्रसाद 

साह 
सपुरभाईिर पूवावधार क्रवकास शािा सावविननक पूवावधार क्रवकास उपशािा 9845225875 

39 महानन्द चौधरी सरुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9821832783 

४० 
रामानन्द प्रसाद 

चौधरी 
सरुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9816202636 
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41 
खितन हिरा 

दसुाद 
सरुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9811131725 

४२ 
भगल ुप्रसाद 

चौधरी 
कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9816275042 

43 ददपक साह कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9812293575 

४४ 
उमेश कुमार 

साह 
कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9861146427 

45 कृष्ण यादव कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9821144852 

४६ छदठ चौधरी कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9807261868 

47 
नबन्द ुदेवी 
चौधरी 

कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9809184622 

४८ 
सरेुश प्रसाद 

साह 
कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9824286251 

49 रािहरण हिारा कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा  

५० 
गिेन्र प्रसाद 

चौधरी 
कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा कानूनी मानमला उपशािा 9804444614 

51 
राधेश्याम 

चौधरी 
कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा  

५२ 
िाखन्त प्रसाद 

साह 
िेनसक्रव हेल्पर प्रशासन तथा योिना शािा 

वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 
उपशािा 

9809215294 

53 ऋक्रषकपरु मनल सरसफाईकमी प्रशासन तथा योिना शािा 
वातावरण, क्रवपद व्यवस्थापन, सरसफाइव सेवा 

उपशािा 
9814205153 

५४      

 

वडा कायावलयमा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

ि.सं. वडा नं. नाम, थर पद मोबाईल नं. 

1 

1 

भर कुमारी अस्थानी वडा सखचव ९८४५७३८०८२ 

2 खितेन्र पासवान स.कम्प्ऱयूटर अपरेटर ९८२१८१८४५७ 

3 नबिुव हिरा कायावलय सहयोगी ९८०४२६६५२६ 

4 
2 

गौरीशंकर चौधरी वडा सखचव ९८५५०४८७२५ 

५ बनबता कुमारी चौधरी कायावलय सहयोगी ९८२७२२१५५३ 

६ 

3 

नगररिाकान्त चौधरी वडा सखचव ९८१११०९७९२ 

७ खशव कुमार चौधरी सामाखिक पररचालक ९८०७१९५३११ 

८ पारस पासवान कायावलय सहयोगी ९८१५२३३६६५ 

९ 
4 

राधेश्याम कलवार वडा सखचव ९८१८५९६५५२ 

१० अब्दलु ओक्रहद अंसारी कायावलय सहयोगी ९८१७२२११५६ 

११ 

5 

हरेन्र प्रसाद केशरी वडा सखचव ९८४५६८१२६८ 

१२ िंग बहादरु राम सामाखिक पररचालक ९८१४२४४५७१ 

१३ क्रवनोद चौधरी कायावलय सहयोगी ९८१२२६९४०३ 
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ि.सं. वडा नं. नाम, थर पद मोबाईल नं. 

१४ 

६ 

कृष्णा कुमार साह वडा सखचव ९८४५८८१३०५ 

१५ रुपा चौधरी स.कम्प्ऱयूटर अपरेटर ९८१२२४०५२९ 

१६ गंगा प्रसाद चौधरी सामाखिक पररचालक ९८४५२८२४४५ 

१७ हरेराम चौधरी कायावलय सहयोगी ९८२९२८४६९६ 

१८ 
७ 

राि ुकुमार साह वडा सखचव ९८४४४४२७६७ 

१९ रामेश्वर हिरा कायावलय सहयोगी ९८२६२८२२९५ 

२० 

८ 

प्रदमुन प्रसाद चौधरी वडा सखचव ९८२४२५९२६५ 

२१ खशव प्रसाद बरै सामाखिक पररचालक ९८१४२३२१०९ 

२२ क्रप्रयंका कुमारी कम्प्ऱयूटर अपरेटर ९८१४२६९५४५ 

२३ ियमाला कुमारी चौधरी सामाखिक पररचानलका ९८१४२३८१२५ 

२४ मनोि प्रसाद माझी कायावलय सहयोगी ९८१५२४४८९१ 

 

(८) ननवेदन उिरुी उपर ननणवय गने प्रक्रिया र अनधकारी 
क. गाउँपानलकाले समग्र ददगो क्रवकास, शशुासन, क्रवकास तथा समकृ्रद्ध लगायतका ददघवकानलन प्रकृनतका 

गहनतम क्रवषयहरु गाउँसभामा घननभतु छलफल भई ननणवय माफव त गाउँपानलकाको कायावलयले 
कायावन्वयन गने गररन्छ । 

ि. नेपालको संक्रवधान, स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ तथा अन्य प्रचनलत कानूनहरुको अनधनमा 
रक्रह ननयनमत तथा आकखस्मक ननणवयहरु गाउँ कायवपानलकाको बैठकबाट गरर कायावन्वयन गने 
गररन्छ। 

ग. सालवसाली रुपमा गररने बक्रषवक कायविम तथा बिेट प्रचनलत कानून तथा गाउँपानलकाको आवश्यता 
र औखचत्यको आधारमा गाउँ कायवपानलका बैठकले पेश गरेको बाक्रषवक बिेट कायविम गाउँसभाबाट 
स्वीकृत गरर कायावन्वयन गने गररन्छ । 

घ. तत्काल केक्रह गनुव पने आवश्यक भएमा गाउँपानलका अध्यक्ष स्तरीय ननणवयबाट तथा गाउँसभा र 
कायवपानलका बैठकले स्वीकृत गरेका कायविम, प्रशासननक कायव र ननयनमत सेवा प्रवाहका क्रवषयमा 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत स्तरीय ननणवय गरर कायावन्वयन गने गररन्छ । 

 

(९) ननणवय उपर उिरुी सनु् न ेअनधकारी 
• गाउँपानलका अध्यक्ष, गाउँपानलका उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत, सम्बखन्धत वडा 

अध्यक्षहरु र शािा प्रमिु । 

• सेवाग्राहीहरुले आफूले माग गरेको सूचना नपाएको िण्डमा ननम्नानसुार उिरुी गनव सक्ने 
व्यवस्था छ । 

• सूचना अनधकारीबाट नपाएमा प्रमिु समक्ष उिरुी ददन सक्ने छ । 
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• प्रमिु समक्ष उिरुी गदाव पनन नपाइएमा वा खचत्त बझु्दो िवाफ नपाएमा भने प्रमिु खिल्ला 
अनधकारी समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

• प्रमिु खिल्ला अनधकारीबाट पनन खचत्त बझु्दो िवाफ नपाएको िण्डमा भने राक्रिय सूचना 
आयोग समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

 

(१०) सम्पादन गरेका मखु्य मखु्य कामको क्रववरण 

क) प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 
➢ कायावलयको दैननक प्रशासन संचालन लगायत कमवचारी प्रशासन र व्यवस्थापन सम्वन्धी 

कायवहरु गने गरेको।  

➢ कायावलय र अन्तगवत इवकाइहरूको शाखन्त सरुक्षा, पालोपहरा, सरसफाइव व्यवस्था सम्वन्धी 
कायवहरु गने गरेको।  

➢ कायावलय र अन्तगवत कायवरत सवै कमवचारी तथा पदानधकारीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वखन्ध 
कायविम सम्वन्धी कायवहरु गने गरेको।  

➢ कायवपानलका बैठक लगायत क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापन सम्वन्धी 
कायवहरु गने गरेको।  

 

ि) योिना तथा अनगुमन उपशािा 
ि.सं. क्रववरण ५ लाि 

भन्दा कम 
५ लाि देखि २० 

लाि सम्म 

२० लाि 
भन्दा मानथ 

िम्मा 

१ पानलका ६१ ३० २७ ११८ 
२ वडा ४५ ८ ० ५३ 
३ िम्मा योिना संख्या १०६ ३८ २७ १७१ 

 

ग) सूचना प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा 
➢ िनप्रनतनननध तथा कमवचारीहरुले बझुाएका सम्पनत क्रववरणलाई राक्रिय सतकव ता केन्रले प्रयोगमा 

ल्याएको सफ्टवेयरमा अनलाईन ईन्ट्री गरी मधेश प्रदेश, मखु्यमन्त्री तथा मन्त्रीपररषद्को 
कायावलयमा समयमै बझुाएको। 

➢ स्थानीय तह संस्थागत क्षमता स्व-मूल्याङ्कन(LISA) र स्थानीय तह क्रवनतय सशुासन िोखिम 
मूल्याङ्कन(FRA) अनलाईन प्रणालीमा आ.व. २०८०।०८१ को क्रववरणहरु समयमै प्रक्रवष्टी गरी 
अखन्तम ननतिालाई कायवपानलका बैठकबाट अनमुोदन गराई वेबसाईट माफव त सावविननक 
गररएको। 

➢ गाउँ कायवपानलका कायावलयका CCTV Camera हरुलाई ममवत तथा स्तरोन्नती गररएको। 

➢ ननयनमत रुपमा MOFAGA Portal, कायावलयको website तथा Facebook page मा सूचना तथा 
िानकारीहरु राख् ने गररएको । 

➢ िनप्रनतनननध, गा.पा. कमवचारी, वडा कमवचारी, स्वास्थ्य तफव का कमवचारीहरुको फेसबकु मेसेन्िर 
ग्रपुमा िोडी सूचनाहरु अदान प्रदान गने गररएको। 
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➢ पानलका अन्तगवत रेहका सूचना प्रक्रवनध सम्बन्धी प्रयोग भईरहेको क्रप्रन्टर, कम्प्ऱयूटर आदद 
लगायतका ननयनमत रुपमा समस्या सामाधान गरी संचालन गने गररएको। 

➢ मन्त्रालयबाट माग भएका सूचना तथा िानकारीहरु ननयनमत रुपमा पठाउने गररएको। 

➢ िनप्रनतनननध तथा कमवचारीहरुलाई SMS माफव त कुनै बैठक तथा कायविमहरुको िानकारी 
गराउने गररएको । 

 

घ) काननुी मानमला उपशािा 
ि.सं. क्रववरण संख्या कैक्रफयत 

१ मदु्दा/उिरुी दताव ३६  
२ ननणवय/ नमलापत्र/ फैसला भएको १९  
३ छलफलमा रहेको १७  
४ पनुरावेदनमा गएको  ०  

 

ङ) रािस्व प्रशासन शािा 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

च) भनूम व्यवस्था, भवन , नक्सापास तथा नापी उपशािा 
ि.सं. क्रववरण संख्या कैक्रफयत 

१ घर नक्सा पासका लानग ननवेदन परेको १२  
२ घर नक्सा पास गरेको १२  
३ घर नक्सा पास भई प्रमाण पत्र क्रवतरण गरेको १२  
४ िग्गा नापिाँचका लानग ननवेदन परेको २४६  
५ ननवेदन ददएका व्यखक्तहरुको िग्गा नापिाँच गरेको २३७  
६ वडाको नसफाररस अनसुार क्रवनभन् न सावविननक िग्गा, बाटो तथा 

योिनाहरुको कायवमा िग्गा नापिाँच गरेको 
आवश्यक्ता अनसुार 

पानलका भरी 
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छ) खशक्षा, यवुा तथा िेलकुद क्रवकास उपशािा 
➢ आधारभतू तह तथा माध्यनमक तहका खशक्षकहरुको तलब भत्ता समयमै ननकासा 

गररएको। 

➢ समय समयमै क्रवद्यालय अनगुमन गने गररएको। 

➢ मानसक रुपमा प्र.अ. बैठक बस्ने गरेको। 

➢ खशक्षक सरुवाको लानग सूचना प्रकाशन गरी दरबन्दी नमलान गररएको। 

 

क्रवद्यालय र प्र.अ. हरुको क्रववरण 
ि.सं. क्रवद्यालयको नाम प्र.अ. को नाम सम्पकव  नं. 

1 श्री िन सामदुाक्रयक मा.क्रव., मधवुन हरैया रामबाब ुप्रसाद यादव ९८४५१२८९७३ 
२ श्री बाल प्रगनत आ.क्रव., मधवुन खिननसलाल यादव ९८११२३५६१३ 
३ श्री ग्रानमण उत्थान प्रा.क्रव., हरैया रामबाब ुप्रसाद यादव ९८५५०४५४११ 
४ श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., करैया भनुम चौधरी ९८०९१०१२५९ 
५ श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., गालोपट्टी रामाशंकर केशरी ९८०७१६५०७१ 
६ श्री नेपाल राक्रिय प्रा.क्रव., बिनी रािेश चौधरी ९८२१८६३८१४ 
७ श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., ठूलो लौतन गिेन्र प्रसाद बरै ९८१४२८०७४३ 
८ श्री नेपाल राक्रिय प्रा.क्रव., सानो लौतन रामपकुार प्रसाद कुश् वाहा ९८४५२१५०९९ 
९ श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., तेतरीया गोपाल चौधरी ९८४५७८४१२० 
१० श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., ढोढीया नबरेन्र चौधरी ९८२४२५३८९३ 
११ श्री नेपाल राक्रिय प्रा.क्रव., नसहोवाव रहमोददन हवारी ९८४५४३५८७० 
१२ श्री िनता मा.क्रव., उमिन रामनाथ चौधरी ९८५५०४८२०२ 
१३ श्री नेपाल राक्रिय मा.क्रव., क्रपपरा बिार संतोष कुमार रिक ९८१११७४८१० 
१४ श्री नेपाल राक्रिय आ.क्रव., बारा बिार शखक्त कुमार पासवान ९८१९२४१३९६ 
१५ श्री नेपाल राक्रिय प्रा.क्रव., नसस्वा नबनायक ठाकुर ९८४५०९९५६१ 
१६ श्री गढीमाई आ.क्रव., नतयरटोल योगेन्र चौधरी ९८२१११४८९६ 
१७ श्री नेपाल राक्रिय मा.क्रव., ईटहर शम्भ ुप्रसाद कुश् वाहा ९८५५०४९८७३ 
१८ श्री देवनारायण-गननया आ.क्रव.,औननया देवाकान्त चौधरी ९८६५५२१२०५ 
१९ श्री नेपाल राक्रिय प्रा.क्रव., नसरनसया श्रीपती चौधरी ९८४५५५७१९१ 
२० श्री ने.रा.अच्छेलाल साह आ.क्रव., बेलाही ियप्रकाश साह ९८०३८६१२३४ 

 
 

ि) पंिीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशािा 
ि.स. मखु्यमखु्य कायवहरुको क्रववरण प्राि उपलब्धी 
1. सामाखिक सरुक्षा online नयाँ दताव गने। ननयनमत नयाँ दताव भइरहेको 
2. घटना दताव online गने तथा सच्याउने कायव । ननयनमत भइरहेको 
3. नक्रवकरणमा छुटेको व्यखक्त पनु आएमा new मा online गने । ननयनमत भइरहेको 
4. तेस्रो तै्रमानसकको सामाखिक सरुक्षा भत्ता क्रवतरण गनेको लानग 8 वटै 

वडामा भत्ता माँग गनव सूचना भएको 
लाभग्राही संख्या रुि ुगरी रकम 
ननकासाको लानग पठाइएको 

5. सामाखिक सरुक्षा भत्ता िाने लाभग्राहीको मतृ्य ुभए पिात प्रणालीबाट 
नाम कट्टा गरी मतृ्य ुनमनत सम्म हनु आउने रकम मात्र उपलब्ध 
गराउन तथा बक्रढ भएका भत्ता फेताव गराउन बैकलाई नसफाररस गने। 

ननयनमत भइरहेको 
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6. व्यखक्तगत घटनादतावका ढाँचा बमोखिम माँग हनु आउने अनभलेि 
नसफाररस 

वडा अनसुार ननयनमत रुपमा 
अनभलेि उपलब्ध गराइएको 

7. व्यखक्तगत घटना दतावको Digitalization रेकडव हेने । ननयनमत भइरहेको 
8. EFT गने र EFT नलस्ट क्रप्रन्ट गरी प्रत्येक वडा र लेिा शामामा 

पठाउने। 
तै्रमानसक रुपमा गने गररएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

झ)मक्रहला, बालबानलका, लैनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 
ि.सं. क्रववरण संख्या कैक्रफयत 

१ अपाङ्गता पररचयपत्र बनाउनका लानग नयाँ ननवेदन दताव २८  
२ अपाङ्गता पररचयपत्र काडव/वगव पररवतवनका लानग ननवेदन दताव १  
३ अपाङ्गता पररचयपत्र प्रनतनलक्रपका लानग ननवेदन दताव २  
४ अपाङ्गता पररचयपत्र काडव क्रवतरण २४  

"क" वगव १४  
"ि" वगव ५  
"ग" वगव ३  
"घ" वगव २  

 
 

ञ) आधारभतू स्वास्थ्य सेवा शािा 
➢ िेष्ठ नागररकहरुको लानग वडा नं. १ मा कायविम संचालन। 

➢ वडा नं.३ र ६ मा क्षयरोग िोि पडताल कायविम संचालन। 

➢ ५ वषव मनुनका बच्चाको आमाहरुलाई IMNCI  सम्बखन्ध कायविम संचालन। 

➢ महामारी रोग ननयन्त्रण सम्बखन्ध कायविम संचालन। 

➢ सनुौलो हिार ददनका आमाहरुलाई पोषण क्रवशेष अनभमखुिकरण तथा पोषण लेिािोिा 
कायविम। 

➢ क्रवद्यालय स्वास्थ्य तथा पोषण सम्बखन्ध क्रवद्यालयमा कक्षा संचालन। 
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➢ ६ मक्रहना देखि ५ वषव मनुनका बालबानलकाहरुलाई नभटानमन ए तथा िकुाको औषनध 
क्रवतरण। 

➢ क्रकशोर क्रकशोरी (१० देखि १९ वषव) हरुका लानग पोषणको महत्वको बारेमा कक्षा 
संचालन। 

➢ क्रकशोरक्रकशोरीको यौन तथा प्रिन्न स्वास्थ्य सम्बखन्ध क्रवद्यालय स्वास्थ्य कायविम संचालन। 

➢ प्रत्येक वडामा उत्तर प्रसनुत घरभेट (PNC Home Visit) कायविम संचालन। 

➢ सबै वडामा गभववती तथा सतु्केरी मक्रहलाहरुको लानग पोषण सामग्री क्रवतरण। 

 
 

ट) कृक्रष सेवा उपशािा 
ि.सं. क्रववरण प्रगनत/संख्या कैक्रफयत 

1. कृक्रष नमटर नसफाररस १२० िना  

2. कृषकहरुले लगाएको धान बाली अनगुमन आवश्यक्ता अनसुार 

3. 50% अनदुानमा मकैको बीउ क्रवतरण ५४ बोरा  

4. 50% अनदुानमा गहँको बीउ क्रवतण ३३० बोरा  

5. मकै बाली पकेट कायविम संचालन वडा नं. ३  

6. क्रकसान सूखचकरण कायविम संचालन सबै वडामा  

7. क्रकसानहरुले लगाएको गहुँ र मकैको िेत अनगुमन आवश्यक्ता अनसुार 

8. 50% अनदुानमा चैते धानको बीउ क्रवतरण ४५ बोरा  

9. ननशलु् क ड्रागन फु्रटको बीउ क्रवतरण १५०० थान  

10. ननशलु् क तरकारीको नमननकट बीउ क्रवतरण ६६५ थान  

11. चैत्र मक्रहनामा क्रवधतुीय स् प्रयेर टयाङकी खशलबन् दी सूचना 
प्रकाखशत भएको 

12. चैत्र मक्रहनामा 1 ह.पा. कृक्रष मोटरको खशलबन् दी सूचना 
 
 

ठ) पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
➢ पशपुन्छीहरुको ननयनमत उपचार सेवा गररएको । 

➢ आवश्यक्ता अनसुार पशपुन्छीहरुका लानग औषनध क्रवतरण गररएको। 

➢ समय समयमा ननःशलु्क खशवर संचालन गरर पशपुन्छीहरुको उपचार सेवा गररएको। क्रवनभन्न 
रोगबाट लड्नका लानग पशहुरुलाई भ्याकनसन संचालन गररएको। गाई, भैसीहरुको कृनत्रम 
गभावधान गररएको। 

 
 

ड)सहकारी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा रोिगार उपशािा 
ि.सं. क्रववरण प्रगनत/संख्या कैक्रफयत 

१ सूचीकृत बेरोिगार  ८६६ िना  

मक्रहला ६२४ िना  

परुुष २४२ िना  

२ नेपाल सरकार श्रनमक ३३ िना योिना सन्चालनमा 
३ क्रवश्वबैंक  श्रनमक ४० िना  

४ नसप क्रवकास तानलम ४० िना  
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नसकनमव २२ िना सम्पन्न 

नबधतु ममवत तथा वाईररङ १८ िना सम्पन्न 

५ श्रमखस्वकृती कायव १४ िना सम्पन्न 

६ बैदेखशक रोिगारबाट उद्धार २ िना सम्पन्न 

७ बैदेखशक रोिगारमा गई मतृ्य ुभएको क्षनतपूती १ िना कायव अगाडी बढाएको 
८ उद्यमखशलता क्रवकास तानलम ३५ िना  
९ लघकु्रवतमा पहुँच कायविम सहभागी संख्या ३५ िना  
१० बिाररकरण सेवा ३७ िना  
११ नसप क्रवकास तानलम ३५ िना  

 

ढ) वडा कायावलय 

क्रववरण वडा नं.१ वडा नं.६ वडा नं.८ 

नागररकता नसफाररस(नयाँ) ११८ ६९ १४३ 
नागररकता नसफाररस(प्रनतनलक्रप) ६६ ६७ २०३ 
घरबाटो प्रमाखणत नसफाररस ८० ७२ २१६ 
व्यखक्तगत घटना दताव(३५ ददन नभत्र) ३४ ३४ ३८ 
व्यखक्तगत घटना दताव(३५ ददन पनछ) १९८ १२५ २१४ 
नाता प्रमाखणत ६७ ५८ १७८ 
चारक्रकला प्रमाखणत ५० ५९ १३४ 
आयश्रोत प्रमाखणत ११ २० ४० 
अन्य नसफाररस ९६० ८०० १४७ 

 

(११) कायावलय प्रमिु, प्रवक्ता र सूचना अनधकारी 
ि.सं. नाम पद/खिम्मेवारी कैक्रफयत 

१ वीरेन्र महतो प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत  

२ सोनालाल साह तेली प्रवक्ता  

३ लाल बाब ुकुशवाहा सूचना अनधकारी  

 

 

(१२) ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेखशकाको सूची 
ि.सं. कानूनका प्रकारहरु कानूनको नाम 

1 

ऐन 

करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन,२०७४ 

2 करैयामाई गाउँपानलका एफ.एम. रेनडयो (सञ्चालन तथा व्यवस्थापन) ऐन, २०७६ 

3 खशक्षा ऐन, २०७६ 

4 करैयामाई गाउँपानलका सहकारी ऐन, २०७६ 

5 आनथवक कायवक्रवनध (ननयनमत तथा व्यवखस्थत गने) ऐन, २०७६ 

6 कृक्रषव्यावशाय प्रवद्धवन ऐन, २०७६ 



 

 
63 

 

ि.सं. कानूनका प्रकारहरु कानूनको नाम 

7 कर तथा गैरकर, रािश्व लगाउन ेर उठाउने ऐन, २०७६ 

8 प्रशासकीय कायवक्रवनध (ननयनमत तथा व्यवखस्थत गने) ऐन, २०७६ 

9 क्रवपद िोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७६ 

10 करैयामाई गाउँपानलका स्वास्थ्य सेवा ऐन, २०७६ 

11 करैयामाई गाउँपानलका न्याक्रयक सनमनतको कारवाही क्रकनारा कायवक्रवनध ऐन, २०७६ 

12 करैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन,२०७७ 

13 करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन,२०७७ 

14 करैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन,२०७८ 

15 करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन, २०७८ 

16 करैयामाई गाउँपानलकाको कमवचारीहरुको व्यवस्थापन एवं समायोिन ऐन, २०७८ 

17 करैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन,२०७९ 

18 करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन,२०७९ 

19 करैयामाई गाउँपानलका वातावरण तथा प्राकृनतक श्रोत संरक्षण ऐन,२०७९ 

20 करैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन,२०८० 

21 करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन,२०८० 

22 करैयामाई गाउँपानलका खशक्षा ऐन(पक्रहलो संशोधन) २०७६ 

23 

करैयामाई गाउँपानलकाको िानेपानी तथा सरसफाई र स्वच्छता सम्बन्धमा व्यवस्था गनव बनेको ऐन,२०८० 

24 करैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन,२०८१ 

25 करैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन,२०८१ 

26 करैयामाई गाउँपानलकाको खशक्षा (तेश्रो संशोधन) ऐन, २०८१ 

27 

ननयमावलीहरु 

करैयामाई गाउँपानलकाको गाउँ सभा संचालन सम्बन्धी (कायवक्रवनध) ननयमावली,२०७४ 

28 करैयामाई गाउँ कायवपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्रको प्रमाणीकरण (कायवक्रवनध) 
ननयमावली,२०७४ 

29 करैयामाई गाउँपानलका (कायवसम्पादन) ननयमावली,२०७४ 

30 गाउँ कायवपानलका (कायव क्रवभािन) ननयमावली,२०७४ 

31 करैयामाई गाउँपानलका गाउँकायवपानलका (कायव सम्पादन) ननयमावली, २०७६ 

32 ननदेखशकाहरु करैयामाई गाउँपानलका ज्येष्ठ नागररक पररचयपत्र क्रवतरण ननदेखशका,२०७८ 

33 

कायवक्रवनधहरु 

करैयामाई गाउँपानलका योिना अनगुमन तथा मूल्यांकन कायवक्रवनध, २०७६ 

34 करैयामाई गाउँपानलका गाउँ कायवपानलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी कायवक्रवनध,२०७४ 

35 करैयामाई गाउँपानलका उपभोक्ता सनमनत गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७६ 

36 करैयामाई गाउँपानलका बिार अनगुमन कायवक्रवनध, २०७६ 
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ि.सं. कानूनका प्रकारहरु कानूनको नाम 

37 करैयामाई गाउँपानलका नगर प्रहरी गठन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७६ 

38 करैयामाई गाउँपानलका "घ" वगवको ननमावण व्यवसायी इिािततपत्र िारी गने कायवक्रवनध, २०७६ 

39 करैयामाई गाउँपानलका बैठक सञ्चालन काक्रववनध, २०७६ 

40 करैयामाई गाउँपानलका ननणवय, आदेश तथा अनधकार पत्र प्रमाणीकरण कायवक्रवनध, २०७६ 

41 करैयामाई गाउँपानलका भवन ननमावण कायवक्रवनध, २०७६ 

42 करैयामाई गाउँपानलका उद्योग, व्यापार तथा व्यवसाय दताव कायवक्रवनध, २०७५ 

43 करैयामाई गाउँपानलका स्थानीय रािपत्र प्रकाशन कायवक्रवनध, २०७५ 

44 करैयामाई गाउँपानलका क्रवपद् व्यवस्थापन कोष (सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७६ 

45 करैयामाई गाउँपानलका करार सेवामा कमवचारी व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७६ 

46 करैयामाई गाउँपानलका गाउँ सभा सञ्चालन कायवक्रवनध, २०७६ 

47 करैयामाई गाउँपानलका "घ" वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र िारी गने कायवक्रवनध २०७७, (प्रथम संशोधन) 

48 करैयामाई गाउँपानलका अपाङ्गता भएका व्यखक्तको पररचयपत्र क्रवतरण कायवक्रवनध,२०७८ 

49 करैयामाई गाउँपानलकाको साझेदारीमा योिना तथा कायविम संचालन कायवक्रवनध,२०७९ 

50 

करैयामाई गाउँपानलका संखक्षि वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारखम्भक वातावरणीय परीक्षण कायवक्रवनध,२०७९ 

51 करैयामाई गाउँपानलका बालक्रववाह क्रवरुद्ध कायविम संचालन िचव कायवक्रवनध,२०७९ 

52 करैयामाई गाउँपानलका बालअनधकार संरक्षण तथा सवधवन कायवक्रवनध,२०७९ 

53 करैयामाई गाउँपानलका मक्रहला र क्रकशोरी समूह गठन र संचालन कायवक्रवनध,२०७९ 

54 बानलका तथा समावशेी खशक्षा सञ्जाल गठन तथा पररचालन कायवक्रवनध,२०७९ 

55 करैयामाई गाउँपानलका क्रवपन्न वगव आनथवक सहायता कायवक्रवनध,२०८० 

56 करैयामाई गाउँपानलका मेलनमलाप कायवसंचालन कायवक्रवनध,२०८० 

57 करैयामाई गाउँपानलका स्थानीय सेवाका कमवचारीको तहस्तर वकृ्रद्ध सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८१ 

58 करैयामाई गाउँपानलका क्रवपद् व्यवस्थापन कोष संचालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०८१ 

59 
करैयामाई गाउँपानलकाको बस्ती क्रवकास शहरी योिना तथा भवन ननमावण मापदण्ड तथा भवन ननमावण ईिाित 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०८१ 

60 करैयामाई गाउँपानलकाको स्थानीय आयोिना बैंक संचालन कायवक्रवनध, २०८१ 

61 करैयामाई गाउँपानलकाको खशक्षक दरबन्दी नमलान तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०८१ 

62 
मापदण्डहरु 

लोक सेवा आयोग र खशक्षक सेवा आयोगको कक्षा(संचालन तथा व्यवस्थापन) सम्बन्धी मापदण्ड,२०७८ 

63 करैयामाई गाउँपानलका लैक्रङ्गक क्रहंसा ननवारण कोष सञ्चालन मापदण्ड,२०७८ 

64 
अन्य 

करैयामाई गाउँपानलका पदानधकारीहरुको आचारसंक्रहता,२०७४ 

65 िनप्रनतनननध/कमवचारीहरुको आचारसंक्रहता, २०७६ 
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ि.सं. कानूनका प्रकारहरु कानूनको नाम 

66 करैयामाई गाउँपानलका खशक्षा नीनत, २०८१ 

67 करैयामाई गाउँपानलका कृक्रष क्रवकास नीनत, २०८१ 

 

 

 

(१३) आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक क्रववरण  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(१४) गाउँपानलकको वेभसाईट 

          https://karaiyamaimun.gov.np 

 

(१५) गाउँपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको क्रववरण 

• कायावलयको वेभसाईट, सामाखिक संिाल माफव त ननयनमत सूचना सावविननक गने व्यवस्था 
गररएको छ । 

• कायावलयको सूचना पाटी माफव त प्रकाशन तथा सावविननक गने गररएको छ । 

 

(१६) गाउँपानलकामा परेको सूचना मागँ सम्बन्धी ननवेदन 

ि.सं. 
सूचना माग 

संख्या 
उपलब्ध गराईएको 

सूचना संख्या 
कैक्रफयत 

१ ५ ४ १ स्पष्ट ननदेशनका लानग सूचना आयोगमा 
पठाएको। 

 

 

(१७) गाउँपानलकाले गरेको कायविम र सो को प्रनतवेदन 

यस गाउँपानलकाको वेभसाइटमा प्रकाशन हेडरको नलंक 
https://karaiyamaimun.gov.np/publications  माफव त सावविननक। 

  

https://parwanipurmun.gov.np/publications
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