
 
(सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गरिएको) 
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२०८२ कानतवक १२ गते बधुबाि 



 

 
 

 

 

क्रवषयसूची

ि.सं. क्रवविण पेि नं. 

1.  पानलकाको स्वरुप ि प्रकृनत १ 

2.  गाउँपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि ३ 

3.  नागरिक वडापत्र १३ 

4.  गाउँपानलकाको संगठन संिचना एवं कमवचािी दिबन्दी क्रवविण १४ 

5.  गाउँ कायवपानलकाको कायावलयको संगठन ढाँचा अनसुाि शािा, उपशािा ि 
एकाईको क्रवविण 

१७ 

6.  गाउँपानलकाका गाउँसभा सदस्य (िनप्रनतनननध) हरुको क्रवविण ३० 

7.  गाउँपानलकाका शािा तथा वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीको क्रवविण ३१ 

8.  ननवेदन उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी ३४ 

9.  ननणवय उपि उििुी सनु् न ेअनधकािी ३५ 

10.  सम्पादन गिेका मखु्य मखु्य कामको क्रवविण ३५ 

11.  कायावलय प्रमिु, प्रवक्ता ि सूचना अनधकािी ३८ 

12.  ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची ३८ 

13.  आम्दानी, िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण ३८ 

14.  गाउँपानलकको वेभसाईट ४२ 

15.  गाउँपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको क्रवविण ४२ 

16.  गाउँपानलकामा पिेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन ४२ 

17.  गाउँपानलकाले गिेको कायविम ि सो को प्रनतवेदन ४२ 
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(१) पानलकाको स्वरुप ि प्रकृनत 

     क) गाउँपानलकाको नक्शा 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ि) गाउँपानलकाको परिचय 

कृक्रष उत्पादन, ऐनतहानसक एवं पिुाताजत्वक महत्वको दृष्टीकोणले परिजचत बािा जिल्ला नभत्रका 
१६ वटा स्थाननय तह मध्ये किैयामाई गाउँपानलका नेपाल सिकािको नमनत २०७३।११।२७ 
गतेको स्थाननय तह घोषणावाट साक्रवकका ६ वटा गाउँ क्रवकास सनमनतहरू हिैया ( साक्रवकका 
७ वटा वडाहरू), किैया (साक्रवकका ८ वटा वडाहरू ), नसहोवाव ( साक्रवकका ८ वटा वडाहरू), 
तेतिीया, उमिन ि निही गाक्रवसका सवै वडाहरु समाक्रहत गिी ४७.६८ वगव क्रक.मी क्षेत्रफल 
ओगटेको किैयामाइव गाउँपानलकाको गठन भएको छ । ८ वडामा क्रवभाजित यो गाउँपानलकाको 
नामाकिण स्थानीय धानमवक आस्थास्थल किैयामाइव देवीको नामबाट किैयामाई ि केन्र वडा नं. 
२ किैयामा िहेको छ।  
 

मधेश प्रदेशको बािा जिल्लामा अवजस्थत यस गाउँपानलकाको पूववमा कोल्हवी नगिपानलका ि 
बािागढी गाउँपानलका, पजिममा कलैया उपमहानगपानलका, उत्तिमा कोल्हवी नगिपानलका तथा 
िीतपिुनसमिा उपमहानगिपानलका ि दजक्षणमा महागढीमाई नगिपानलका, पचिौता नगिपानलका 
तथा वािागढी गाउँपानलका िहेकोछ। यस गाउँपानलकामा नलच्छवीकालीन, धानमवक, साँस्कृनतक 
ऐनतहानसक एवं पयवटक्रकय दृक्रष्टकोणले अत्यन्त महत्वपूणव श्री किैयामाईको मजन्दि िहेको छ।  
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    जिल्ला सदिमकुाम कलैया बिािबाट किीव १२ क्रक.मी उत्ति पूवव ददशामा अवजस्थत यो 
गाउँपानलका जिल्लाको कुनै पनन पूववपजिम वा उत्ति दजक्षण सडकसंग सोझै िोनडएको छैन । 
सामान्य सडक यातायातबाट जिल्लाका क्रवनभन्न पानलकासम्म यस्को पहँूच िहेको छ ।   

वडागत क्रवविण 

हालको 
वडा नं. 

समावशे भएका 
साक्रवकका गा.क्रव.स.हरु 

घिपरिवािको 
संख्या 

िनसंख्या क्षते्रफल 
वगव 

क्रक.नम. परुुष मक्रहला िम्मा 

१ हिैया(२-५) ५९५ १५७८ १६९६ ३२७४ ५.०९ 

२ किैया(१-४) ३१२ ८२९ ८६८ १६९७ २.११ 

३ 
हिैया(७-९) 

४९० १४८७ १३७३ २८६० ३.५६ 
किैया(६,७) 

४ नसहोवाव(६-९) ४१३ १३०७ १३८९ २६९६ ३.८६ 

५ तेतिीया(१-९) ६४६ १९३३ १९०१ ३८३४ ६.३६ 

६ 
 

नसहोवाव(१-४) 
५४३ १४४६ १४९५ २९४१ ५.८४ 

किैया(५,९) 

७ उमिन(१-९) ११६१ ३२८९ ३२१० ६४९९ ११.२२ 

८ निही(१-९) ८९१ २७८२ २५८२ ५३६४ ९.६४ 

िम्मा ५०५१ १४६५१ १४५१४ २९१६५ ४७.६८ 

 

 

ग) भौगोनलक अवस्थाः 
• प्रदेशः मधेश 

• अंचलः नािायणी 
• जिल्लाः बािा 
• स्थापना नमनतः २०७३।११।२७ 

• क्षेत्रफलः ४७.६८ वगव क्रक.नम. 
• वडा संख्याः ८ 

• दीघवकानलन सोचः सशुासनयूक्त सक्षम एवं सवल स्थानीय सिकाि, पूवावधाि ननमावण, कृक्रष, पयवटन 
ि सशजक्तकिण किैयामाईको आधाि 

• घिधिुीः ५०५१ 

• िनसंख्यः २९,१६५ मक्रहलाः १४,५१४ ि  परुुषः १४,६५१ 

• साक्षिता प्रनतशतः ६५.२ प्रनतशत 
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• पवुव नसमानाः ल्हवी नगिपानलका ि बािागढी गाउँपानलका 
• पजिम नसमानाः कलैया उपमहानगपानलका 
• उत्ति नसमानाः कोल्हवी नगिपानलका तथा िीतपिुनसमिा उपमहानगिपानलका  

• दजक्षण नसमानाः दजक्षणमा महागढीमाई नगिपानलका, पचिौता नगिपानलका तथा वािागढी 
गाउँपानलका 

 

(२) गाउँपानलको काम, कतवव्य ि अनधकाि 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ को परिच्छेद ३ को दफा ११ बमोजिम । 

क) नगि प्रहिी 
(१) नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थापन, ननयमन तथा नगि प्रहिी सम्बन्धी नीनत, कानून ि 

मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन, 

(२) देहायका कायवमा सहयोग पयुावउनको लानग नगि प्रहिीको परिचालन गनव सक्न े:- 
(क) गाउँपानलका वा नगिपानलकाको नीनत, कानून, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन, 

(ि) गाउँपानलका वा नगिपानलकाको सम्पजत्तको सिुक्षा ि संिक्षण, 

(ग) स्थानीयस्तिमा हनु ेसभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सिुक्षा व्यवस्थापन, 

(घ) स्थानीय बिाि तथा पाक्रकव ङ्ग स्थलको िेिदेि ि व्यवस्थापन, 

(ड) गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

(च) न्याक्रयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

(छ) सावविननक ऐलानी ि पती िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण 
ि सिुक्षा, क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी िोिी, उद्धाि, िाहत तथा पनुस्थावपना, 

(झ) अननधकृत क्रवज्ञापन तथा होनडङ्ग बोडव ननयन्त्रण, 

(ञ) छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

(ट) अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजत्त अनतिमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

(ठ) कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव। 

 

ि) सहकािी संस्था 
(१) सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) सम्बजन्धत गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको भौगोनलक के्षत्रनभत्र सञ्चालन हनु ेसहकािी 
संस्थाको दताव, अनमुनत, िािेिी ि क्रवघटन, 

(३)  सहकािी वचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि ननयमन, 

(४)  सहकािी सम्बन्धी िाक्रिय, केन्रीय, क्रवषयगत, प्रादेजशक ि स्थानीय स ङ्घ संस्थासँग समन्वय ि 
सहकायव, 

(५)  सहकािी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(६)  स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षमता अनभवकृ्रद्ध, 

(७)  स्थानीय सहकािी के्षत्रको प्रवद्धवन, परिचालन ि क्रवकास । 
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ग) एफ. एम. सञ्चालन 

(१) एक सय वाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो सञ्चालन अनमुनत, नवीकिण, ननयमन ि िािेिी, 
(२) प्रदेश कानूनको अधीनमा िही एफ. एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

घ) स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु 

(१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सम्पजत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजििेशन 
शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि 
(मालपोत), मनोिञ्जन कि सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) स्थानीय पूवावधाि तथा सेवाको शलु्क ननधाविण, सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 

(३) टे्रक्रकङ्ग, कायाक्रकङ्ग, क्यानोननङ्ग, बञ्जी िम्प, जिपफ्लायि, प्ऱ्याजफ्टङ्ग, मोटिबोट, केवलुकाि सेवा 
लगायत अन्य िल तथा स्थल के्षत्रमा सञ्चालन हनुे नवीन पयवटकीय सेवा तथा साहनसक 
िेलको शलु्क, 

(४) िडीबटुी, कवाढी ि िीविन्त ुकि ननधाविण तथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय िािस्वको आधाि क्रवस्ताि तथा प्रवद्धवन, 

(६) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, काठ दाउिा, ििाििुी, स्लेट, ििीढुङ्गा आदद प्राकृनतक एवं िानीिन्य 
वस्तकुो नबिी तथा ननकासी शलु्क दस्तिु सङ्कलन, 

(७) नसफारिस, दताव, अनमुनत, नवीकिण आददको शलु्क, दस्तिु ननधाविण ि सङ्कलन, 

(८) स्थानीय िािस्व प्रवद्धवनका लानग प्रोत्साहन, 

(९) िािस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 

(१०) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही स्थानीय तहमा िािस्व चहुावट ननयन्त्रण सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड ि ननयमन, 

(११) स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तिु सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड ि 
ननयमन, 

(१२) मालपोत सङ्कलन, 

(१३) कि तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

 (२) संक्रवधानको धािा ३०२ को उपधािा (२) बमोजिम समायोिन भएका कमवचािीको व्यवस्थापन, 

उपयोग ि समन्वय, 

(३) सङ्गठन क्रवकास, िनशजक्त व्यवस्थापन ि वृजत्त क्रवकास, 

(४) स्थानीय कानून बमोजिम सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गिी सङ्गठन संिचना तथा दिबन्दी 
ननधाविण, 

(५) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रक्रवनधको उपयोग, प्रवद्धवन ि ननयमन, 

(६) िनशजक्त व्यवस्थापन तथा वृजत्त क्रवकास, 

(७) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायी 
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च) स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेि सङ्कलन 

(१) स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) आधािभतू तथ्याङ्क सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 

(३) िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, सम्बन्ध क्रवच्छेद, बसाइँसिाइ दताव ि पारिवारिक लगतको अनभलेि तथा 
पञ्जीकिण व्यवस्थापन, 

(४) सूचना तथा सञ्चाि, प्रक्रवनधयकु्त आधािभतू तथ्याङ्कको सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 

(५) स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेि सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

छ) स्थानीयस्तिका क्रवकास आयोिना तथा परियोिना 
(१) क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, 

अनगुमन, मूल्याङ्कन ि ननयमन, 

(२) आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, वाताविणीय, प्रक्रवनध ि पूवावधाििन्य क्रवकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन, 

(३) आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन, 

(४) सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पक्रहचान तथा अनभलेि व्यवस्थापन, 

(५) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही शहिी क्रवकास, बस्ती क्रवकास ि भवन सम्बन्धी 
नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुवमा, आयोिना पक्रहचान, अध्ययन, 

कायावन्वयन ि ननयमन, 

(६) िाक्रिय भवन संक्रहता तथा मापदण्ड बमोजिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन, 

(७) सिकािी भवन, क्रवद्यालय, सामदुाक्रयक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविननक भवन तथा संिचनाको 
ननमावण ि ममवत सम्भाि तथा सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(८) स ङ्घीय ि प्रदेशस्तिीय आयोिना तथा परियोिनाको कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि 
सहयोग, 

(९) सिुजक्षत बस्ती क्रवकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, ननयमन 
ि मूल्याङ्कन, 

(१०) सावविननक ननमावण कायवको लानग प्रचनलत कानून बमोजिमको "घ” वगवको इिाितपत्रको 
िािी, नवीकिण तथा िािेिी, 

(११) पयवटन क्षेत्रको क्रवकास, क्रवस्ताि ि प्रवद्धवन सम्बन्धी आयोिनाहरूको पक्रहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१२) नवीन पयवटकीय सेवा तथा कायवहरू सम्बन्धी आयोिनाहरूको पक्रहचान, कायावन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१३) क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव । 
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ि) आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा 
(१) प्रािजम्भक बाल क्रवकास तथा जशक्षा, आधािभतू जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, अनौपचारिक जशक्षा, 

िलुा तथा वैकजल्पक ननिन्ति नसकाइ, सामदुाक्रयक नसकाइ ि क्रवशेष जशक्षा सम्बन्धी नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याङ्कन ि ननयमन, कानून न्याय 

(२) सामदुाक्रयक, संस्थागत, गठुी ि सहकािी क्रवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
ननयमन, 

(३) प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यावसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन, 

मूल्याङ्कन ि ननयमन, 

(४) मातभृाषामा जशक्षा ददने क्रवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

(५) गानभएका वा बन्द गरिएका क्रवद्यालयहरूको सम्पजत्त व्यवस्थापन, 

(६) गाउँ तथा नगि जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(७) क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन, 

(८) क्रवद्यालयको नामाकिण, 

(९) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पजत्तको अनभलेि, संिक्षण ि व्यवस्थापन, 

(१०) क्रवद्यालयको गणुस्ति अनभवृक्रद्ध तथा पाठ यसामग्रीको क्रवतिण, 

(११) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको जशक्षक तथा कमवचािीको दिबन्दी नमलान, 

(१२) क्रवद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 

(१३) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको शैजक्षक पूवावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि, सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(१४) आधािभतू तहको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यवस्थापन, 

(१५) क्रवद्याथी नसकाई उपलब्धीको पिीक्षण ि व्यवस्थापन, 

(१६) ननःशलु्क जशक्षा, क्रवद्याथी प्रोत्साहन छात्रवृजत्तको व्यवस्थापन, तथा 
(१७) ट्यसून, कोजचङ्ग िस्ता क्रवद्यालय बाक्रहि हनुे अध्यापन सेवाको अनमुनत तथा ननयमन, 

(१८) स्थानीयस्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रक्रवनधको संिक्षण, प्रवद्धवन ि स्तिीकिण, 

(१९) स्थानीय पसु्तकालय ि वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

(२०) माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायविमको समन्वय ि ननयमन, 

(२१) सामदुाक्रयक क्रवद्यालयलाई ददन ेअनदुान तथा सोको बिेट व्यवस्थापन, क्रवद्यालयको आय 
व्ययको लेिा अनशुासन कायम, अनगुमन ि ननयमन, 

(२२) जशक्षण नसकाइ, जशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता क्रवकास, 

(२३) अनतरिक्त शैजक्षक क्रियाकलापको सञ्चालन । 

झ)आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई 

(१) आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन, 

(२) आधािभतू स्वास्थ्य, प्रिनन स्वास्थ्य ि पोषण सेवाको सञ्चालन ि प्रवद्धवन, 

(३) अस्पताल ि अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि क्रवकास तथा व्यवस्थापन, 
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(५)  स्वच्छ िानेपानी तथा िाद्य पदाथवको गणुस्ति ि वाय ुतथा ध्वननको प्रदूषण ननयन्त्रण ि ननयमन, 

(६) सिसफाई सचेतनाको अनभवृक्रद्ध ि स्वास्थ्यिन्य फोहोिमैलाको व्यवस्थापन, कानून, न्याय तथ 

(७) स्वास्थ्यिन्य फोहिमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसिवन ि सोको सेवा शलु्क ननधाविण ि 
ननयमन,  

(८) िक्त सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास्थ्य सेवा सञ्चालन, 

(९) औषनध पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन ि ननयमन, 

(१०) सिसफाई तथा स्वास्थ्य के्षत्रबाट ननष्कानसत फोहोिमैला व्यवस्थापनमा ननिी तथा गैिसिकािी 
के्षत्रसँग समन्वय, सहकायव ि साझेदािी, 

(११) परिवाि ननयोिन तथा मातजृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन तथा 
ननयमन, 

(१२) मक्रहला तथा बालबानलकाको कुपोषण न्यूनीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण ि व्यवस्थापन। 

 

ञ) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता 
(१) स्थानीय व्यापाि, वस्तकुो माग, आपूनतव तथा अनगुमन, उपभोक्ता अनधकाि तथा क्रहत सम्बन्धी 

नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) बिाि तथा हाट बिाि व्यवस्थापन, 

(३) स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूनतव तथा ननकासी प्रके्षपण, मूल्य ननधाविण ि अनगुमन, 

(४) स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पूवावधाि ननमावण, 

(५) स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिका व्यापारिक फमवको दताव, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी, अनगुमन ि ननयमन, 

(७) स्थानीय व्यापािको तथ्याङ्क प्रणाली ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(८) ननिी तथा गैिसिकािी के्षत्रसँग समन्वय ि सहकायव, 
(९) स्थानीय व्यापाि प्रवद्धवन, सहिीकिण ि ननयमन, 

(१०) स्थानीय बौक्रद्धक सम्पजत्तको संिक्षण, प्रवद्धवन ि अनभलेिाहनु, 

(११) उपभोक्ता सचेतना अनभवृक्रद्ध, लजक्षत उपभोक्ताको लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा 
सेवाको गणुस्ति पिीक्षण, 

(१२) वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा 
तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(१३) स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोजिम न्यूनीकिण, 

(१४) स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थ्यमा प्रनतकूल असि पने क्रकनसमका उपभोग्य वस्तकुो बेचक्रविन ि 
उपभोग तथा वाताविणीय प्रदूक्षण ि हाननकािक पदाथवहरूको ननयन्त्रण, अनगुमन तथा ननयमन, 

(१५) स्थानीयस्तिमा सिसफाई तथा फोहिमैला व्यवस्थापन, 

(१६) स्थानीयस्तिमा न्यून काबवनमूिी तथा वाताविणमैत्री क्रवकास अवलम्बन, 

(१७) स्थानीयस्तिमा हरित के्षत्रको संिक्षण ि प्रववद्धन, 

(१८) स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण के्षत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन, 

(१९) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता सम्बन्धी अन्य कायव 
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ट) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक ि नसँचाइ 

(१) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक ि नसचँाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) स्थानीय, ग्रामीण तथा कृक्रष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसँचाइ ि तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत, सम्भाि ि ननयमन, 

(३) स्थानीयस्तिका नसंचाइ प्रणालीको ननमावण, सञ्चालन, िेिदेि, ममवत सम्भाि, स्तिोन्ननत, अनगुमन 
ि ननयमन, 

(४) यातायात सिुक्षाको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(५) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ठ) गाउँसभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

(१) गाउँसभा वा नगिसभा सम्बन्धी नीनत, कानून ि कायवक्रवनध, 

(२) स्थानीयस्तिका क्रवषय क्षेत्रगत नीनत तथा िणनीनत, आवनधक तथा वाक्रषवक योिना, कायविम ि 
बिेट स्वीकृनत, 

(३) सभाका सनमनतहरूको गठन ि सञ्चालन, 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सिोकाि तथा साझेदािीका क्रवषयमा संयकु्त सनमनत गठन, 

(५) कायवपानलका तथा न्याक्रयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो 
सम्बन्धमा आवश्यक ननदेशन, 

(६) क्रवकास योिना तथा कायविमको प्रभावकािी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग 
कायवपानलकालाई ननदेशन, 

(७) गाउँपानलका तथा नगिपानलकालाई आनथवक व्ययभाि पने क्रवषयको ननयमन, 

(८) स्थानीय मेलक्रपलाप ि मध्यस्थता, 
(९) गाउँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

ड) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

(१) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन, 

अनगुमन ि ननयमन, 

(२) िनसाज्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधाि, िोिगािीको अवस्था, 
कूल ग्राहस्थ्य उत्पादन, प्रनतव्यजक्त आय, मानव क्रवकास तथा लैक्रङ्गक सशक्तीकिण सूचकाङ्क, 

िािश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ्क सङ्कलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रक्रवनधयकु्त ि िाक्रिय 
तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा आवद्धता ि पाश्वव जचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यावनधक 
अनभलेिन, 

(३) सूचना तथा अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन, 

(४) सावविननक सम्पजत्त, सामदुाक्रयक सम्पजत्त, भवन, सडक, पसल, व्यवसायको क्रवविण सक्रहतको 
अद्यावनधक अनभलेि, 
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(५) आफ्नो क्षेत्रनभत्र सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोिनाको क्रवविण ि त्यस्तो योिनाको सम्पजत्तको 
अद्यावनधक अनभलेिन, 

(६) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रक्रवनधको उपयोग, 

(७) स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

ढ) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण 

(१) स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, क्रकत्ताकाट, हालसाक्रवक, िजििेशन नामसािी तथा दाजिल िािेि, 

(२) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण तथा लगत व्यवस्थापन, 

(३) भनूमको वगीकिण अनसुािको लगत, 

(४) सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानि, मआुब्िा ननधाविण तथा क्रवतिणमा समन्वय ि 
सहिीकिण, 

(५) नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधाविण कायवमा समन्वय ि सहिीकिण, 

(६) िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव क्रवतिण सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

 

ण) कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकािी 
(१) कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन ि पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 

कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, कृक्रष तथा पशपुन्छी बिाि सूचना, 
बिाि तथा  

(२) हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसचँाइ ननमावण, तानलम, प्रक्रवनध प्रसाि, प्राक्रवनधक टेवा, 
कृक्रष सामग्री आपूनतव ि कृषक क्षमता क्रवकास कायविमको सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन, 

(३) कृक्रष तथा पशपुक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण, 

(४) पशपुक्षी जचक्रकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

(५) कृक्रष वाताविण संिक्षण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधताको संिक्षण ि प्रवद्धवन, 

(६) पशनुश्ल सधुाि पद्धनतको क्रवकास ि व्यवस्थापन, 

(७) उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषिन्य वस्तकुो प्रवद्धवन, क्रवकास तथा बिािीकिण, 

(८) स्थानीय चिन तथा िकव  क्रवकास ि व्यवस्थापन, 

(९) पश ुआहािको गणुस्ति ननयमन, 

(१०) स्थानीयस्तिमा पशपुक्षी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली, 
(११) पश ुबधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(१२) पशपुक्षी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण, 

(१३) पशपुालन तथा पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायव 
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त) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

(१) सङ्घ ि प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सामाजिक सिुक्षा कायविमको कायावन्वयन, सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन, 

(२) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजक्त तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र 
क्रवतिण, सामाजिक सिुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन तथा क्रवतिण, 

(३) िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन, 

(४) सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्थावपना केन्र, ज्येष्ठ नागरिक केन्र तथा 
अशक्त स्याहाि केन्रको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(५) सडक बालबानलका, अनाथ, असहाय, अशक्त ि माननसक असन्तलुन भएका व्यजक्तहरूको 
पनुस्थावपना केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन ि ननयमन, 

(६) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरूको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

थ) बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन 

(१) िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशजक्तको तथ्याङ सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना, 
(२) स्थानीयस्तिमा िहेका स्वदेशी तथा क्रवदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना 

व्यवस्थापन, 

(३) क्रवनभन्न क्षेत्र तथा क्रवषयका दक्ष िनशजक्तको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

(४) सिुजक्षत वैदेजशक िोिगािी ि वैदेजशक िोिगािीमा िहेको श्रमशजक्तको सूचना तथा 
तथ्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन, 

(५) िोिगाि सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदेजशक िोिगािीमा िाने श्रमशजक्तको लानग क्रवत्तीय साक्षिता ि सीपमूलक तालीमको 
सञ्चालन, 

(७) वैदेजशक िोिगािीबाट फकेका व्यजक्तहरूको सामाजिक पनुः एकीकिण, 

(८) वैदेजशक िोिगािीबाट प्राि ज्ञान, सीप ि उद्यमशीलताको उपयोग, 

(९) बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

द) कृक्रष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण 

(१) कृक्रष प्रसाि सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि 
ननयमन, 

(२) कृक्रष प्रसाि तथा िनशजक्तको प्रके्षपण, व्यवस्थापन ि परिचालन, 

(३) कृषकहरूको क्षमता अनभवृक्रद्ध, प्राक्रवनधक सेवा, टेवा, सीप क्रवकास ि सशक्तीकिण, 

(४) कृक्रष नबउक्रविन, नश्ल, मलिाद ि िसायन तथा औषनधहरूको आपूनतव, उपयोग ि ननयमन, 

(५) कृषक समूह, कृक्रष सहकािी ि कृक्रष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(६) स्थानीयस्तिमा कृक्रष सम्बन्धी प्रक्रवनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण, 
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(७) कृक्रष सम्बन्धी सूचनाको प्रचािप्रसाि, 

(८) स्थानीयस्तिका स्रोत केन्रहरूको क्रवकास ि व्यवस्थापन, 

(९) प्राङ्गारिक िेती तथा मलको प्रवद्धवन ि प्रचाि प्रसाि, 

(१०) कृक्रष प्रसािको व्यवस्थापन, सञ्चालन ि ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव। 

 

 

 

ध) िानपेानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक उिाव 
(१) स्थानीय िानेपानी सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) िानेपानी महसलु ननधाविण ि िानेपानी सेवा व्यवस्थापन, 

(३) एक मेगाबाट सम्मका िलक्रवद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(४) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायावन्वयन, 

ननयमन, 

(५) स्थानीय क्रवद्यतु क्रवतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन ि ननयमन, 

(६) स्थानीय तहमा वैकजल्पक ऊिाव सम्बन्धी प्रक्रवनध क्रवकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अनभवृक्रद्ध ि 
प्रवद्धवन, 

(७) िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना तथा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

न) क्रवपद् व्यवस्थापन 

(१) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन, 

(२) स्थानीयस्तिमा क्रवपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, पूवव सूचना प्रणाली, िोि तथा उद्धाि, 

िाहत सामग्रीको पूवव भण्डािण, क्रवतिण ि समन्वय, 

(३) स्थानीय तटबन्ध, नदी ि पक्रहिोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन ि ननयमन, 

(४) क्रवपद् िोजिम क्षेत्रको नक्साइन तथा बस्तीहरूको पक्रहचान ि स्थानान्तिण, 

(५) क्रवपद् व्यवस्थापनमा स ङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ संस्था तथा ननिी के्षत्रसगँ सहयोग, 

समन्वय ि सहकायव, 
(६) क्रवपद् व्यवस्थापन कोषको स्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन, 

(७) क्रवपद् िोजिम न्यूनीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन, 

 (८) क्रवपद् पिात ्स्थानीयस्तिको पनुस्थावपना ि पनुननवमावण, 

(९) स्थानीयस्तिको क्रवपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०) स्थानीय आपतकालीन कायव सञ्चालन प्रणाली, 
(११) समदुायमा आधारित क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन, 

(१२) क्रवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 
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प) िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण 

(१) िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड 
तथा योिनाको कायावन्वयन ि ननयमन, 

(२) पानी महुानको संिक्षण, 

(३) सामदुाक्रयक भ-ूसंिक्षण ि सोमा आधारित आय आिवन कायविम, 

(४) भ-ूसंिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापनिन्य सामदुाक्रयक अनकूुलन, 

(५) िानी तथा िननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, 

(६) बहमूुल्य धात,ु पत्थि तथा िननि पदाथवको संिक्षण ि सम्बद्धवनमा सहयोग, 

(७) ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, ननु, माटो, ििीढुङ्गा तथा स्लेट िस्ता िानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्िनन ्
तथा उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकिण, िािेिी ि व्यवस्थापन, 

(८) भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

 

फ) भाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास 

(१) भाषा, संस्कनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, कानून, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन ि ननयमन, 

(२) पिुातत्त्व, प्राचीन स्मािक तथा सङ्गहालयको संिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धवन ि क्रवकास, 

(३) पिम्पिागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 

(४) प्रचनलत कानून नबरुद्धका कुिीनत तथा कुसंस्काि नबरुद्ध सामाजिक परिचालन सम्बन्धी कायव, 
(५) भाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास सम्बन्धी अन्य कायव । 

 

२.१. नपेालको संक्रवधान २०७२ को अनूसूची – ८ मा उल्लेि भए बमोजिम एकल अनधकाि 

क.  नगि प्रहिी 
ि. सहकािी संस्था 
ग. एफ.एम. संचालन 

घ. स्थानीय कि (सम्पजत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजििेशन शलु्क, सवािी साधन कि), 

सेवा शलु्क दस्तिु, पयवटन शलु्क, क्रवज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भनूमकि (मालपोत), दण्ड 
िरिवाना, मनोिञ्जन कि, मालपोत संकलन 

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

च. स्थानीय तथ्यांक ि अनभलेि संकलन 

छ. स्थानीयस्तिका क्रवकास आयोिना तथा परियोिना 
ि. आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा 
झ. आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई 

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक ि नसंचाइ 

ठ. गाउँ सभा, नगि सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

ढ. घि िग्गा धनी पिुाव क्रवतिण 

ण. कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य, सहकािी 
त. ज्येष्ठ नागरिक, अपांगता भएका व्यजक्त ि अशक्तहरूको व्यवस्थापन 
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थ. बेिोिगािको तथ्यांक संकलन 

द. कृक्रष प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना िलक्रवद्यतु आयोिना, वैकजल्पक ऊिाव 
न. क्रवपद व्यवस्थापन 

ऩ. िलाधाि, वन्यिन्त,ु िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षण 

प. भाषा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि क्रवकास 

 

२.२ नपेालको संक्रवधान २०७२ को अनसूुची – ९ मा उल्लेि भए बमोजिम साझा अनधकाि 

क. जशक्षा, िेलकूद ि पत्रपनत्रका 
ि. स्वास्थ्य 

ग. क्रवद्यतु, िानेपानी, नसंचाइ िस्ता सेवाहरू 

घ. सेवा शलु्क, दस्तिु, दण्ड िरिवाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि िोयल्टी, पयवटन शलु्क वन, 

िंगल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुगी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैक्रवक क्रवक्रवधता 
ङ. िानी तथ तथा िननि 

च. क्रवपद व्यवस्थापन 

छ. सामाजिक सिुक्षा ि गिीबी ननवािण 

ि. व्यजक्तगत घटना, िन्म, मतृ्य,ु क्रववाह ि तथ्यांक 

झ. प्रातत्व, प्राचीन स्मािक ि संग्रहालय 

ञ. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

ट. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राि िोयल्टी 
ठ. सवािी साधन अनमुनत 

 

२.३. उल्लेजित अनधकािका अनतरिक्त संक्रवधानमा उल्लेजित देहाय बमोजिमको काम, कतवव्य 
ि अनधकाि 

क. भनूम व्यवस्थापन 

ि. सञ्चाि सेवा 
ग. यातायात सेवा 

 

 

 

(३) नागरिक वडापत्र 

यस पानलकाको वेबसाईटको ननम्न नलङ्कमा प्रकाशन गरिएको छ। 

https://karaiyamaimun.gov.np/content/karaiyamai_citizencharacter
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(४) गाउँपानलकाको संगठन संिचना एवं कमवचािी दिबन्दी क्रवविण 

       ४.१) संगठन संिचना 
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४.२) कमवचािी दिबन्दी संख्या क्रवविण 

क) अनधकृत तहको दिबन्दी क्रवविण (तह ६।७।८ का पदहरू )   

ि.सं    पद नाम शे्रणी/तह  सेवा /समूह सख्या   शािा/उपशािा 
१ प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत ७।८।९ प्रशासन / सा.प्र १ कायावलय प्रमिु ( कायवपानलका सजचव 

) 

२ अनधकृत ( इवन्िीननयि) ७।८ इवजन्ि / िनिल १ पूवावधाि क्रवकास शािा 
३ अनधकृत (जशक्षा प्रशासन) ७।८ प्रशासन / जश.प्र. १ जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास शािा 
४ अनधकृत (लेिा) ७।८ प्रशासन / लेिा १ आनथवक प्रशासन शािा 
५ अनधकृत (कृक्रष )  ७।८ कृक्रष / (कृ.प्रसाि) १ कृक्रष सेवा उपशािा  
६ अनधकृत (पश ुस्वास्थ्य )  ७।८ कृक्रष / (लापोडेडे) १ पशपुजन्छ तथा मत्स्य सेवा उपशािा  
७ अनधकृत (प्रशासन) ७।८ प्रशासन / सा.प्र. १ सामान्य प्रशासन तथा योिना शािा 
८ अनधकृत (प्रशासन) ६।७ प्रशासन / सा.प्र. १ योिना तथा अनगुमन उपशािा 
९ अनधकृत (िनस्वास्थ्य) ६।७ स्वास्थ्य / हे.इव. १ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा 
१० अनधकृत (सूचना प्रक्रवनध)  ६।७ क्रवक्रवध प्रा. (IT) १ सूचना, प्रक्रवनध ि अनभलेि उपशािा 
  अनधकृत स्तिको कुल पद संख्या  १०  
ि) सहायक तहको दिबन्दी क्रवविण ( तह ४।५।६ का पदहरू )   

ि.सं पद नाम तह सेवा समूह संख्या   शािा/उपशािा 
१ आन्तरिक लेिा पिीक्षक ५।६ प्रशासन / ले.प. १ आन्तरिक लेिापरिक्षण इकाइव 
२ लेिापाल ५।६ प्रशासन / लेिा. १ लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
३ वरिष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ प्रशासन तथा बैठक उपशािा 
४ वरिष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ जिन्सी तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन 

उपशािा 
५ वरिष्ठ सहायक ५।६ प्रशासन / सा.प्र. १ िािस्व प्रशासन उपशािा 
६ कानून सहायक ५।६ न्याय/कानून १ कानूनी मानमला उपशािा 
७ प्राक्रवनधक सहायक, जशक्षा ५।६ जशक्षा / जश.प्र. १ जशक्षा , यवुा तथा िेलकूद् क्रवकास 

उपशािा 
८ सव इवजन्िननयि, ५।६ इवजन्ि / नसनभल १ सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 
९ सव इजन्िननयि, ५।६ इवजन्ि / नसनभल १ भमूी व्यवस्था,भवन तथा नक्सापास 

उपशािा 
१० पजब्लक हेल्थ नसव ५।६ स्वास्थ्य / क.न. १ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा उपशािा 
११ सहायक (पोषण) ५।६ स्वास्थ्य १ पोषण इकाइव अन्तगवत 
१२ कम्प्ऱयटुि अपिेटि पाँचौ क्रवक्रवध सेवा,प्रा. १ प्रशासन तथा योिना शािा 
१३ वाताविण ननिीक्षक(िेन्िि) पाँचौ वन सेवा/वाताविण १ वाताविण तथा सिसफाइव एकाइव 
१४ प्राक्रवनधक सहायक (कृक्रष) ५।६ कृक्रष /कृ.प्रसाि २ कृक्रष सेवा उपशािा   
१५ प.से.प्राक्रवनधक सहायक  ५।६ कृक्रष /पशसु्वास्थ्य २ पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा  

१६ मत्स्य प्राक्रवनधक सहायक ५।६ कृक्रष /मत्स्य  १ पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
१७ ना.प्रा.स. कृक्रष प्रसाि ४।५ कृक्रष /कृ.प्रसाि १ कृक्रष सेवा उपशािा  
१८ ना.प्रा.स. पश ुस्वास्थ्य ४।५ कृक्रष /पश ुस्वास्थ्य २ पशपंुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा  
१९ मक्रहला  क्रवकास ननिीक्षक  ४।५ क्रवक्रवध सेवा १ मक्रहला,बालबानलका ,लैससास तथा स 

क.उपशािा 
२० प्रशासन सहायक  ४।५ प्रशासन/सा.प्र २ प्रशासन,पंिीकिण ि उपभोक्ता हकक्रहत 

उपशािा 
२१ लेिा सहायक(स.ले.पा) ४।५ प्रशासन/लेिा १ लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
२२ अ.सव इवजन्िननयि ४।५ इवजन्ि/नसनभल १ सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 
२३ अमीन  ४।५ इवन्िी/ सवे २ भमूी व्यवस्था,नक्सापास एवं िग्गा 

नापी 
  सहायक पदको कुल दिबन्दी    २८  
     
ग) अध्यक्षको सजचवालय ि न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय दिबन्दी   ( किािबाट मात्र पूती हनु)े 
१ स. कम्प्ऱयटुि अपिेटि चौथो तह क्रवक्रवध सेवा १ अध्यक्षको स्वकीय सजचवालय 

२ स.कम्प्ऱयटुि अपिेटि चौथो तह क्रवक्रवध सेवा १ न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय  
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३ अनमन चौथो तह ईजन्िननयरिङ, नापी १ न्याक्रयक सनमनतको सजचवालय  
                सजचवालयको िम्मा  िम्मा पद ३  
घ) नगि प्रहिी एकाइव तफव  िहन ेदिबन्दी  अत्यावश्यक सेवा तथा सिुक्षा ( किािबाट मात्र पूती हनेु 

) 
१ नगि प्रहिी हवलदाि  तेश्रो तह क्रवशेष सेवा १ पानलक सिुक्षा 
२ नगि प्रहिी िवान  शे्रणीक्रवक्रहन क्रवशेष सेवा  ५ पानलका सिुक्षा 
                        नगि प्रहिी बल िम्मा पद  ६  
ङ)  शे्रणीक्रवक्रहन तफव  सहयोगी दिबन्दी   (किािबाट मात्र पूती हनु)े 
१ सवािी चालक  भािी तहक्रवक्रहन मेकाननकल १ कायावलयको भारि सवािी साधन   

परिचालन 
२ सवािी चालक  हलकुा तहक्रवक्रहन मेकाननकल २ कायावलयको एम्वलेुन्स ि सिसफाइव 

टे्रक्टिका लानग 
३ सवािी चालक  हलकुा तहक्रवक्रहन मेकाननकल २ कायावलयको हलकुा सवािी साधन 

परिचालन 
४ भािी सवािी हेल्पि तहक्रवक्रहन मेकाननकल १ कायावलयको JCV परिचालनमा हेल्पि 
५ इवलेक्ट्रीजशयन  तहक्रवक्रहन इवलेजक्ट्रकल १ पानलका स्तिमा क्रवद्यतु सेवा सम्वन्धी 

काम 
६ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन  ७  कायवपानलका अन्तगवत शािाहरुको 

सहयोगी 
७ माली  तहक्रवक्रहन प्रशासन  १ कायावलयको बगैंचा हेिचाह तथा सम्भाि 

८ सिसफाइव कमी  तहक्रवक्रहन प्रशासन  २ कायावलय ि गाउँपानलकाको सिसफाई 
सम्बन्धी काम 

        तहक्रवक्रहन सहयोगी पद तफव   िम्मा दिबन्दी १७  
          समूह क,ि,ग,घ ि ङ मा उल्लेजित दिबन्दीको कुल योग   ६४  
च) वडा कायावलय ८ को दिबन्दी क्रवविण  
१ वडा सजचव  ५।६ प्रशासन/सा.प्र ३ ८ वडा कायावलय मध्ये ३ वडा कायावलयमा 

िहने 
२ वडा सजचव  ४।५ प्रशासन/सा.प्र ५ ८ वडा कायावलय मध्ये ५ वडा कायावलयमा 

िहने 
३ सव इवजन्िननयि पाँचौ तह इवन्िी/नसनभल ३ ८ वडा कायावलय मध्ये ३ वडा कायावलयमा 

िहने 
४ अ / सव इवजन्िननयि चौथो तह इवन्िी/नसनभल ५ ८ वडा कायावलय मध्ये ५ वडा कायावलयमा 

िहने 
५ स.कम्प्ऱयटुि अपिेटि चौथो तह क्रवक्रवध, प्रा ८ वडा नं. १ देजि ८ सम्मका वडा कायावलय 

६ कायावलय सहयोगी  तहक्रवक्रहन प्रशासन ८ वडा नं. १ देजि ८ सम्मका वडा कायावलय 
(किाि)            

 वडा कायावलय ९ को िम्मा दिबन्दी संख्या ३२  
 कायवपानलका, सजचवालय ि वडा समेतको कुल िम्मा दिबन्दी ९६ गाउँसभाले बिेट अनधवेशन माफव त प्रत्येक आ ब 

को लानग किाि तफव  िहने सवै दिबन्दीहरूको तलव 
भत्ताको बिेट सनुनजित गिी पद नवीकिण गनुवपने 
।  

छ) स्वास्थ्य संस्था ९ को सवै तहको दिबन्दी  (अस्पताल बाहेक ) ५३ गाउँपानलका स्तिीय १० शैयाको अस्पतालको 
दिबन्दी हाल प्रस्ताक्रवत भएकोले यस क्रवविणमा 
गणना गरिएको छैन । 

कायवपानलकाको कायावलय, वडा कायावलय ि स्वास्थ्य संस्था समेत कुल 
िम्मा  पद            

१४९  

गाउँपानलका स्तिीय स्वास्थ्य संस्था ि १० शैया अस्पतालको समेत एकीकृत दिबन्दी स्वास्थ्य संस्था ि अस्पतालको संगठन ढाचँा अनसुाि 
क) वडा स्तिीय स्वास्थ्य संस्थाहरूको एकीकृत दिबन्दी क्रवविण   
१ ि.स्वा.नन/नस.अ.हे.ब  ६ स्वास्थ्य / हे.इव. ६ पिुाना हे.पो. ६ वटाको इवन्चािव 
२ हे.अ/ नस.अ.हे.व. ५।६ स्वास्थ्य / हे.इव. ६  

३ नसव/नस.अ.न.नम ५।६ स्वास्थ्य / क.न. ६  

४ नस./अ.न.नम. ४।५।६ स्वास्थ्य / क.न. १५  

५ नस./अ.हे.व. ४।५।६ स्वास्थ्य / हे.इव. ९  

६ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन प्रशासन ९  
 स्वास्थ्य संस्था ९ को दिबन्दी िम्मा पद संख्या ५१  

वडा नं.१ को बनथवङ सेन्टिको दिबन्दी क्रवविण    
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(५) गाउँ कायवपानलकाको कायावलयको संगठन ढाचँा अनसुाि शािा, उपशािा ि एकाईको क्रवविण 

ि.सं. शािा / एकाइवको नाम शािा अन्तगवत िहन ेउपशािा तथा इवकाइव 
१ प्रशासन तथा योिना शािा 

 
क) प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 
ि) योिना तथा अनगुमन उपशािा 
ग) सूचना, प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा 
घ) कानूनी मानमला उपशािा 
ङ) जिन्सी तथा सम्पजत्त व्यवस्थापन उपशािा 
च) वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन तथा सिसफाइव सेवा उपशािा 
छ) नगि प्रहिी बल इकाइव 
ि) वडा कायावलय  - ८ 

२ आनथवक प्रशासन शािा क) लेिा तथा बेरूि ुफछौट उपशािा 
ि)   िािस्व प्रशासन उपशािा 

३ आन्तरिक लेिापरिक्षण एकाइव  
४ पूवावधाि क्रवकास शािा 

 
क) सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 
ि) भमूी व्यवस्था, भवन,नक्सापास तथा नापी उपशािा 

५ जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास शािा क) जशक्षा, यवुा तथा िेलकूद क्रवकास उपशािा 
ि) पंिीकिण तथा सामाजिक सिुक्षा उपशािा 
ग) मक्रहला,बालबानलका,लैंनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 

६ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा क) िनस्वास्थ्य उपशािा 
ि) िाद्य तथा पोषण इकाइव 
ग) गाउँपानलका अस्पताल  

ग) वडास्तिीय स्वास्थ्य सेवा इवकाइ – ९  
७ आनथवक क्रवकास शािा 

 
क) कृक्रष सेवा उपशािा  

ि) पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
ग) सहकािी, पयवटन,उद्यम क्रवकास,श्रम तथा िोिगाि उपशािा  

घ) उपभोक्ता हकक्रहत संिक्षण तथा बिाि अनगुमन इकाइव 
 

 

१ स्टाफ नसव ५।६ स्वा, ननसवङ १ किािबाट मात्र पूती हनु े

२ ल्याब अनसस्टेन्ट ४ स्वा, ल्याब १ किािबाट मात्र पूती हनु े
   िम्मा पद संख्या २  
ि) १० शैयाको आधािभतू अस्पतालको दिबन्दी (वडा नं.१ )   
१ मेनडकल सपुरिन्टेण्डेन्ट ८।९ स्वा..ि.हे. १ पनुिः गाउँपानलका स्तिीय आधािभतु अस्पताल 

संचालनका लानग नेपाल सिकािले स्वीकृत गिेको 
१० शैया क्षमताको अस्पतालको दिबन्दीलाइव 
आधाि नलइएको छ ।यो अस्पताल सञ्चालनमा 
आएपनछ वडा न १ को स्वास्थ्य चौकीको दिबन्दी 
यसै अस्पतालमा समायोिन हनेुछ ।  

२ मेनडकल अनधकृत  ८।९ स्वा..ि.हे. १ 

३ स्टाफ नसव  ५।६ स्वा,ननसवङ ५ 
४ हेल्थ अनसस्टेन्ट ५।६ स्वा, हे्र.इव ३ 
५ कक्रविाि आयवेुद ५।६ स्वा आयवेुद १ 
६ ल्याव टेजक्नजशयन ५।६ स्वा, मे.ल्या.टे. १  
७ ल्याब अनसस्टेन्ट ४ स्वा, ल्याब १  
८ िेनडयोग्राफि  ५।६ स्वा, िेनडयोग्राफी १  
९ फामेसी सहायक ५।६ स्वा, फामेसी १  
१० डेन्टल हाइविननष्ट ५।६ स्वा,डेन्टेिी १  
११ वरिष्ठ प्रशासन सहायक ५।६ सामान्य प्रशासन  १  
१२ कायावलय सहयोगी तहक्रवक्रहन सा.प्र ४  
१३ सिसफाइव कमी तहक्रवक्रहन सा.प्र. २  
   िम्मा पद २३  
नगि स्तिीय सवै स्वास्थ्य संस्थाहरूको एकमषु्ठ िम्मा िम्मी दिबन्दी   ७६  
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संगठन ढाचँामा उल्लेजित शािागत रूपमा शािा अन्तगवतका उपशािा तथा इवकाइवबाट सम्पादन 
हनु ेकामको आधािमा कायवक्रवविण देहाय अनसुाि हनुछे । 

 क) प्रशासन तथा योिना शािा:   

अ) प्रशासन, बैठक व्यवस्था उपशािा 
• कायावलयको दैननक प्रशासन संचालन लगायत कमवचािी प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्वन्धी कानून 

बमोजिम गनव तोक्रकएका सवै कामहरू  

• गाउँपानलकामा बारूण यन्त्र उपलव्ध भएमा सो संचालनको व्यवस्था, एम्वलेुन्स , शववाहन 
व्यवस्थापन तथा नागरिकको िीउधनको सिुक्षाका लानग तोक्रकए बमोजिमको आकजस्मक सेवा 
सम्वन्धी कामहरू। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत,मापदण्ड,सेवा शतव ननधाविण तथा ननयमन, 
• कायावलय ि अन्तगवत इवकाइहरूको शाजन्त सिुक्षा, पालोपहिा, सिसफाइव व्यवस्था 
• सावविननक क्रवदा, उत्सव , िात्रा, पवव, उपाधी तथा क्रवभषूण सम्वजन्ध कामहरू , 
• कायावलय ि अन्तगवत कायवित सवै कमवचािी तथा पदानधकािीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वजन्ध 

कायविम तिुवमा तथा कायावन्वयन  

• कायवपानलका बैठक लगायत क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापन, ननणवय पजुस्तका 
तयािी ,ननणवय प्रमाणीकिण, ननणवय क्रवतिण एवं ननणवय सावविननक गने  

• गाउँपानलका क्षेत्रमा हनु सक्न े क्रवजशष्ट अनतनथको भ्रमणमा नमलाउन ु पने जशष्टाचाि व्यवहाि 
सम्वजन्ध कामहरू,  

• कानून बमोजिम भनगनी सम्वन्ध स्थापना गने लगायत िाक्रिय ि अन्तिावक्रिय सम्वन्धका कामहरू,  

• पानलकास्तिमा िहेका सामाजिक संघसंस्थहरू (गैसस,सामदुाक्रयक संस्थाहरू )को दताव , नवीकिण 
तथा ननयमन सम्वन्धी कामहरू  

• टोल क्रवकास सनमनतहरूको दताव लगायत सामाजिक क्षेत्र लजक्षत कायवहरूको समन्वय,सहकायवको 
लानग नीनतननयम तिुवमा , 

• सिकािी तथा गैि सिकािी क्षेत्र क्रवच सामाजिक क्रवकास ि सशजक्तकिणका लानग सहकायव ि 
समन्वय सम्वन्धी काम । 

• कानून बमोजिम कुनै शािाले गने भनी स्पष्ट रूपमा नतोक्रकएका कामहरू, 
 

आ) योिना तथा अनगुमन उपशािा 
• स्थानीय तहको क्रवकास आयोिना तथा परियोिना सम्वन्धी नीनत ननयम, मापदण्ड तिुवमा ि 

ननयमन  

• गाउँपानलकाको आवनधक तथा दीधवकालीन क्रवकास गरुूयोिना ननमावण सम्वन्धी काम  

• सहभानगतामूलक प्रकृयामा आधारित बाक्रषवक योिना तिुवमाका कामहरू 

• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास कायविमको कायावन्वयन,उपभोक्ता सनमनत परिचालन, 
कायविमको अनगुमन, आवनधक समीक्षा तथा मूल्यांकन सम्वन्धी कामहरू ,  

• गाउँसभाबाट स्वीकृत आयोिना तथा कायविमको अनगुमनको लानग सूचक ि अनगुमन 
कायवतानलका कायवपानलकाबाट स्वीकृत गिी लाग ुगने, 

•   क्रवनभन्न तहगत अनगुमन सनमनतहरू क्रियाशील गिी तदनरुूप अनगुमन गने गिाउने व्यवस्था 
प्रभावकािी बनाउने , 

• गाँउँसभाबाट स्वीकृत आयोिना तथा कायविमको तोक्रकए अनसुाि चौमानसक ि वाक्रषवक समीक्षा 
गरि सो समीक्षाको प्रनतवेदन वेभपेि माफव त सावविननक गने, 

• योिना तिुवमाको लानग िनप्रनतनननध, कमवचािी , समदुायको क्षमता क्रवकासको कायविम संचालन 
गने गिाउन,े 
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• प्रचनलत कानूनले गनव तोकेका योिना तिुवमा तथा कायावन्वयनका कामहरू, 
• कायावलय प्रमिु ि कायवपानलकाले गनव तोकेका क्रवषयगत कामहरू  

 

इ) ििीद तथा जिन्सी व्यवस्थापन उपशािा 
• बाक्रषवक ििीद योिना तयािी तथा स्वीकृतीको काम, सावविननक ििीदका लानग 

शािा,उपशािागत मांग संकलन, तोक्रकए बमोजिम सावविननक ििीद प्रकृया प्रािम्भ गने   

• सवै प्रकािका जिन्सी मालसामानको लगत अध्यावनधक गने, मांगको आधािमा मालसामान 
आपूती तथा भण्डािणको उचीत प्रबन्ध ,  

• कायावलयको क्रटक्ने जिन्सी तथा औिाि उपकिण लगायतका मालसामानहरूको ममवत संभाि 
तथा सावविननक सम्पत्तीको    व्यवस्थापन एवं संिक्षण , बाक्रषवक जिन्सी ननिीक्षण गिाइ बाक्रषवक 
प्रनतवेदन तयािी। 

• कायावलयको नाममा िहेको वा हस्तान्तिण भइव आएका िग्गा िमीन, भवन लगायतका 
सावविननक संम्पजत्तको सप्रमाण लगत िडा गने, अनतिमण हनु नददन आवश्यक व्यवस्था गिी 
कायवपानलका समक्ष बाक्रषवक प्रनतवेदन पेश गने ,  

• गाउँपानलका क्षेत्र नभत्र िहेका सवै ऐलानी पती िग्गाको नक्सा , क्रफल्डबकु उताि ि अन्य 
प्रमाण सक्रहतको अद्यावनधक लगत संकलन गिी िग्गाको बतवमान अवस्था िलुाइव क्रवविण गाउँ 
कायवपानलका समक्ष पेश गने । ऐलानी पती िग्गा अनतिमण हनु नददन कायवपानलका माफव त 
ठोस कायवयोिना तयाि गिी गाउँसभाबाट स्वीकृत गिी लाग ुगने। 

• सावविननक ििीद ननयमावली बमोजिम ििीद इवकाइको कायव जिम्मेवािी नभत्रका कामहरू।  

• गाउँपानलकाको स्वानमत्वमा िहेका सवै क्रकनसमका सवािी साधन ि हेभी इवक्वीपमेन्ट( डोिि, 
िोलि, व्याकहो लोडि, वाटि स्प्रयेि, ट्रक क्रटप्ऱपि , ट्याक्टि लगायत यातायातको साधनको 
रूपमा प्रयोगमा िहेको मोटि गाडी, मोटि साइवकल ) को लगत िडा गने, ननयनमत ि आवनधक 
ममवत संभाि योिना तयाि गने,  

• साधन अनसुाि संचालन ननयन्त्रण क्रकताव िाख्न े व्यवस्था नमलाउने, साधनहरूको वािेन्टी 
अवनधको अनशुिण गने, साधनहरूको वीमा लगायत समय नभतै्र दताव नक्रवकिण भएको सनुनजित 
गने, 

• साधनहरूको दरुूपयोग िोकन मापदण्ड तयाि गने ि पालना गनव गिाउन तथा साधनहरूको 
सामान्य ममवत संभािको काम ड्राइवभि, अपिेटि ि हेल्पिबाट नै हनु सक्ने गिी उनीहरूको 
क्षमता क्रवकासको कायविम तिुवमा गिी संचालन गने , 

• ििीद, आपूती ि जिन्सी व्यवस्थापन सम्वन्धमा कायावलय प्रमिु ि कायवपानलकाले तोके 
बमोजिमका कामहरू 

 

ई) कानूनी मानमला उपशािा 
• स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ को परिच्छेद ५ को गाउँसभाको व्यवस्थापन सम्वन्धी 

कायवक्रवनध अन्तगवत दफा २० देजि दफा २३ सम्म उल्लेजित कायवहरू, 
• सोही ऐनको परिच्छेद १५ को दफा १०२ को उपदफा १,२, ३ ि ४ मा उल्लेजित कायवहरू 

सम्पादनमा सहयोग ि सहिीकिण,  
• गाउँपानलकाको क्षेत्रानधकाि नभत्रका क्रवषयमा सम्माननत अदालत,गाउँसभा, कायवपानलकाबाट िािी 

भएका आदेश तथा ननणवयहरू कायावन्वयन गने गिाउने , 
• गाउँपानलकाको नाममा दायि भएको वा गाउँपानलकाको तफव बाट दायि मदु्दाको क्रफिादपत्र , 

िवाफ लेख्न,ेपनुिावलोकन लगायत प्रचनलत कानून अनसुाि सम्पादन गनुव पने कायवहरू , 
• गाउँपानलकाका नाममा दायि भइव गाउँपानलका वादी वा प्रनतवादी भएका सवै मदु्दाको लगत 

िाख्न,े बाक्रषवक प्रनतवेदन नगिसभामा पेश गने । 
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• नेपालको संक्रवधानको धािा २१७ अनसुाि स्थानीय तहमा िहने न्याक्रयक सनमनत सम्वन्धमा 
स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ को परिच्छेद १५ मा व्यवस्था भए अनसुाि न्याक्रयक 
सनमनतको अनधकाि क्षेत्रका क्रवषयमा न्याक्रयक ननरूपणका लानग आवश्यक सहयोग , समन्वय 
ि सहिीकिण गने 

• गाउँपानलकाको उपाध्यक्षको अध्यक्षताको न्याक्रयक सनमनतलाइव न्याक्रयक ननरूपणमा कानूनी 
सल्लाह सझुाव प्रदान गने तथा न्याक्रयक सनमनतको सवलीकिणमा सहयोग ि समन्वय गने, 

• न्याक्रयक सनमनतको क्षेत्रानधकािका क्रवषयमा न्याक्रयक सनमनतबाट सम्पादन गनुव पने न्याक्रयक 
ननरूपणका लानग स्थानीय ननयम ,कानून तिुवमा तथा परिमािवनका काम, 

• सामदुाक्रयक मध्यस्थता माफव त स्थानीय क्रववाद ननरूपणका लानग सहिकतावहरूको छनौट तथा 
प्रजशक्षणका कामहरू , 

• गाउँ कायवपानलका वा कायवपानलकाको कायावलयले मांग गिेका क्रवषयमा कानूनी िाय तथा 
पिामशव ददने, 

• गाउँसभाबाट गदठत क्रवधायन तथा सशुासन सनमनतको सजचवालयको काम गने, 
 

उ) सूचना प्रक्रवनध तथा अनभलेि उपशािा  
• सूचना प्रक्रवनध मैत्री गाउँपानलकको अवधािणा कायावन्वयन गनव सूचना, संचाि तथा प्रक्रवनधको 

क्रवकासका कामहरू  , 
• नगिपानलकाका सवै सूचना तथा ननणवय ि महत्वपूणव दस्तावेिहरू संग्रह ि संिक्षण गिी 

Electronic version मा अनभलेजिकिण गिी सिुजक्षत िाख्न,े  
• सावविननक महत्वका सूचनाहरू, सभा तथा कायवपानलकाका ननणवय, मानसक आम्दानी िचवका 

क्रवविण कायावलयको वेभसाइवटमा अपलोड गने ि अपडेट गने 
• गा.पा.का सेवाहरू Online पद्धतीबाट प्रवाह गनव शािा तह ि वडा स्तिमा नेटवक्रकव ङका 

कामहरू, 
• भिपदो सेवा अक्रवनछन्न उपलव्ध गिाउन कमवचािी ि िनप्रनतननधको लानग सचुना प्रक्रवनधमा 

आधारित प्रजशक्षण लगायत क्षमता क्रवकासका कायविम संचालन,  
• क्रवद्यतुीय शासन ( e-governance ) पद्धतीलाइव संस्थागत गनव सो सम्वन्धी कायवहरू, 
• गाउँपानलकाको संस्थागत स्वमूल्यांकनको सहिीकिण कामको फोकल इवकाइवको जिम्मेवािी 

बहन गने ि सूचकको पकु्रष्टको लानग शािागत ि क्रवषयगत रूपमा प्रमाण संकलन गिी सिुजक्षत 
िाख्न े, 

• सूचनाको हक सम्वजन्ध कानून बमोजिमको कामहरू सम्पादन गने , 
• कानून बमोजिम गाउँपानलका क्षेत्र नभत्र एफ.एम. िेनडयो संचालनको लानग इविाित प्रदान गने 

सम्वजन्ध कामहरू ।  
• सूचना, संचाि तथा प्रक्रवनध क्रवकास सम्वन्धी गाउपानलकाको नीनत अनसुाि तोक्रकए बमोजिमका 

कामहरू  
 

ऊ) वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन तथा सिसफाइव उपशािा 
• बिाि ि सावविननक क्षेत्रको ननयनमत ि आवनधक सिसफाइव सम्वजन्ध काम ,  

• फोहिमैला संकलन, प्रशोधन ि क्रवसिवनका लानग उपयकु्त ल्याण्डक्रफल साइवटको िोिी ि क्रवकास 
गिी मानव स्वास्थ्य ि वाताविणमा प्रनतकुल प्रभाव नपने गिी व्यवस्थापन गने,  

• फोहिमैलाको घिेल ु व्यवस्थापन ि कम्पोष्टमल बनाउने सम्वन्धी िनचेतनामूलक ि 
सशजक्तकिणका कामहरू, 

• पानलकालाइव पूणव सिसफाइवयकु्त िाख्न क्रवनभन्न सहयोगी तथा साझेदाि संस्थाहरूसंग सहकायव 
गने, साथै क्रवनभन्न गठुी, ट्रष्ट एवं कोषसंग िनक्रहतका लानग स्वीकृत नीनत नभत्र िक्रह सहकायव 
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गने। िल, िमीन ि िंगलको उचीत संिक्षण , सम्वद्धवन तथा बैज्ञाननक उपयोग नै 
वाताविण संिक्षणको आधाि हो । बायमुण्डलमा उत्सजिवत काववन, धलुोधुंवा तथा क्रवनभन्न 
िाले मानवीय  प्रदषुणको कािण मानव िीवन उच्च िोजिममा िहेकोले गाउँपानलकाले 
आफ्नो पानलकाको अवस्था ि अध्ययनलाइव आधाि नलएि प्रनतकूल वाताविण सधुाि तथा 
स्तिोन्नतीको लानग स्थानीय नीनत तिुवमा गिी कायावन्वयन गने  , 

• पानलका क्षेत्र नभत्र ध्वनी प्रदषुण ननयन्त्रण तथा िोकथामका लानग प्रभावकािी कायविम 
तिुवमा तथा कायावन्वयन गने ,   

• समदुाय तथा क्रवनभन्न समूहलाइव नसविी स्थापनाको लानग प्रोत्साहन गने, 
• गाउपानलका क्षेत्र नभत्र ननिी ि सावविननक िमीन तथा सडकका दूवै क्रकनािामा िनपरिचालन 

गरि बकृ्षािोपण अनभयानका माध्यमले हरियाली प्रवद्धवनका कामहरू,  

• क्रवनभन्न िनचेतनामूलक कायविमका माध्यमले पानलकालाइव हिाभिा बनाइव स्वच्छ वाताविण 
प्रबद्धवनको लानग उच्च प्राथनमकताका साथ कायविम संचालन गने , 

• पानलका नभत्रका सवै सामदुाक्रयक ,संस्थागत ि ननिी क्रवद्यालयहरूमा वाताविण संिक्षण ि 
प्रवद्धवनका क्रवषय पाठ्यिममा समावेश गनव सिोकािवालहरूसंग छलफल ि क्रवमशव गने , 
कक्षामा छात्रछात्रालाइव अनभमिुीकिण गने, क्रवनभन्न प्रनतयोनगता संचालन गने , 

• स्वच्छ ि स्वस्थ्य वाताविण प्रवद्धवन अनभयानलाइव टेवा पगु्ने गिी वाताविण संिक्षण ि प्रबद्धवनमा 
नसिवनशील काम गने घिपरिवाि वा समदुायलाइव पिुस्कृत गनव पिुस्काि स्थापनाको पहल गन े 

• गाउँपानलका स्तिीय क्रवपद व्यवस्थापन सनमनतको सजचवालयको काम ,सनमनतको वैठक व्यवस्था 
ि ननणवय कायावन्वयन तथा समन्वयका काम,  

• क्रवपद व्यवस्थापन आवनधक प्रनतकायव योिना तिुवमा ि सो अनसुाि वाक्रषवक कायविम तिुवमा, 
कायावन्वयनका काम। 

• क्रवपद पूववको तयािी लगायत क्रवपद पिातको िोितलास, िाहत ि पनुःस्थापनाको लानग तयािी  
ि संस्थागत समन्वयका कामहरू , 

• क्रवपद व्यवस्थापन सम्वजन्ध वाक्रषवक कायविम तिुवमा, संस्थागत समन्वय एवं सहयोगी संघसंस्था 
एवं साझेदािहरूको क्रवविण अद्यावनध, समन्वय ि साझेदािी , 

• क्रवपद सम्वजन्ध िनचेतना अनभबदृ्धी, समदुायको सशजक्तकिण तथा पानलका स्तिका सवै 
क्रकनसमका योिना कायविम तिुवमा ि कायावन्वयनमा क्रवपद न्यूनीकिणको क्रवषयलाइव 
प्राथनमकतामा िािी संचालन गने गिाउन ेबािे छलफल ि समन्वय गने  ,  

• क्रवपद व्यवस्थापन सम्वन्धमा प्रदेश स्तिीय ि  िाक्रिय नीनतको अनशुिण गिी स्थानीय स्तिमा 
क्रवपद पूवव तयािी ि प्रनतकायवको आधाि िडा गने  

• क्रवपदको भयावह अवस्थासंग िधु्न ि आकजस्मक िचवको िोहो गने पानलका स्तरिय क्रवपद 
व्यवस्थापन कोष िडा गनव आधाि िडा गनव गाउँ कायवपानलकालाइव सहिीकिण गने, 

• िल उत्पन्न प्रकोप सम्वन्धी सवै अध्ययन, अनसुन्धान तथा भकू्षय िोकथामका कामहरू, 
• उपशािाले गने भनी शािा प्रमिु , कायावलय प्रमिु ि कायवपानलकाले तोकी ददएका कामहरू 

सम्पादन गने गिाउने , 
 

ऋ) नगि प्रहिी सेवा इकाइव  
• पानलकाले गने भनी कानूनले तोके बमोजिमको अत्यावश्यक सेवा सम्वजन्ध कामहरू 

कायवपानलकाबाट स्वीकृत मापदण्ड अनसुाि प्रवाक्रहत गनव सहिीकिण ि समन्वय गने, 
• पानलकामा दमकल, एम्वलेुन्स, सिसफाइव सम्वन्धी औिाि उपकिण उपलव्ध हनु आएमा सो 

परिचालनको लानग मापदण्ड तयाि गने ि संचालनको व्यवस्थापन गने, 
• गाउँपानलकाकाले नगिप्रहिी गठन गिी िनशजक्त व्यवस्थापन गिेमा नगि प्रहिी परिचालनको 

लानग नबननयम ि मापदण्ड तयािी तोक्रकए बमोजिम परिचालनको काम गने ,  
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ि) आनथवक प्रशासन शािाः  

अ) लेिा तथा बेरुि ुफछवयौट उपशािा 
• आनथवक कायवक्रवनध सम्वन्धी नीनत, ननयम,कायवक्रवधी तिुवमा ि कायावन्वयन  
• आनथवक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्वन्धी कामहरू , 
• वाक्रषवक बिेट तिुवमा ,बिेट सीमा ननधाविण, जशषवकगत व्ययको अनमुान तयािी, 
• स्थानीय संजञ्चत कोष तथा आकजस्मक कोषको व्यवस्थापन,  
• लेिा व्यवस्थापन, िचव, िािस्व,घिौटी, कायवसंचालन कोष तथा अन्य स्थानीय कोष तथा  

सम्पजत्तको एकीकृत क्रवविण तयािी , 
• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक बिेट अनसुाि आनथवक कािोवािको लेिांकन, ननयन्त्रण ि 

व्यवस्थापन  
• चाल ुआ.व. को िािस्व तथा व्ययको प्रगतीको आधािमा आगामी आ.ब.को बाक्रषवक आय 

अनमुान तयाि गिी िािस्व पिामशव सनमनत समक्ष पेश गने, 
• ननयमानसुाि आन्तरिक तथा पूवव लेिापरिक्षण गिाइव अजन्तम लेिापरिक्षण गिाउने , 
• लेिापरिक्षण प्रनतवेदन अनसुाि कायम बेरूिहुरूको लगत तयािी गने ि सो अनसुाि ननयनमत 

गनुव पने, फछोट  तथा सम्पिीक्षणका कायव गने , 
• लेिा परिक्षण प्रनतवेदनले असूलउपि गनुव पने भनन उल्लेि गिे अनसुाि बेरुि ुफछोटका काम 

सम्पन्न गिी बाक्रषवक प्रनतवेदन कायवपानलका ि गाउँसभा समक्ष पेश गने , 
• गाउँपानलकाको क्रवत्तीय कािोवािको स्वीकृत सफ्टवेयिको संचालन ि उपयोगबाट लेिापालनको 

आधनुनक प्रक्रवनधको प्रयोग गने , 
• क्रवत्तीय िोजिम न्यूनीकिणका लानग सवै शािा तथा एकाइवसंग सहकायव ि समन्वय गने, 
• पािदशी लेिा प्रणाली अनशुिण गिी आनथवक अनशुासन कायम गने गिाउने  , 
• गाउँपानलकाको संस्थागत क्षमता स्वमूल्यांकन काममा सहयोग तथा सहिीकिण गने, 
• गाउँपानलकाको बाक्रषवक ििीद योिना तयािीमा सहयोग गने, 
• कायवपानलका वा कायावलय प्रमिुले मांगेका आनथवक प्रशासन  क्रवषयमा िाय सल्लाह ददने ,  
 

      आ) िािस्व प्रशासन उपशािा 
• गाउँपानलकाको िािस्व नीनत, ननयम तिुवमा ,कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी काम, 
• स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ , गाउँपानलकाबाट िािी ऐन ननयम, कायवक्रवनध  ि 

प्रचनलत संघीय ि प्रदेश कानून बमोजिम स्थानीय तहको अनधकाि क्षेत्र नभत्रका जशषवकहरूमा 
गाउँसभाले तोकेको दिमा िािस्व संकलन तथा दाजिला, 

• :yfgLo s/ -;DklQ s/, 3/ jxfn s/, 3/ hUuf /lhi6«]zg z'Ns, ;jf/L ;fwg s/_,;]jf z'Ns b:t'/, 

ko{6g z'Ns, lj1fkg s/, Joj;fo s/, e"lds/ -dfnkf]t_, b08 hl/jfgf, dgf]/~hg s/, dfnkf]t 

;Íng   
• बाक्रषवक बिेटले प्रक्षेपण गिे अनसुाि िािस्व असूलीका लानग आन्तरिक ि बाह्य 

सिोकािवालाहरूसंग ननयनमत समन्वय ि सहकायव , 
• िािस्व चहुावट ननयन्त्रणका लानग आवश्यक सचेतात्मक कायवहरू , किदाता जशक्षा तथा 

किदाता सम्मान कायविमहरू , 
• प्राकृनतक श्रोतको उपयोग सम्वन्धी स्थानीय नीनत ननयम तिुवमा तथा संघ ि प्रदेश स्तिीय 

मापदण्डको पालना , 
• कानून बमोजिम ढंुगा,नगट्टी,बालवुा,माटो,स्लेट,लगायत प्राकृनतक एवं िनीि पदाथवको सवेक्षण, 

अन्वेषण, उत्िनन ि िोयल्टी संकलन ि तोक्रकए बमोजिम बांडफांड , 
• बाकी बक्यौता िािस्व िकमको लगत अद्यावनधक ि असूल उपि गने गिाउने, 
• गाउँपानलकाको कुल आम्दानीको मानसक, चौमानसक ि बाक्रषवक एकीकृत प्रनतवेदन तयािी, 
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• िािस्व पिामश्व सनमनतको सजचवालयको कायव जिम्मेवािी, 
• प्रचनलत कानून ि कायवपानलकाले तोके बमोजिमका कामहरू , 
 

ग) आन्तरिक तथा पूवव लेिापरिक्षण इवकाइ : 

    कानूनमा व्यवस्था भए अनसुाि यस इवकाइवले कायवपानलकाको कायावलय अन्तगवत स्वतन्त्र 
शािाको हैनसयतमा देहाय बमोजिम कायव सम्पादन गनेछ ।  

• स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२ ) बमोजिम गाउँपानलकाको स्थानीय 
संजचत कोषमा िम्मा हनुे समष्टीगत आय ( िािस्व समेत ) ि व्यय ( िचव ) को आन्तरिक 
लेिा पिीक्षण गने, 

• कायवपानलकाले तोकेमा भकु्तानी पूवव गिीने पिीक्षण ( पूवव लेिा परिक्षण ) गने, 
• आन्तरिक लेिापिीक्षण प्रनतवेदन प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत माफव त  कायवपानलकामा पेश गने  
• गाउँपानलकाको प्रत्येक बषवको अजन्तम लेिापिीक्षणको प्रनतवेदन सिुजक्षत िाख्न,े 
• अजन्तम लेिापिीक्षण कायवमा सहयोग,समन्वय ि सहिीकिण गने, 
• लेिापालन सम्वन्धमा क्षमता क्रवकास कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन गने,  
• गाउँसभाबाट गठन हनुे लेिा सनमनतको सजचवालयको काम गने , 
• वडा ि गाउँपानलका स्तिबाट संचालन भएका भौनतक क्रवकास ननमावणको काममा सशुासन कायम 

गनव गिीने सावविननक सनुवाइव, सावविननक पिीक्षण ि सामाजिक पिीक्षणका काममा सहयोग ि 
समन्वय गिी सो सम्वजन्ध प्रनतवेदन संकलन ि अनभलेजिकिण गने, 

• गाउँपानलकाको आनथवक कािोवािलाइव पािदशी बनाइव िचव प्रणालीमा बेरूि ुहनु नददनका लानग 
लेिा शािासंग सहकायव गिी सम्वजन्धत कमवचारिहरू, उपभोकता समूह ि जिम्मेवाि 
पदानधकािीको लानग अनजुशक्षण तथा अनभमिुीकिण कायविम संचालन गने  

• आन्तरिक तथा पूवव लेिापरिक्षण इवकाइले गने गिी कानूनले तोकेका कामहरू, 
 

घ) पूवावधाि क्रवकास शािा :  
अ) सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 
• स्थानीय पूवावधाि क्रवकासका लानग यातायात गरुूयोिना तिुवमा, यातायात सम्वन्धी नीनत, 

ननयम, मापदण्ड ननधाविण तथा ननयमन , 
• पानलका स्तिीय सडक तथा यातायात व्यवस्था सम्वन्धी कामहरू , 
• क्रवद्यतु, उिाव , वैकजल्पक उिाव तथा सडक बत्ती सम्वन्धी काम , 
• नसंचाइव प्रणाली क्रवकास तथा िलउत्पन्न प्रकोप ननयन्त्रण सम्वन्धी काम , 
• सतह तथा भमूीगत िानेपानी आयोिना कायावन्वय तथा सदुृढीकिण सम्वन्धी काम  
• गाउँसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक क्रवकास आयोिना तथा कायविमको क्रवस्ततृ आयोिना प्रनतवेदन 

तयािी,  
• आवनधक योिनाको उद्देश्य ि लक्ष प्रानिका लानग यातायात गरुूयोिना लगायत दीधवकालीन 

योिना तिुवमाको लानग तोक्रकए बमोजिमको कामहरू गने, 
• स्थानीय ज्याला ि सामाग्रीको दििेट ननधाविणको काम , 
• गाउँपानलका ि अन्तगवत कायवित प्राक्रवनधक कमवचािीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वजन्ध क्रवनभन्न 

प्रजशक्षण, अनजुशक्षण तथा सेवाकानलन तानलमको पक्रहचान ि  कायविम तिुवमा , 
• बाक्रषवक ििीद योिना तयािीमा सहयोग ि सहिीकिण, 
• वडास्तिमा संचालन हनुे आयोिना/कायविममा प्राक्रवनधक सेवा,सभुिनभिन लगायत प्राक्रवनधक 

पिामशव प्रदान गने  ,  
• कायावन्वयनमा िहेका आयोिना,परियोिना, कायविममा प्राक्रवनधक िेिदेि तथा सपुरिवेक्षण ि 
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गणुस्ति ननयन्त्रणका काम ,  
• गाउँपानलकामा ननमावण सामाग्री गणुस्ति ननधाविण ि परिक्षणका लानग ल्याव स्थापनाको पहल 

ि परिक्षणका कायवहरू, 
• पूवावधाि क्रवकास सम्वन्धी गाउँसभाबाट स्वीकृत सवै कायविमको बाक्रषवक कायावन्वयन तानलका 

तयािी ि पालनाको व्यवस्था , 
• शािा प्रमिु वा कायावलय प्रमिुले सम्पादन गनव तोकेका अन्य कायवहरू , 

 
आ) भमूी व्यवस्था, भवन नक्शापास तथा नापी उपशािा 

• भ-ूउपयोग तथा भ ूबगीकिणमा आधारित आवास तथा वस्ती क्रवकास सम्वन्धी कायवहरू, 
• िग्गा नापी तथा नक्शा सम्वन्धी कामहरू, 
• भकूम्प प्रनतिोधी सावविननक भवन तथा संिचनाको क्रवकास ि भकूम्प ददवसका माध्यमले भकूम्प 

सिुक्षा सम्वजन्ध अनभमिुीकिण, 
• भवन ननमावण सम्वन्धमा िाक्रिय भवन संक्रहतामा आधारित स्थानीय भवन ननमावण मापदण्ड 

ननधाविण ,   
• गाउँपानलका क्षेत्रमा ननमावण हनुे सवै क्रकनसमका सावविननक, व्यवसाक्रयक तथा ननिी भवनहरूको 

मापदण्ड ननधाविण गने, 
• स्वीकृत मापदण्डका आधािमा नक्शापास गिी ननमावण इविाित ददने ि ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र 

ददने  
• गाउँपानलका क्षेत्रमा भवन ननमावणको अनगुमन गने ि कानून क्रवपरित ननमावण भए गिेको पाइवएमा 

कानूनी व्यवस्था अनसुाि प्रािंनभक कािवाहीका कामहरू, 
• प्रत्येक वडामा घिको व्यवजस्थत लगत िाख्न ेि वडागत रूपमा घि नम्वि प्रदान गने, 
• नगि क्रवकास सनमनत गठन भइव नगि क्रवकास योिना तयाि भएमा सो कायावन्वयनका लानग 

पानलकाको फोकल प्ऱवाइवन्टको रूपमा काम गने, 
• सस्तो ि सलुभ भवन ननमावणको अध्ययन ,अनसुन्धान गिी नमूना भवनको नक्सा तयाि गने, 
• आवास तथा वस्ती क्रवकास सम्वजन्ध कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन, 
• नगि क्रवकास सम्वजन्ध भौनतक योिना तिुवमाका कामहरू, 
• गाउँपानलकाको श्रोत नक्सा तयािी, 
• शािा प्रमिु ि कायावलय प्रमिुले तोकेका अन्य कामहरू, 
 
 

ङ) जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास शािा :  

अ) जशक्षा ,यवुा तथा िेलकूद क्रवकास उपशािा      
• पूवव प्राथनमक ( Pre-school ) तथा आधािभतू क्रवद्यालय (कक्षा १ देजि कक्षा ८ सम्म) 

संचालनको अनमुनत प्राि क्रवद्यालयको नक्शांकन, अनमुनत, समायोिन तथा ननयमन कायव, 
• प्रािंनभक बाल जशक्षा तथा क्रवद्यालय जशक्षा,अनौपचारिक जशक्षा,िलुा तथा वैकजल्पक जशक्षा, 

ननिन्ति नसकाइव तथा क्रवशेष जशक्षा सम्वन्धी नीनत , योिना तिुवमा तथा ननयमन, 
• प्राक्रवनधक जशक्षा तथा व्यवसाक्रयक तानलमको योिना तिुवमा, संचालन, अनमुनत ि ननयमन  
• क्रवद्याथी प्रोत्साहन , क्रवद्याथी नसकाइव पिीक्षण तथा छात्रबतृ्ती क्रवतिण ि व्यवस्थापन , 
• आधािभतू तहमा कक्षा ८ को पिीक्षा व्यवस्थापन तथा समन्वय , 
• माध्यनमक क्रवध्यालय संचालनको लानग कक्षा ९ देजि कक्षा १२ सम्मको स्वीकृती प्राि सवै 

माध्यनमक क्रवध्यालयको शैजक्षक नीनत , ननयम, मापदण्ड,योिना ननमावण, कायावन्वयन तथा 
ननयमन सम्बन्धी कामहरू , 
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• शैजक्षक क्रवकास, अध्ययन अध्यापनको अवस्था,पाठ्यिम ि पाठ्यसामाग्रीको क्रवतिण ि 
व्यवस्थापन,शैजक्षक प्रशासन, क्रवषयगत जशक्षकको अवस्था, जशक्षक क्रवद्याथी अनपुात, भौनतक 
पूवावधािको अवस्था लगायत नगि जशक्षा ऐन ि ननयमावलीले तोके बमोजिमका कामहरू , 

• माध्यनमक तहमा नलइवने पिीक्षा संचालन, समन्वय तथा अनगुमन सम्बन्धी कामहरू, 
• क्रवद्यालय तहमा पसु्तकालयको संचालन , पत्रपनत्रकाको उपलव्धता, समदुायमा पसु्तकालय, 

वाचनालय, सामदुाक्रयक नसकाइव तथा अध्ययन केन्र संचालनको अवस्था ि व्यवस्थापन, 
• सवै तहमा गाउँपानलक स्तिीय पाठ्यिमको ननधाविण, नैनतक जशक्षा, वाल क्रवकास केन्र तथा 

पूवव  प्राथनमक क्रवद्यालयहरूको क्रवकास , क्रवस्ताि ि व्यवस्थापनको कायवहरू 
• स्थानीय स्तिमा िेलकूदको क्रवकास ि प्रवद्धवन सम्वजन्ध कामहरू, 
• क्रवनभन्न क्रकनसमका िेलकूद पूवावधािको क्रवकासका कायविम तिुवमा तथा िेलकूद प्रनतयोनगता 

आयोिनामा टेवा ि प्रोत्साहन , 
• यवुा लजक्षत क्रवनभन्न क्रियाकलाप संचालनका लानग स्थानीय ि बाह्य संघसंस्थासंग समन्वय, 

सहकायवका कामहरू , 
  
आ) मक्रहला,बालबानलका, लैंनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 
• मक्रहला हकक्रहत सम्वन्धी नीनत, ननयम ,योिना तिुवमा, कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन, 
• मक्रहलाको आनथवक,सामाजिक,िािनीनतक सशजक्तकिण तथा क्षमता क्रवकासका कायवहरू, 
• सवै क्रकनसमका घिेल ुक्रहंसा लगायत लैंनगक क्रहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक,प्रवद्धवनात्मक ि 

संिक्षणात्मक उपायहरू अवलम्वन गदै क्रपडीतलाइव पनु:स्थापना गिाउने कामहरू , 
• एकल मक्रहलाको हकक्रहत ि संिक्षण सम्वन्धी कायवहरू , 
• बालबानलका, क्रकशोि क्रकशोिीहरूको हकक्रहत संिक्षणका लानग स्थानीय नीनत, ननयम , कायविम 

तिुवमा तथा कायावन्वयन ि ननयमन सम्वन्धी कामहरू , 
• बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लवको स्थापना, बाल सञ्जाल गठन, बाल गहृ स्थापना 

लगायत जशश ुस्याहाि केन्र ि बाल क्रवकास केन्र व्यवस्थापनका कामहरू,असहाय बालबानलका, 
सडक बालबानलकाको संिक्षणको लानग बाल सधुाि तथा पनु:स्थापना केन्रको व्यवस्थापन, 

• िेष्ठ नागरिकको लगत अध्यावनधक गने, परिचयपत्र क्रवतिण,स्वास्थ्य सकु्रवधा लगायत सामाजिक 
सिुक्षा सम्वन्धी कामहरू  

• अपांगता भएका व्यजक्त तथा असहाय , असक्तको लगत अध्यावनधक गने, परिचयपत्र 
क्रवतिण,सामाजिक सिुक्षा तथा सकु्रवधाको व्यवस्थापन ि क्रवतिण सम्वन्धी कामहरू ,  

• अपांग तथा असक्त मैत्री पूवावधाि ननमावण ि संचालनको व्यवस्था , 
• सामाजिक सिुक्षा तथा सामाजिक समावेशीकिण सम्वन्धी स्थानीय नीनत, ननयम, मापदण्ड तिुवमा  
इ) पंिीकिण तथा सामाजिक सिुक्षा उपशािा 
• संघीय सिकािबाट उपलव्ध सामाजिक सिुक्षा कायविम अन्तगवत भत्ता वा बतृ्ती पाउने सवैको 

लगत अद्यावनधक गने, तोक्रकए बमोजिम मानसक बतृ्ती सकु्रवधा उपलव्ध गिाउने, 
• व्यजक्तगत घटना दताव ( िन्म,मतृ्य,ुक्रववाह,बसाइवसिाइव,सम्वन्ध नबच्छेद ि धमवपतु्र धमवपतु्री 

सम्वन्धी)अनभलेि अद्यावनधक गिी मानसक प्रनतवेदन सम्वजन्धत ननकायमा समयमा पठाउने,  
• व्यवस्थापन सूचना प्रणाली ि घटना दताव सम्वजन्ध सफ्टवेयि ि सिकािी ननकायबाट स्वीकृत 

आधनुनक प्रक्रवनधको प्रयोगबाट घटना दतावको प्रमाणपत्र क्रवतिण लगायत ननयनमत प्रनतवेदन 
प्रस्ततुीका कामहरू  

• सामाजिक सिुक्षाको कायावन्वयनको लानग संघ ि प्रदेश तथा स्थानीय तहमा आवश्यकता अनसुाि 
संस्थागत सम्पकव , समन्वय तथा सहकायवका कामहरू गने , 

• तोक्रकए अनसुािका अन्य कामहरू, 
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च) आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािाः  

 अ) िनस्वास्थ्य उपशािा 
• आधािभतू स्वास्थ्य तथा पारिवारिक सिसफाइव सम्वन्धी नीनत, ननयम, मापदण्ड,कायवयोिना 

तिुवमा,कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी कामहरू ,  
• आधािभतू स्वास्थ्य सेवाको संचालन तथा प्रवद्धवनका कामहरू, 
• स्वास्थ्य संस्थाहरू मध्ये महनौि ि अनवमा स्वास्थ्य संस्थाहरूमा उपलव्ध प्ऱयाथोलिी सेवाको 

क्रवश्वसनीयताको लानग भएकै िनशजक्तलाइव प्रजशजक्षत गिी सेवा प्रवाह गनव पहल गने। 
• िनस्वास्थ्य ननगिानी ( Public Health Surveliance ) लाइव ननिन्तिता ददने , 
• प्रबधवनात्मक, प्रनतकात्मक ,उपचािात्मक, पनुस्थावपनात्मक स्वास्थ्य सेवामा िोड , 
• दूिदिािमा िहेका स्वास्थ्य चौकीहरूमा सिुजक्षत माततृ्व सेवा सक्रहत Birthing Center 

संचालन गिी भिपदो सेवा प-ुयाउन पहल गने , 
• आमा ि जशशकुा लानग तोक्रकए बमोजिमका सवै क्रकनसमका िोपहरू समयमा नै लगाउन ेगिी 

उपलव्ध स्वास्थ्यकमीहरू परिचालन गने , 
• घातक िोगहरू क्रवरूद्धको िाक्रिय अनभयान सफल बनाउन उपलव्ध मानव श्रोतको परिचालन 

गने , 
• मक्रहला स्वयंसेक्रवकाको परिचालन तथा क्षमता क्रवकासका कायवहरू, 
• क्रवश्वमा देजिने नभन्न क्रकनसमको कोनभड िस्तै नयाँ महामािी संिमण ननयन्त्रणका लानग िाक्रिय 

नीनत ि प्राथनमकता अनसुाि सचेतात्मक ि उपचािात्मक सेवा स्थानीय स्तिमा नै सहिरूपमा 
उपलव्ध गिाउन बहूक्षेत्रको सहयोग ि साझेदािीका कामहरू , 

• समय समयमा देजिने ि फैनलने क्रवनभन्न क्रकनसमका महामािी, संिामक िोगहरूबाट स्थाननय 
वानसन्दाहरूलाइव वच्ने वचाउने कायविम तिुवमा गने, यस सम्वन्धमा पूवव तयािी गने ि क्रवनभन्न 
तहका सिकाि ि संघसंस्थाहरू क्रवच आनथवक तथा प्राक्रवनधक साझेदािी अनभबकृ्रद्धका कायवहरू 
गने गिाउन े 

• स्वास्थ्य क्षेत्रका लानग स्वीकृत िाक्रिय ि प्रादेजशक स्वास्थ्य नीनत अनरुूप ् स्थानीय स्वास्थ्य 
नीनत तिुवमा गिी एकरूपता कायम गने गिाउन े। 

• स्वास्थ्य बीमा कायविम क्रवस्ताि लगायत स्वास्थ्य सम्वजन्ध सामाजिक सिुक्षा कायविम 
कायावन्वयन ि व्यवस्थापनका कामहरू , 

• पानलका स्तिीय स्वास्थ्य संस्थाको भौनतक क्रवकास तथा सेवा क्रवस्ताि गिी स्वास्थ्य सेवामा 
िनताको पहूँच बढाउन पहल गने , 

• गाउँपानलका स्तिीय अस्पताल संचालनका लानग व्यवस्थापकीय कामहरू गने , 
• तोक्रकएको मापदण्ड अनसुाि िनिल अस्पताल , ननसवङ होम , उपचाि केन्र, स्वास्थ्य जक्लननक, 

ल्याव सेवा केन्र स्थापना, दताव, संचालनको अनमुनतका लानग स्थानीय मापदण्ड बनाइव लाग ु
गने , 

• स्वास्थ्य चौकीहरूमा तोक्रकए बमोजिमका अत्यावश्यक औषनधहरूको भिपदो आपूतीको व्यवस्था 
नमलाउने तथा अत्यावश्यक उपकिणहरूको अवस्था ननयनमत िाँच गने,   

• स्वास्थ्य चौकीहरूमा दिबन्दी अनसुािका स्वास्थ्य कमीहरूको पूतीको अवस्था ननगिानी गने ि 
कमवचािीको क्षमता क्रवकासका कामहरू वाक्रषवक कायविममा समावेश गिी संचालन गने, 

• आयवेुद, प्राकृनतक ि अन्य पिम्पिागत बैकजल्पक उपचाि पद्धतीको क्रवकास ि क्रवस्तािमा पहल 
गने  

• स्वस्थ िीवनको लानग योगा ि ध्यान ( Yoga & Meditation ) मा आकषवण बढाउन 
समदुाय तथा क्रवद्यालय स्तिमा क्रवनभन्न अनजुशक्षणका कायवहरू गने,  

• पानलका स्तिमा स्थाक्रपत सवै क्रकनसमका ननिी स्वास्थ्य संस्थाहरू ( अस्पताल,पोली जक्लननक, 
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ल्याव) ि औषनध पसलको ननयनमत अनगुमन गिी गाउँपानलका समक्ष प्रनतवेदन पेश गने ,  
• गाउँपानलकाको स्वानमत्वको एम्वलेुन्स संचालनको मापदण्ड ननधाविण गने ि ननिी तथा 

सामदुाक्रयक क्षेत्रबाट संचानलत एम्वलेुन्स संचालनको मापदण्ड ननधाविण ि परिमािवन गने ,  
• आकजस्मक स्वास्थ्य सेवाको भिपदो व्यवस्था नमलाउने , 
• आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामािी तथा संिमण ननयन्त्रणका लानग आन्तरिक ि बाह्य साधन 

श्रोत परिचालन गनव पहल गने , 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापनका कामहरू , 

 
आ) िाद्य तथा पोषण इकाइ 
• स्वस्थ्य िीवनका लानग उपयोगी क्रवनभन्न पोषण सम्वन्धी कायवहरू क्रवनभन्न साझेदाि संस्थाहरूको 

सहकायवमा सञ्चालन गिी पोषण कायवकम कायावन्वयन गने गिाउने । 
 

छ) आनथवक क्रवकास शािा :   

अ) कृक्रष सेवा उपशािा 
• कृक्रष क्रवकास, कृक्रष प्रसाि, कृक्रष उत्पादन ि व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत,ननयम, मापदण्ड, योिना 

तिुवमा, कायावन्वयन ि ननयमन , 
• स्थानीय संभावनाका आधािमा कृक्रषको व्यवसाक्रयकिण ि क्रवक्रवनधकिण गनव टेवा पगु्ने गिी 

प्रोत्साहन कायविम तिुवमा, साना नसंचाइव आयोिना संचालन,  
• कृक्रष समूह्, कृक्रष सहकािी गठन ि संचालनमा प्रोत्साहन तथा कृक्रष सम्वन्धी संघसंस्थासंग 

समन्वय ि सहकायव , 
• कृक्रष सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, सूचनाको प्रचाि प्रसाि तथा कृक्रष तथ्यांक अद्यावनधक, 
• कृक्रष बीउनबिनको गणुस्ति पिीक्षण, मलिाद, िसायन ि औषनधको आपूती व्यवस्थापन,  
• उच्च मूल्ययकु्त कृक्रषिन्य बस्तकुो प्रवद्धवन , क्रवकास तथा बिािीकिणका कायवहरू , 
• कृषकलाइव व्यवसाक्रयक कृक्रष कायवमा उत्प्ररेित गनवि ्कृषक बगीकिण तथा परिचय पत्र क्रवतिण,  
• पिम्पिागत िेती प्रणाली भन्दा पनन कृषकलाइव आधनुनक िेती तफव  आकक्रषवत गने ि स्थानीय 

माटो, हावापानी अनकुुल उच्च मूल्यका कृक्रष उत्पादनमा अनभप्ररेित गने,  
• कृक्रष उत्पादनको लागत घटाउन आवश्यक कृक्रष औिाि ि उपकिण प्रयोगमा प्रोत्साहन तथा 

अनदुानमा उपलव्ध गिाउन पहल गने,  
• कृक्रष उत्पादन विािसम्म पहूँच लानग हाटबिािको क्रवकास ि क्रवस्तािका लानग पूवावधाि ननमावण, 

प्राक्रवनधक सेवा तथा प्रक्रवनधको प्रसाि, कृक्रष सामाग्रीको आपूती लगायत कृषक क्षमता क्रवकासका 
लानग अनभमिुीकिण ,तानलम संचालन गने,  

• संघ तथा प्रदेशका कायविमसंग सामञ्जस्य हनु े गिी कृक्रष क्रवकासका क्रवनभन्न कायविमहरू 
सहकायव तथा समन्वयमा संचालन गने गिाउने, 

• कृषकको आयस्ति बढाउन पानलका नभत्रका पिुाना पोििीहरूमा मत्स्य क्रवकास कायविम तिुवमा 
ि कायावन्वयनको नीनतगत व्यवस्था गिी गरिवी न्यूननकिण कायविम संचालन गने, 

• वडाबाट कृक्रषसंग सम्वजन्धत क्रवषयमा िाय सझुाव मांग भइव आएमा माग बमोजिमको प्राक्रवनधक 
पिामशव ददने ि बडा सनमनतसंग कृक्रषका क्रवक्रवध सवालमा छलफल गने, 

• कृषकहरूबाट कृक्रषिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोग ननयन्त्रण ि क्रवनभन्न बालीहरूमा 
देजिने िोगको उपचािका लानग स्थलगत भ्रमण गिी समस्या समाधानको पहल गने, 

• कृक्रषमा नक्रवनतम प्रक्रवनध ि अनभुवको आदान प्रदानको संस्थागत व्यवस्था नमलाउने,  
• तोक्रकएको कायवसम्पादनको चौमानसक प्रनतवेदन कायवपानलका समक्ष पेश गने  
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आ) पशपंुछी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
• पशपुक्षी पालन तथा स्वास्थ्य सम्वन्धी नीनत,ननयम,कायविम तिुवमा ि मापदण्ड ननधाविण 
• पशनुश्ल सधुाि,क्रवकास तथा व्यवस्थापनका कायवहरू , 
• पशचुिनका लानग िकव को क्रवकास सम्वन्धी कायविम, 
• पश ुहाटबिािको क्रवकास तथा क्रवस्ताि लगायत पश ुबधशाला स्थापनका कायवहरू  
• पशपुक्षीको उपचाि तथा बीमा ि सहि किाव प्रानिका लानग प्रोत्साहन कायवहरू , 
• आधनुनक प्रक्रवनध ि सूचनामा आधारित पशपुक्षी हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, कृषकलाइव 

प्राक्रवनधक पिामशव, क्षमता क्रवकासका तानलम एवं अनभमिुीकिण ि प्रक्रवनध क्रवस्तािमा िोड, 
• उन्नत नश्लको बोयि बोका तथा बाख्रा पालनलाइव प्रोत्साहन गने, 
• स्थानीय िातका लोकल कुििुा लगायत कानूनले बजिवत नगिेका क्रवनभन्न चिाचरुूङ्गी िस्तै 

कालीि,अस्ट्रीच िस्ता चिा मास ुउत्पादनको लानग पालन गनव क्रकसानलाइव प्रोत्साक्रहत गने  
• पशपुालनको संभाव्य क्षेत्रमा उन्नत नश्लका पश ुउत्पादन, मास ुउत्पादन, दूग्ध पदाथव उत्पादनमा 

कृषकलाइव बढी लाभ हनुे गिी िचव तथा उत्पादन लागत घटाइव क्रकसानलाइव यस तफव  आकक्रषवत 
गनव नक्रवन सोच ि प्रक्रवनधको उपयोगमा िोड, 

• क्रकसानलाइव माछा िेती तफव  आकक्रषवत गनव नया पोििी िन्न , माछा भिूा उत्पादन गनव ि 
माछापालन गनव प्रोत्साहनमूलक अनदुान कायविमहरू तिुवमा ि कायावन्वयन , 

• क्रकसानको आयस्ति बढाउन क्रवनभन्न औिाि ि उपकिण प्रयोगमा सहिीकिण ि प्रोत्साहन,  
• संघ तथा प्रदेशका कायविमसंग सामञ्जस्य हनुे गिी पशपंुछी क्रवकासका कायविम सहकायव तथा 

समन्वयमा संचालन गने गिाउन,े 
• वडा स्तिबाट मांग भएका क्रवषयमा िाय सझुाव ददने तथा कृषकहरूबाट पशपंुछी पालन ि 

क्रवनभन्न उपचाि सम्वन्धमा मांग भइ आएको क्रवषयमा तत्काल सनुवाइव गिी उपयकु्त िाय पिामशव 
सक्रहत स्थलगत भ्रमणबाट समस्या समाधान गने, 

• तोक्रकएको कायवसम्पादनको चौमानसक प्रनतवेदन कायवपानलका समक्ष पेश गने  
 
इ) सहकािी, पयवटन, उद्यम क्रवकास श्रम तथा िोिगाि प्रबद्धवन उपशाि 
• सहकािी संस्था सम्वन्धी नीनत,ननयम, कायविम तिुवमा, मापदण्ड ननधाविण ि कायावन्वयन, 
• सहकािी संस्थाको दताव,अनमुनत,िािेिी तथा क्रवघटनका काम, 
• सहकािी सम्वन्धी क्रवनभन्न तहका संघसंस्थासंग समन्वय,सहकायव, 
• सहकािीको क्रवकासका लानग अध्ययन अनसुन्धान लगायत सहकािी संस्थाको कायव क्षमता 

क्रवकासका लानग कायविम तिुवमा  
• सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्वजन्ध स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि अनगुमन, 
• पानलका स्तिीय पयवटन नीनत, ननयम,मापदण्ड तयाि गिी गरुूयोिना तिुवमा तथा कायावन्वयन,   
• स्थानीय आस्थासंग िोनडएका पयवटकीय तथा सांस्कृनतक महत्वका मठ,मजन्दि ,गमु्वा, मस्िीद 

ि पिुाताजत्वक महत्वका स्थानहरूको संिक्षण, 
• प्राकृनतक वा मानव नननमवत पयवटकीय आकषवणका संिचनाहरूको क्रवकास, स्याहाि ि संिक्षण, 
• पयवटनको संभावनाका आधािमा साहनसक पयवटनको क्रवकासमा िोड , 
• ग्रामीण पयवटनको क्रवकास ि क्रवस्तािका लानग होमस्टेको स्थापना, क्रवकास ि क्रवस्ताि, 
• ग्रामीण पयवटनको क्रवकासको माध्यमले िोिगािी नसिवना भइव गरिवी न्यूनीकिणमा टेवा पगु्ने 
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हदुा दक्ष िनशजक्तको क्रवकासका लानग ननिी क्षेत्रसंग सहकायव गने , 
• पयवटनको क्रवकासमा ननिी क्षेत्रलाइव आकक्रषवत गनव सावविननक ननिी साझेदािीमा आधारित योिना 

कायवक्म पक्रहचान गिी लगानीका लानग आकक्रषवत गने , 
• घिेल ुतथा साना उद्योग एवं लघ ुउद्योगको क्रवकासका कायविम तिुवमा सक्रहत उद्यमशीलता 

प्रवधवनका कामहरू । 
• लघ,ु घिेल ुतथा साना उद्योग लगायत व्यापारिक फमव तथा पसल दताव, अनमुनत, नक्रवकिण,, 

िािेिी तथा ननयमनका कामहरू, 
• गाउँपानलका नभत्रको िानी तथा िननि पदाथवको संिक्षणका लानग नीनत, ननयम, मापदण्ड 

तिुवमा, 
• िानी तथा िननि पदाथव सम्वन्धी सूचना तथा तथ्यांक संकलन, अनभलेिन ि भौगोनलक नक्शा 

तयािी  
• िोिगाि प्रवधवन तथा गरिवी ननवािण सम्वन्धी नीनत, िणनीत ,ननयम तिुवमा , 
• गाउँपानलका क्षेत्रमा बेिोिगािहरूको तथ्यांक संकलन ,प्रकाशन ि सूचना प्रणाली स्थापना  
• पक्रहचान भएका गरिव घिपरिवाि ि लजक्षत समूहलाइव परिचय क्रवतिण, गा.पा.स्तिका आयोिना 

,कायविममा ननजित ददन सम्म िोिगािीका अवसि नसिवनाको प्रत्याभतूी, 
• सवै तहका सिकाि ि िोिगािदाता संघसंस्थासंग िोिगािीका अवसिमा पहँूचका लानग सहकायव 

ि समन्वय , 
• बैदेजशक िोिगािीमा सीपयकु्त िनशजक्त क्रवकासका कायविम तिुवमा तथा दक्ष िनशजक्त तयािीका 

लानग श्रोत साधन परिचालन , 
• बैदेजशक िोिगािी सम्वन्धी िोिगाि सूचना प्रणालीको स्थापना ि प्रचाि प्रसाि, 
• श्रम शोषण हनु नददन आवश्यक व्यवस्था नमलाउने ,  
 
ई) उपभोक्ता हकक्रहत संिक्षण तथा बिाि अनगुमन इवकाइव 
• आम उपभोक्ताहरुको सवोत्तम क्रहतलाइव प्रवद्धवन गनव उपभोक्ता अनधकाि तथा हकक्रहत सम्वन्धी 

िाक्रिय नीनत ,ऐन, ननयम, कानूनको आधािमा पानलका स्तिीय ननयम तथा मापदण्ड तिुवमा गिी 
उपभोक्ता अनधकािको संिक्षण गने गिाउन े, 

• दैननक उपभोग्य स्थानीय बस्त ुतथा सेवाको गणुस्ति पिीक्षण तथा मापदण्ड ननधाविण, 

• आम उपभोक्ताले प्रयोग गने िाद्य पदाथवको गणुस्ति पिीक्षण, बिाि अनगुमन ि ननयन्त्रण  

• उपभोक्ता िागिण तथा व्यवसायीलाइव उपभोक्ता प्रनत जिम्मेवाि बनाउन अन्तिक्रिया ि 
िनचेतनामूलक कायविम तिुवमा ि कायावन्वयन । 

• उत्पादक ि उपभोक्ता मैत्री हाटबिािको क्रवकास,पूवावधाि ननमावण तथा व्यवस्थापन , 
• स्थानीय व्यापाि तथा व्यवसाय प्रवधवनमा सहिीकिण ि ननयमन 
• िाद्य प्रयोगशाला स्थापना ि गणुस्ति पिीक्षण , ननयन्त्रण ि ननयम 
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(६) गाउँपानलकाका गाउँसभा सदस्य (िनप्रनतनननध) हरुको क्रवविणः 
ि.सं. वडा नं. पद नाम सम्पकव  नं. कैक्रफयत 

१ 

गा.पा. 

अध्यक्ष शम्भ ुप्रसाद यादव ९८५५०४५४७७ कायवपानलका अध्यक्ष 

२ उपाध्यक्ष सनैुना कुमािी चौधिी ९८४५३०६५१७ कायवपानलका उपाध्यक्ष 

३ कायवपानलका सदस्य सिेुन्र प्रसाद साह ९८४५०४०३७९ कायवपानलका सदस्य 

४ कायवपानलका सदस्य ददपक प्रसाद पासवान ९८४५४९३२९७ कायवपानलका सदस्य 

५ 

१ 

वडा अध्यक्ष सोनालाल साह तेली ९८५५०४८७१४ कायवपानलका सदस्य 

६ सदस्य नेसारुल नमया अंसािी ९८१४२११६९८   

७ मक्रहला सदस्य जचन्ता देवी चौधिी ९८०६३४१३१३   

८ दनलत मक्रहला सदस्य उमनी देवी दसुाध ९८०९१७९८५२   

९ 

२ 

वडा अध्यक्ष सिेुन्र चौधिी ९८११८५९३२१ कायवपानलका सदस्य 

१० सदस्य देवकी देवी चौधिी ९८२९२४९१७१   

११ सदस्य कासी प्रसाद चौधिी ९८०७१४४४०५   

१२ मक्रहला सदस्य नसता देवी थरुनी ९८२२२६२३०९ कायवपानलका सदस्य 

१३ दनलत मक्रहला सदस्य फुलमती देवी हििा ९८०७२८२६९३   

१४ 

३ 

वडा अध्यक्ष पिसिुाम प्रसाद यादव ९८५५०४५७१० कायवपानलका सदस्य 

१५ सदस्य लाल ुप्रसाद िाउत अक्रहि ९८११११४२१३   

१६ मक्रहला सदस्य िानधका देवी िाम ९८०७२०३५५०   

१७ 

४ 

वडा अध्यक्ष एकलाि बाब ुअंसािी ९८२१२२२३२४ कायवपानलका सदस्य 

१८ सदस्य अहमद नमया ९८०७२७७८९४   

१९ सदस्य मोसवनलम नमया अंसािी ९८२२२०५८७२   

२० मक्रहला सदस्य मेहरु नमया देवानी ९८२६२४५१५० कायवपानलका सदस्य 

२१ दनलत मक्रहला सदस्य िेनकुा देवी हििा ९८२९४२४७९८   

२२ 

५ 

वडा अध्यक्ष उमेश प्रसाद चौधिी ९८५५०४८७२० कायवपानलका सदस्य 

२३ सदस्य द्वोरिका प्रसाद िाउत ९८११२४७६२२   

२४ सदस्य क्रवध्या प्रसाद चौधिी ९८०६८०६४३४   

२५ मक्रहला सदस्य ददपनी देवी थरुनी ९८१७२४५११९   

२६ दनलत मक्रहला सदस्य सकुन्ती देवी दसुाददन ९८२१२६६२२४   

२७ ६ वडा अध्यक्ष िािकुमाि चौधिी ९८१९२४००३३ कायवपानलका सदस्य 
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ि.सं. वडा नं. पद नाम सम्पकव  नं. कैक्रफयत 

२८ सदस्य बच्चा प्रसाद यादव ९८१८६३८११२   

२९ सदस्य िािेन्र िाउत अक्रहि ९८१९२९१२७१   

३० मक्रहला सदस्य उनमवला देवी माझी ९८१६२७१९४२   

३१ दनलत मक्रहला सदस्य शािधा देवी चमैन ९८१०२४७७०६ कायवपानलका सदस्य 

३२ 

७ 

वडा अध्यक्ष नबरिि चौधिी ९८५५०४८७२२ कायवपानलका सदस्य 

३३ सदस्य भपुनािायण प्रसाद चौधिी ९८१२२९५८१९   

३४ सदस्य कक्रपलदेव धामी ९८१११३५७५६   

३५ मक्रहला सदस्य मैना देवी चौधिी ९८०९२९८३९४   

३६ दनलत मक्रहला सदस्य नसता माझी मसुहिनी ९८०४२६१९३४   

३७ 

८ 

वडा अध्यक्ष ददनेश चौधिी ९८१६२७५०१४ कायवपानलका सदस्य 

३८ सदस्य अबदलु नमया ँधनुनया ९८१२२२८१०७   

३९ सदस्य नधिेन्र प्रसाद यादव ९८१५२३२७६८   

४० मक्रहला सदस्य चंचल कुमािी चौधिी ९८२११०२०४०   

४१ दनलत मक्रहला सदस्य िंजिता देवी िाम ९८१९२८६७३५   

 

(७) गाउँपानलकाका शािा/उपशािा तथा वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको क्रवविण 

ि.सं. नाम, थि पद शािा उपशािा/इकाई मोबाईल नं. 

१ नागेन्र यादव प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत   ९८५५०४८९८८ 

२ वीिेन्र महतो अनधकृत प्रशासन तथा योिना शािा योिना तथा अनगुमन उपशािा ९८५५०४५६५४ 

३ लाल बाब ुकुशवाहा सूचना प्रक्रवनध अनधकृत प्रशासन तथा योिना शािा सूचना,प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा ९८५५०४८९८० 

४ जितेन्र पासवान संयोिक/ि.स्वा.नन आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा ९८५५०४९८७३ 

५ 
प्रमोद प्रसाद 
कुश् वाहा 

सह-संयोिक/ि.स्वा.नन. आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा ९८४५०३४३३० 

६ 
शम्भ ुप्रसाद 
ियसवाल 

ईजन्िननयि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9865017375 

७ ननमावला चौधिी ईजन्िननयि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9845266277 

८ सनतश चौधिी अनधकृत आनथवक प्रशासन शािा िािस्व प्रशासन शािा 9855049970 

९ 
संिय कुमाि 
चौधिी 

िोिगाि संयोिक आनथवक क्रवकास शािा 
सहकािी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा िोिगाि 
उपशािा 

9855048747 

१० ओमप्रकाश ठाकुि कृक्रष स्नातक प्राक्रवनधक आनथवक क्रवकास शािा कृक्रष सेवा उपशािा 9845014860 

११ 
गिेन्र कुमाि 
यादव 

लेिापाल आनथवक प्रशासन शािा लेिा तथा बेरुि ुफछौट उपशािा ९८४५६७०४३८ 

१२ ददपक पंनडत ना.स.ु प्रशासन तथा योिना शािा कानूनी मानमला उपशािा ९८६५३१९४८७ 
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ि.सं. नाम, थि पद शािा उपशािा/इकाई मोबाईल नं. 

१३ घनश्याम चौधिी लेिापाल प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9845313766 

१४ 
क्रविेन्र बहादिु 
वाईबा 

ना.स.ु प्रशासन तथा योिना शािा योिना तथा अनगुमन उपशािा 9855045235 

१५ 
नागेन्र प्रसाद 
यादव 

सव-ईजन्िननयि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9844263818 

१६ सनुमता चौधिी MIS अपिेटि 
जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास 
शािा 

पंजिकिण तथा सामाजिक सिुक्षा उपशािा 9855048779 

१७ 
संतोष कुमाि 
ठाकुि 

प्राक्रवनधक सहायक आनथवक क्रवकास शािा 
सहकािी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा िोिगाि 
उपशािा 

9807202409 

१८ मनोि प्रसाद यादव िोिगाि सहायक आनथवक क्रवकास शािा 
सहकािी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा िोिगाि 
उपशािा 

९८२१२४४२९७ 

१९ 
लक्ष्मी कुमािी 
लामा 

स.म.क्रव.नन. 
जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास 
शािा 

मक्रहला, बालबानलका तथा लैक्रङ्गक क्रवकास एवं समाि 
कल्याण उपशािा 

9807244544 

२० िाि ुगिुा अ. सव-ईजन्िननयि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9817293216 

२१ ददनेश प्रसाद साह ना.प.स्वा.प्रा. पश ु आनथवक क्रवकास शािा पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 9863631182 

२२ 
नधिावनन्द प्रसाद 
साह 

सामाजिक परिचालक आनथवक प्रशासन शािा लेिा तथा बेरुि ुफछौट उपशािा 9845249053 

२३ 
जशविाम कृष्ण 
चौधिी 

अनमन पूवावधाि क्रवकास शािा भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी उपशािा 9865254003 

२४ आन्नद चौधिी MIS क्रफल्ड सहायक 
जशक्षा तथा सामाजिक क्रवकास 
शािा 

पंजिकिण तथा सामाजिक सिुक्षा उपशािा 9807254155 

२५ मध ुचौधिी कृक्रष प्राक्रवनधक आनथवक क्रवकास शािा कृक्रष सेवा उपशािा 9845435253 

२६ सिेुश प्रसाद चौधिी उद्यम क्रवकास सहयोगी आनथवक क्रवकास शािा 
सहकािी, पयवटन, उद्यम क्रवकास, श्रम तथा िोिगाि 
उपशािा 

9845897836 

२७ नसमा चौधिी पोषण सहिकताव आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िाद्य तथा पोषण इकाई 9845093797 

२८ प्रननता चौधिी स.कम्प्ऱयूटि अपिेटि आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा 9806816867 

२९ 
िक्रवन्र कुमाि 
यादव 

अनमन पूवावधाि क्रवकास शािा भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी उपशािा ९८४४५३८११४ 

३० निेश यादव अनमन पूवावधाि क्रवकास शािा भमूी व्यवस्था, भवन, नक्सापास तथा नापी उपशािा ९८०४२०८३४० 

३१ अनिुाग कुमाि गिुा सामाजिक परिचालक बैकजल्पक उिाव केन्र ९८२७६३७८४४ 

३२ परुुषोतम केशिी ईलेजक्ट्रनसयन प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा 9807228472 

३३ 
ओमप्रकाश प्रसाद 
पंनडत 

हलकुा सवािी चालक प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा 9811855704 

३४ सजुित प्रसाद यादव भािी सवािी चालक प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा 9817236346 

३५ क्रवि बहादिु चौधिी हलकुा सवािी चालक प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9812251990 

३६ धमेन्र प्रसाद यादव हलकुा सवािी चालक प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9814269810 

३७ प्रजेक्षत चौधिी सपुिभाईिि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9807217117 

३८ 
गोनबन्द प्रसाद 
केशिी 

सपुिभाईिि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9824253335 

३९ बाबनुाबाब यादव सपुिभाईिि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9824266097 

४० जितेन्र प्रसाद साह सपुिभाईिि पूवावधाि क्रवकास शािा सावविननक पूवावधाि क्रवकास उपशािा 9845225875 

४१ महानन्द चौधिी सिुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9821832783 

४२ 
िामानन्द प्रसाद 
चौधिी 

सिुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9816202636 
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४३ जितन हििा दसुाद सिुक्षा गाडव प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9811131725 

४४ नबिुव हििा कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा ९८०४२६६५२६ 

४५ भगल ुप्रसाद चौधिी कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9816275042 

४६ उमेश कुमाि साह कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9861146427 

४७ कृष्ण यादव कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9821144852 

४८ छदठ चौधिी कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9807261868 

४९ नबन्द ुदेवी चौधिी कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 9809184622 

५० सिेुश प्रसाद साह कायावलय सहयोगी आधािभतू स्वास्थ्य सेवा शािा िनस्वास्थ्य उपशािा 9824286251 

५१ 
गिेन्र प्रसाद 
चौधिी 

कायावलय सहायक प्रशासन तथा योिना शािा कानूनी मानमला उपशािा 9804444614 

५२ िाधेश्याम चौधिी कायावलय सहायक आनथवक प्रशासन शािा िािस्व प्रशासन शािा ९८०२९३६९०२ 

५३ सैयद ननिाम कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा  

५४ कमलेश महतो कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा ९८४५१२८९५७ 

५५ 
मोनालाल साह 
कान ु

कायावलय सहयोगी प्रशासन तथा योिना शािा प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा ९८०४२०८८२४ 

५६ िाजन्त प्रसाद साह िेनसक्रव हेल्पि प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा 9809215294 

५७ ऋक्रषकपिु मनल सिसफाईकमी प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा 9814205153 

५८ शजक्तकपिु मनल सिसफाईकमी प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा ९८०७२२२१६४ 

५९ महेन्र मनलक डोम मेस्ति प्रशासन तथा योिना शािा वाताविण, क्रवपद व्यवस्थापन, सिसफाइव सेवा उपशािा  

 
 

वडा कायावलयमा कायवित कमवचािीहरुको क्रवविण 

ि.सं. वडा नं. नाम, थि पद मोबाईल नं. 

1 

1 

भर कुमािी अस्थानी वडा सजचव ९८४५७३८०८२ 

2 जितेन्र पासवान स.कम्प्ऱयूटि अपिेटि ९८२१८१८४५७ 

3 ददपक साह कायावलय सहयोगी ९८१२२९३५७५ 

4 
2 

गौिीशंकि चौधिी वडा सजचव ९८५५०४८७२५ 

५ बनबता कुमािी चौधिी कायावलय सहयोगी ९८२७२२१५५३ 

६ 

3 

नगरििाकान्त चौधिी वडा सजचव ९८१११०९७९२ 

७ जशव कुमाि चौधिी सामाजिक परिचालक ९८०७१९५३११ 

८ पािस पासवान कायावलय सहयोगी ९८१५२३३६६५ 

९ 
4 

िाधेश्याम कलवाि वडा सजचव ९८१८५९६५५२ 

१० अब्दलु ओक्रहद अंसािी कायावलय सहयोगी ९८१७२२११५६ 
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ि.सं. वडा नं. नाम, थि पद मोबाईल नं. 

११ 

5 

हिेन्र प्रसाद केशिी वडा सजचव ९८४५६८१२६८ 

१२ िंग बहादिु िाम सामाजिक परिचालक ९८१४२४४५७१ 

१३ क्रवनोद चौधिी कायावलय सहयोगी ९८१२२६९४०३ 

१४ 

६ 

कृष्णा कुमाि साह वडा सजचव ९८४५८८१३०५ 

१५ रुपा चौधिी स.कम्प्ऱयूटि अपिेटि ९८१२२४०५२९ 

१६ गंगा प्रसाद चौधिी सामाजिक परिचालक ९८४५२८२४४५ 

१७ हिेिाम चौधिी कायावलय सहयोगी ९८२९२८४६९६ 

१८ 
७ 

िाि ुकुमाि साह वडा सजचव ९८४४४४२७६७ 

१९ िामेश्वि हििा कायावलय सहयोगी ९८२६२८२२९५ 

२० 

८ 

प्रदमुन प्रसाद चौधिी वडा सजचव ९८२४२५९२६५ 

२१ जशव प्रसाद बिै सामाजिक परिचालक ९८१४२३२१०९ 

२२ क्रप्रयंका कुमािी कम्प्ऱयूटि अपिेटि ९८१४२६९५४५ 

२३ ियमाला कुमािी चौधिी सामाजिक परिचानलका ९८१४२३८१२५ 

२४ मनोि प्रसाद माझी कायावलय सहयोगी ९८१५२४४८९१ 

 

(८) ननवेदन उििुी उपि ननणवय गने प्रक्रिया ि अनधकािी 
क. गाउँपानलकाले समग्र ददगो क्रवकास, शशुासन, क्रवकास तथा समकृ्रद्ध लगायतका ददघवकानलन प्रकृनतका 

गहनतम क्रवषयहरु गाउँसभामा घननभतु छलफल भई ननणवय माफव त गाउँपानलकाको कायावलयले 
कायावन्वयन गने गरिन्छ । 

ि. नेपालको संक्रवधान, स्थानीय सिकाि संचालन ऐन २०७४ तथा अन्य प्रचनलत कानूनहरुको अनधनमा 
िक्रह ननयनमत तथा आकजस्मक ननणवयहरु गाउँ कायवपानलकाको बैठकबाट गरि कायावन्वयन गने 
गरिन्छ। 

ग. सालवसाली रुपमा गरिने बक्रषवक कायविम तथा बिेट प्रचनलत कानून तथा गाउँपानलकाको आवश्यता 
ि औजचत्यको आधािमा गाउँ कायवपानलका बैठकले पेश गिेको बाक्रषवक बिेट कायविम गाउँसभाबाट 
स्वीकृत गरि कायावन्वयन गने गरिन्छ । 

घ. तत्काल केक्रह गनुव पने आवश्यक भएमा गाउँपानलका अध्यक्ष स्तिीय ननणवयबाट तथा गाउँसभा ि 
कायवपानलका बैठकले स्वीकृत गिेका कायविम, प्रशासननक कायव ि ननयनमत सेवा प्रवाहका क्रवषयमा 
प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत स्तिीय ननणवय गरि कायावन्वयन गने गरिन्छ । 
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(९) ननणवय उपि उििुी सनु् न ेअनधकािी 
• गाउँपानलका अध्यक्ष, गाउँपानलका उपाध्यक्ष, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत, सम्बजन्धत वडा 

अध्यक्षहरु ि शािा प्रमिु । 

• सेवाग्राहीहरुले आफूले माग गिेको सूचना नपाएको िण्डमा ननम्नानसुाि उििुी गनव सक्ने 
व्यवस्था छ । 

• सूचना अनधकािीबाट नपाएमा प्रमिु समक्ष उििुी ददन सक्ने छ । 

• प्रमिु समक्ष उििुी गदाव पनन नपाइएमा वा जचत्त बझु्दो िवाफ नपाएमा भने प्रमिु जिल्ला 
अनधकािी समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

• प्रमिु जिल्ला अनधकािीबाट पनन जचत्त बझु्दो िवाफ नपाएको िण्डमा भने िाक्रिय सूचना 
आयोग समक्ष ननवेदन ददन सक्ने छ । 

 

(१०) सम्पादन गिेका मखु्य मखु्य कामको क्रवविण 

 प्रशासन तथा बैठक व्यवस्था उपशािा 
➢ कायावलयको दैननक प्रशासन संचालन लगायत कमवचािी प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्वन्धी 

कायवहरु गने गिेको।  

➢ कायावलय ि अन्तगवत इवकाइहरूको शाजन्त सिुक्षा, पालोपहिा, सिसफाइव व्यवस्था सम्वन्धी 
कायवहरु गने गिेको।  

➢ कायावलय ि अन्तगवत कायवित सवै कमवचािी तथा पदानधकािीहरूको क्षमता क्रवकास सम्वजन्ध 
कायविम सम्वन्धी कायवहरु गने गिेको।  

➢ कायवपानलका बैठक लगायत क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापन सम्वन्धी 
कायवहरु गने गिेको।  

 

 सूचना प्रक्रवनध एवं अनभलेि उपशािा 
➢ िनप्रनतनननध तथा कमवचािीहरुले बझुाएका सम्पनत क्रवविणलाई िाक्रिय सतकव ता केन्रले प्रयोगमा 

ल्याएको सफ्टवेयिमा अनलाईन ईन्ट्री गिी मधेश प्रदेश, मखु्यमन्त्री तथा मन्त्रीपरिषद्को 
कायावलयमा समयमै बझुाएको। 

➢ ननयनमत रुपमा MOFAGA Portal, कायावलयको website तथा Facebook page मा सूचना तथा 
िानकािीहरु िाख् ने गरिएको । 

➢ िनप्रनतनननध, गा.पा. कमवचािी, वडा कमवचािी, स्वास्थ्य तफव का कमवचािीहरुको फेसबकु मेसेन्िि 
ग्रपुमा िोडी सूचनाहरु अदान प्रदान गने गरिएको। 

➢ पानलका अन्तगवत िेहका सूचना प्रक्रवनध सम्बन्धी प्रयोग भईिहेको क्रप्रन्टि, कम्प्ऱयूटि आदद 
लगायतका ननयनमत रुपमा समस्या सामाधान गिी संचालन गने गरिएको। 

➢ मन्त्रालयबाट माग भएका सूचना तथा िानकािीहरु ननयनमत रुपमा पठाउने गरिएको। 

➢ िनप्रनतनननध तथा कमवचािीहरुलाई SMS माफव त कुनै बैठक तथा कायविमहरुको िानकािी 
गिाउने गरिएको । 
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 िािस्व प्रशासन शािा 

 

 

 जशक्षा, यवुा तथा िेलकुद क्रवकास उपशािा 
➢ समय समयमै क्रवद्यालय अनगुमन गने गरिएको। 

➢ मानसक रुपमा प्र.अ. बैठक बस्ने गिेको। 

➢ जशक्षक सरुवाको लानग सूचना प्रकाशन गिी दिबन्दी नमलान गरिएको। 

क्रवद्यालय ि प्र.अ. हरुको क्रवविण 
ि.सं. क्रवद्यालयको नाम प्र.अ. को नाम सम्पकव  नं. 

1 श्री िन सामदुाक्रयक मा.क्रव., मधवुन हिैया िामबाब ुप्रसाद यादव ९८४५१२८९७३ 
२ श्री बाल प्रगनत आ.क्रव., मधवुन जिननसलाल यादव ९८११२३५६१३ 
३ श्री ग्रानमण उत्थान प्रा.क्रव., हिैया िामबाब ुप्रसाद यादव ९८५५०४५४११ 
४ श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., किैया भनुम चौधिी ९८०९१०१२५९ 
५ श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., गालोपट्टी िामाशंकि केशिी ९८०७१६५०७१ 
६ श्री नेपाल िाक्रिय प्रा.क्रव., बिनी िािेश चौधिी ९८२१८६३८१४ 
७ श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., ठूलो लौतन गिेन्र प्रसाद बिै ९८१४२८०७४३ 
८ श्री नेपाल िाक्रिय प्रा.क्रव., सानो लौतन िामपकुाि प्रसाद कुश् वाहा ९८४५२१५०९९ 
९ श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., तेतिीया गोपाल चौधिी ९८४५७८४१२० 
१० श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., ढोढीया नबिेन्र चौधिी ९८२४२५३८९३ 
११ श्री नेपाल िाक्रिय प्रा.क्रव., नसहोवाव िहमोददन हवािी ९८४५४३५८७० 
१२ श्री िनता मा.क्रव., उमिन िामनाथ चौधिी ९८५५०४८२०२ 
१३ श्री नेपाल िाक्रिय मा.क्रव., क्रपपिा बिाि संतोष कुमाि ििक ९८१११७४८१० 
१४ श्री नेपाल िाक्रिय आ.क्रव., बािा बिाि शजक्त कुमाि पासवान ९८१९२४१३९६ 
१५ श्री नेपाल िाक्रिय प्रा.क्रव., नसस्वा नबनायक ठाकुि ९८४५०९९५६१ 
१६ श्री गढीमाई आ.क्रव., नतयिटोल योगने्र चौधिी ९८२१११४८९६ 
१७ श्री नेपाल िाक्रिय मा.क्रव., ईटहि शम्भ ुप्रसाद कुश् वाहा ९८५५०४९८७३ 
१८ श्री देवनािायण-गननया आ.क्रव.,औननया देवाकान्त चौधिी ९८६५५२१२०५ 
१९ श्री नेपाल िाक्रिय प्रा.क्रव., नसिनसया श्रीपती चौधिी ९८४५५५७१९१ 
२० श्री ने.िा.अच्छेलाल साह आ.क्रव., बेलाही ियप्रकाश साह ९८०३८६१२३४ 
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पंिीकिण तथा सामाजिक सिुक्षा उपशािा 
ि.स. मखु्यमखु्य कायवहरुको क्रवविण संख्या 

1. व्यजक्तगत घटना दताव  

 िन्म दताव १५४  

 मतृ्य ुदताव ४७ 

 क्रववाह दताव ७५ 

 सम्बन्ध क्रवच्छेद ० 

 बसाई सिी आएको ४ 

 बसाई सिी िान े ७ 

२ सामाजिक सिुक्षा भत्ता  
 अन्य िेष्ठ नागरिक भत्ता १३२७ 
 िेष्ठ नागरिक भत्ता (दनलत) २२१ 
 िेष्ठ नागरिक एकल मक्रहला १६५ 
 क्रवधवा (आनथवक सहायता) ३२१ 
 क वगव ४७ 
 ि वगव ११९ 
 क्षेत्र तोक्रकएको बालबानलका १६१८ 
 दनलत बालबानलका २९२ 

 

 

 

 

 मक्रहला, बालबानलका, लैनगक क्रवकास तथा समाि कल्याण उपशािा 
ि.सं. क्रवविण संख्या कैक्रफयत 

१ अपाङ्गता परिचयपत्र बनाउनका लानग नयाँ ननवेदन दताव ७  
२ अपाङ्गता परिचयपत्र काडव/वगव परिवतवनका लानग ननवेदन 

दताव 
०  

३ अपाङ्गता परिचयपत्र प्रनतनलक्रपका लानग ननवेदन दताव १  
४ अपाङ्गता परिचयपत्र काडव क्रवतिण   

"क" वगव १  
"ि" वगव ३  
"ग" वगव १  
"घ" वगव १  
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कृक्रष सेवा उपशािा 
ि.सं. क्रवविण प्रगनत/संख्या कैक्रफयत 

१ कृक्रष नमटि नसफारिस २०  

२ कृषकहरुले लगाएको धान बाली अनगुमन आवश्यक्ता अनसुाि 

३ 50% अनदुानमा मकैको बीउ क्रवतिण ७७५ पाकेट  

४ 50% अनदुानमा गहुँको बीउ क्रवतण ३०० बोिा  

५ मकै बाली पकेट ननिन्तिता कायविम संचालन वडा नं.३  

६ वडा नं. १ देजि ८ सम्म कृषकहरुको गाड्न लागेको 
स्यालो/नडप टु्यवेल िडानको अनगुमन गिी सामग्रीहरु क्रवतिण 

१२५ वटा  

 

 पशपुन्छी तथा मत्स्य सेवा उपशािा 
➢ पशपुन्छीहरुको ननयनमत उपचाि सेवा गरिएको । 

➢ आवश्यक्ता अनसुाि पशपुन्छीहरुका लानग औषनध क्रवतिण गरिएको। 

➢ समय समयमा ननःशलु्क जशवि संचालन गरि पशपुन्छीहरुको उपचाि सेवा गरिएको। क्रवनभन्न 
िोगबाट लड्नका लानग पशहुरुलाई भ्याकनसन संचालन गरिएको। गाई, भैसीहरुको कृनत्रम 
गभावधान गरिएको। 

  

 

(११) कायावलय प्रमिु, प्रवक्ता ि सूचना अनधकािी 
ि.सं. नाम पद/जिम्मेवािी कैक्रफयत 

१ नागेन्र यादव प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत  

२ सोनालाल साह तेली प्रवक्ता  

३ लाल बाब ुकुशवाहा सूचना अनधकािी  

 

 

 

(१२) ऐन, ननयम, क्रवननयम वा ननदेजशकाको सूची 
ि.सं. क्रवविण 

१ किैयामाई गाउँपानलकाको अथव सम्बन्धी ऐन २०८२ 
२ किैयामाई गाउँपानलकाको क्रवननयोिन ऐन २०८२ 

 

 

 

(१३) आम्दानी, िचव तथा आनथवक कािोबाि सम्बन्धी अद्यावनधक क्रवविण  
 

 

 

 

 



करैयामाई गाउँपािलका
गाउँ काय�पािलकाको काया�लय, बारा

काया�लयको कोड : ८०२२१५०२३००

आय �यको िबबरण

आ.व. : २०८२/८३ अवधी : २०८२/०४/०१-२०८२/०६/३१

आय �य

शीष�क ��ािवत आय वा�िवक आय आ�ानी(%) मौ�ात

संघीय सरकार ३०,११,००,०००.०० ६,१३,७५,०००.०० २०.३८ २३,९७,२५,०००.००

१३३११ समािनकरण
अनुदान

९,७४,००,०००.०० २,४३,५०,०००.०० २५ ७,३०,५०,०००.००

१३३१२ शसत� अनुदान
चालु

१५,९८,००,०००.०० ३,५६,२५,०००.०० २२.२९ १२,४१,७५,०००.००

१३३१३ शसत� अनुदान
पँुजीगत

७३,००,०००.०० १४,००,०००.०० १९.१८ ५९,००,०००.००

१३३१५ िवषेश अनुदान
पँुजीगत

७८,००,०००.०० ०.०० ० ७८,००,०००.००

१३३१७ समपुरक
अनुदान पँुजीगत

२,८८,००,०००.०० ०.०० ० २,८८,००,०००.००

�देश सरकार १,९७,९२,०००.०० ०.०० ० १,९७,९२,०००.००

१३३११ समािनकरण
अनुदान

६७,९२,०००.०० ०.०० ० ६७,९२,०००.००

१३३१३ शसत� अनुदान
पँुजीगत

८०,००,०००.०० ०.०० ० ८०,००,०००.००

१३३१४ िवषेश अनुदान
चालु

३०,००,०००.०० ०.०० ० ३०,००,०००.००

१३३१६ समपुरक
अनुदान चालु

२०,००,०००.०० ०.०० ० २०,००,०००.००

राज� बाडफाड ९,४७,७२,०९७.०० १,१६,१४,३३६.५० १२.२६ ८,३१,५७,७६०.५०

११३१५ घरज�ा
रिज�ेशन द�ुर

५०,००,०००.०० ०.०० ० ५०,००,०००.००

११४११ बाँडफाँड भई
�ा� �ने मू�
अिभबृ�� कर

६,३७,२९,०७३.०० ८५,१०,२८२.६८ १३.३५ ५,५२,१८,७९०.३२

शीष�क बािष�क बजेट खच� खच�(%) मौ�ात

चालु २९,६२,६६,९२२.०० ४,६३,९७,१४४.१२ १५.६६ २४,९८,६९,७७७.८८

२११११ पा�र�िमक कम�चारी १३,१४,८५,०००.०० ३,६०,११,१४३.१२ २७.३९ ९,५४,७३,८५६.८८
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(१४) गाउँपानलकको वेभसाईट 

          https://karaiyamaimun.gov.np 

 

(१५) गाउँपानलकाका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको क्रवविण 

• कायावलयको वेभसाईट, सामाजिक संिाल माफव त ननयनमत सूचना सावविननक गने व्यवस्था 
गरिएको छ । 

• कायावलयको सूचना पाटी माफव त प्रकाशन तथा सावविननक गने गरिएको छ । 

 

(१६) गाउँपानलकामा पिेको सूचना मागँ सम्बन्धी ननवेदन 

ि.सं. 
सूचना माग 

संख्या 
उपलब्ध गिाईएको 

सूचना संख्या 
कैक्रफयत 

१ ० ०  

 

 

(१७) गाउँपानलकाले गिेको कायविम ि सो को प्रनतवेदन 

यस गाउँपानलकाको वेभसाइटमा प्रकाशन हेडिको नलंक 
https://karaiyamaimun.gov.np/publications  माफव त सावविननक। 
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